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ATLAS NACIONAL
DE ESPANA

Introduccion

Segun Manuel Seco (filélogo, gramatico, lexicografo y académico de la Real
Academia Espanola):

[...] respecto a la Academia hay un error fundamental, el de considerar que alguien —-sea una
persona o una corporacion- tiene autoridad para legislar sobre la lengua. La lengua es de la
comunidad que la habla, y es lo que esta comunidad acepta lo que de verdad “existe’; y es lo
que el uso da por bueno lo tnico que en definitiva “es correcto”.

La propia Academia, cuando quiso imponer una determinada forma de lengua, no lo hizo a su
capricho, sino presentando el uso de los buenos escritores. La validez de un diccionario o de una
gramdtica en cuanto autoridades depende exclusivamente de la fidelidad con que se ajusten a
la realidad de la lengua culta comtn; ninguna de tales obras ha de decirnos cémo debe ser la
lengua, sino cémo es, y por tanto su finalidad es puramente informativa. Se puede buscar en
ellas orientacién, no preceptos.

[...] Aunque es indudable la existencia de una norma en la lengua, también es innegable que no
existe “una” norma. La supernorma, la norma general es, desde luego, la lengua culta escrita,
que presenta una clara uniformidad bdsica en todo el mundo hispanohablante; pero el uso
cotidiano se fragmenta en normas menores, variables seguin la geografia y seguin los niveles
que, sin romper la unidad general del idioma, ofrecen a menudo matices muy peculiares. A esta
variedad de normas, y no sélo a una dogmdtica norma unitaria, debe atender una ensefianza
realista de la lengua, en beneficio de los hablantes y de la propia lengua...’

Siguiendo un poco la filosofia de la Academia, pues no siempre es posible aplicar
a rajatabla sus normas, el libro de estilo del Atlas Nacional de Espana (ANE)
tiene el objetivo de fijar unas normas orientativas que unifiquen el tratamiento
de textos y el empleo de los nombres geograficos, y den a todo su contenido una
personalidad propia.

En la primera parte, se describen normas gramaticales y ortograficas, pero no es
una gramatica propiamente dicha, aunque si podra resolver dudas comunes sobre
el uso del espanol y el uso correcto de los signos ortograficos, de acuerdo con las
normas generales de la lengua castellana aplicables a los contenidos del Atlas.

Determinar el uso de mayusculas o minusculas en los textos del ANE es uno

de los escollos mas dificil de salvar, por la complejidad que supone la cita de
organismos, instituciones, titulos, entidades, cargos, etc. Existe una falta de
unificacién de criterios en las diferentes publicaciones; si bien la Real Academia
Espanola establece unas lineas generales en cuanto al uso de la mayuscula'y

la minuscula, en el ANE se trata de evitar el uso excesivo de mayusculas que
dificultan la lectura y comprension de los textos.

En cuanto a la acentuacion, no se trata de exponer todas las normas de uso sino
de una pequena pincelada de casos concretos.

1 Extracto sacado de La Academia Espafiola ante el poder de los hablantes. Manuel Seco
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La determinacién del uso de letras cursivas o redondas esta en funcion de la
categoria de las palabras: titulos, apodos, sobrenombres, palabras y expresiones
en otros idiomas, nombres de instituciones, empresas, marcas. En muchos casos,
el uso depende de su contexto.

Se establecen también unos criterios para escribir las cifras: nUmeros digitos,
cantidades, fechas, afios, decimales, grados, minutos, porcentajes, niumeros
ordinales y numeros fraccionarios. Los anos del siglo XXI, por ejemplo, deben
escribirse sin articulo (8 de marzo de 2018 y no del 2018).

Un tema de especial relevancia para una obra cientifica como el ANE es el uso de
abreviaturas, siglas, acronimos y simbolos. Ademds de fijar la forma correcta
de escribir estas convenciones, también es importante buscar un equilibrio entre
el uso de palabras completas y abreviaciones. Si bien en tablas, graficos y mapas
es légico el uso frecuente de abreviaciones; en textos dificulta excesivamente

la lectura y comprension directa del documento, por lo que en las normas

de estilo el ANE se indica que debe evitarse el uso excesivo. Sefalar que so6lo

las abreviaturas se escriben siempre con punto al final, mientras que siglas,
acrénimos y simbolos nunca lo llevan.

Es importante que el uso de los extranjerismos, vocablos o expresiones que una
lengua toma de otra para llenar un vacio semantico o como alternativa a otras
expresiones ya existentes, responda a nuevas necesidades expresivas. Es mejor
no hacer uso de extranjerismos superfluos o innecesarios y recurrir a la voz en
espanol.

La segunda parte esta dedicada a la sintaxis y a la uniformidad de criterios que
afectan al estilo de una publicacién.

En tanto que la redaccién y la gramatica son instrumentos que sirven para lograr la
mejor manera de expresar una idea, el estilo indica el modo —personal- de hacerlo.

En el Atlas, los textos estan escritos por técnicos y especialistas en la materia de
la que trata cada grupo por lo que, respetando el estilo propio de cada autor, se
hacen recomendaciones muy generales como:

« Escribir oraciones cortas, separadas por puntos.

« Redactar las oraciones siguiendo su orden légico de sujeto, verbo y
complementos.

« No hacer uso de expresiones que podrian dar lugar a malinterpretaciones.

« No perder de vista la idea principal, alargando las oraciones varias lineas, con
exceso de enlaces coordinados y subordinados.

« Evitar los circunloquios —rodeos de palabras para dar a entender algo que
hubiera podido expresarse mas brevemente—.

4
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En la tercera parte, Toponimos, se definen los aspectos generales para el
tratamiento de la toponimia, situada tanto fuera como dentro de Espaia, y se
exponen las directrices y normas que afectan a todos los recursos del ANE.

En la cuarta parte se ha incluido un indice alfabético de palabras y conceptos
recogidos en los textos del Atlas.

10
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Signos de puntuacion

Coma
La coma espaiola (,) —a diferencia de otros idiomas— indica una pausa breve
que se hace al hablar; por eso su utilizacién es, a veces, algo subjetiva. Sin

embargo, hay ciertos usos de validez general, como por ejemplo:

« La coma se usa para separar las palabras o grupos de palabras que forman
parte de una serie y que no van unidas por una conjuncién:

El tren de alta velocidad pasa por Guadalajara, Soria, Zaragoza y Lleida

« En general, se separan con coma las locuciones y adverbios: sin embargo,
ademds, en realidad, por ejemplo, efectivamente, en primer lugar, por dltimo:

Efectivamente, tienes razén
Ademas, es necesario reformar el estatuto

+ Lacoma se escribe detras de las proposiciones subordinadas cuando
preceden a la principal:

Porque es una normativa europea, se tuvo que aplicar...
Como no se planteé ninguna reclamacion, el proyecto siguié adelante
« En general, no se escribe coma delante de las conjunciones y, ni, o; una
excepcion es el caso de la conjuncion y cuando el elemento afiadido no es
homogéneo con los anteriores, por ejemplo en oraciones con distinto sujeto:

Despego el avidn, se elevé, se introdujo en una nube, y no volvimos a verlo

« Se escribe coma delante de la palabra etcétera o de su abreviatura (etc.) y
detras si la oracion continda:

Te daré papel, lapiz, tinta, etc., pero tienes que terminarlo hoy
+  No se escribe coma delante del paréntesis, pero si detras:
Con los restos de la Gran Dolina (Atapuerca), la datacion cambié sensiblemente

« Esincorrecto escribir coma entre el sujeto y el verbo de una oracion:

Incorrecto El testigo, no dio explicaciones, y se marcho después de ser interrogado
El testigo no dio explicaciones y se marcho después de ser interrogado
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incluso cuando el sujeto esté formado por una secuencia muy larga:

Incorrecto Naranjas, limones, tomates y datiles, son frutos de carne firme
Naranjas, limones, tomates y datiles son frutos de carne firme

Hay una excepcion a la regla, cuando inmediatamente después del sujeto
se abre un inciso:

La civilizacion mesopotamica, junto con la egipcia, es una de las mas antiguas

Punto y coma

El punto y coma (;) marca una pausa mas intensa que la coma pero menos que el
punto. Se usa con especial frecuencia en clausulas que ya llevan comas o entre
oraciones relacionadas pero que tienen cierta extension:

Del reino asturiano surgieron los otros grandes reinos occidentales de la
Peninsula: Leén, que acab6 absorbiendo Asturias; Portugal, cuya independencia
ha durado hasta nuestros dias; Galicia, que en realidad sélo fue reino
independiente durante un corto periodo de tiempo, y Castilla, que terminé por
ser el estado mas poderoso de la peninsula ibérica

Es un signo de puntuacion que deberia usarse mas a menudo de lo que se hace
habitualmente.

Punto

« El punto (.) sefnala la pausa que se da al final de un enunciado. Después de
punto —salvo en el caso del utilizado en las abreviaturas— siempre se
escribe mayuscula.

« Hay tres clases de punto: el punto y seguido (separa oraciones en las que se
trata un mismo tema), el punto y aparte (separa parrafos) y el punto final —
no es correcto decir: punto y final— (indica que el escrito ha concluido en su
totalidad).

+ No debe ir punto y aparte (en el Atlas) después de cada una de las distintas
entradas de una enumeracién, siempre y cuando sean breves:

El macizo Hespérico se divide en varias zonas:
Cantabrica

Asturoccidental-leonesa

Centroibérica

Galicia Tras os Montes

Ossa Morena

Surportuguesa

13
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« Se escribe punto y aparte, en general, cuando la entrada es mas larga o es una
oracion completa:

Para cambiar cualquier articulo del titulo primero de la Constitucion se deben
cumplir los siguientes pasos.

Aprobacion de los cambios por mayoria de dos tercios del Congreso y del
Senado. Convocatoria de un referéndum vinculante. Disolucién de las dos
camaras del Parlamento y convocatoria de elecciones generales.

+ No se escribe punto y seguido después de los signos de exclamacion e
interrogacion ni de los puntos suspensivos que cierran una frase:

Pero ;en qué consiste este nuevo concepto de mapa? En que laimagen
tradicional se sustituye por un archivo digital

Vuelos fotogramétricos, datos topograficos, teledeteccion... Todo queda
integrado en un solo sistema

+  No se escribe punto y aparte en los titulos y subtitulos de libros, articulos,
capitulos, apartados, obras de arte, pies de foto, ladillos, etc., cuando
aparecen aislados.

«  No se escribe punto en las cifras que indican los aftos: 1998, 2004, 2017.

« En cuanto a la colocacién del punto cuando coincide con paréntesis, comillas
0 guiones, esta es la norma que se seguira:

a) En el caso del paréntesis, el punto ird antes del paréntesis de cierre cuando
el paréntesis de apertura vaya después de punto o empiece parrafo. En
todos los demds casos, el punto ird después del paréntesis:

En 1980 se concedio el Nobel de Quimica a Sanger, Gilbert y Berg por su
contribucién a las técnicas de ADN recombinante. (Por cierto, nadie se explica
por qué ni Stanley Cohen ni Herbert Boyer tuvieron tal honor.) Para Sanger, este
fue su segundo Nobel

También aparece en esta zona plutonismo granitico (en la region occidental)

b) En cuanto a las comillas, la solucién es igual que en el caso del paréntesis
cuando las comillas vayan después de punto o comiencen parrafo:

«Las obras del nuevo embalse —ha comentado el ministro— quedaran
paralizadas mientras se negocia con las autoridades autonémicas.»

Pero si las comillas se abren después de dos puntos, el punto (seguido o
final) ird detras de las comillas, aunque la frase termine con el signo de
interrogacion o exclamacién, o con puntos suspensivos:

14 1
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En respuesta a la pregunta de un periodista, el ministro dijo lo siguiente: «Las
obras del nuevo embalse quedaran paralizadas mientras se negocia con las
autoridades autonémicas».

Este es el testimonio de Buiiuel: <kEntonces nacia el ultraismo; era hacia el dia
diecinueve, si no recuerdo mal. Con Guillermo de la Torre, Humberto Rivas...»

Dos puntos
« Se usan para introducir una cita textual:
Ya lo dijo el ministro: «<Espafa necesita ingenieros»

. Para anunciar una enumeracion, cerrarla con una conclusion o introducir
ejemplos:

Hay tres tipos de palabras seguin su acento: agudas, llanas y esdrujulas
Habia manzanas, peras, platanos, pomelos, melocotones...: de todo
Habia de todo: manzanas, platanos, pomelos...

« Paraintroducir una frase que es conclusién o causa de la anterior:

Nada hay mas repugnante que la tortura: degrada a la victima, pero también al
verdugo

Como se puede ver en los ejemplos anteriores, después de los dos puntos se
escribe con minuscula excepto en el caso de citas textuales. También se escribe
con mayuscula cuando la enumeracién consta de varias oraciones.

Puntos suspensivos

Los puntos suspensivos son siempre tres, aunque coincidan con el punto final de
parrafo o de una abreviatura o sigla, van juntos y sin espacio interpuesto con la
palabra que los precede y separados por un espacio con la siguiente.

Uno de sus usos mas habituales es para indicar que una enumeracion podria
prolongarse; por eso nunca deben usarse junto a la abreviatura etc. pues esta

ejerce ya una funcion similar:

En el proyecto han colaborado muchos estados europeos: Francia, Alemania,
Reino Unido, Espana, Italia...

115
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Después de los puntos suspensivos pueden aparecer otros signos ortograficos
como la coma, el punto y coma o los dos puntos:

En el proyecto han colaborado algunos estados europeos: Francia, Alemania,
Reino Unido, Espana, Italia..., es decir, los mas importantes de la Union Europea

Puntos de elision (encorchetados)

Al igual que los suspensivos, los puntos de elisién se escriben en numero de tres
y juntos, pero a diferencia de aquellos se escriben entre corchetes y dejando un

espacio delante y otro detrds. Su funcién es la de sefalar, en un texto que se cita
literalmente, que se ha omitido algun fragmento:

Al principio se creia que el Agrobacterium sélo obraba su magia enrevesada
en ciertas plantas [...] pero no se contaba entre ellas el grupo agricola mas
importante que incluye cereales como el trigo y el maiz

Delante o detras del corchete de cierre pueden aparecer otros signos de
puntuacion; asi, si el texto anterior al signo acaba en punto, este se mantiene,
pero si termina en coma o punto y coma se eliminan; cualquier signo que vaya
detras del texto suprimido aparecera después del corchete:

De todas las lenguas prerromanas peninsulares sé6lo una ha llegado viva a
nuestros dias: el vasco. [...] pero, naturalmente, el vasco actual no puede ser el
mismo que se hablaba cuando llegaron las primeras legiones romanas

El éxito del Bacillus thuringiensis como pesticida ha inspirado a los ingenieros
genéticos [...]. El agricultor no necesitaria espolvorear nunca mas sus cultivos...

En el ejemplo anterior se ve también como los puntos suspensivos del final
cumplen la funcién de puntos de elisién sin necesidad de encerrarlos entre
corchetes.

Paréntesis

Se escriben precedidos y seguidos de espacio y con el mismo tipo de letra que el
texto que encierran. Si dentro del texto hay otro fragmento que debe ir también
entre paréntesis, se puede escribir entre corchetes; sin embargo, se puede
establecer como norma que si un texto lleva un inciso que a su vez encierra otro,
el primero va entre guiones largos y el sequndo entre paréntesis:

El gallego —una de las dos ramas (la otra es el portugués) de la antigua lengua
galaicoportuguesa— se habla en las cuatro provincias gallegas y en algunas
zonas de Leén
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En cuanto a su uso, los paréntesis, por lo general, introducen en la oracién

una observaciéon marginal (ejemplo anterior). Un uso que se puede considerar
obligatorio es cuando se hace referencia a una entidad administrativa (provincia,
comunidad auténoma, Estado) a la que pertenece una localidad o division
administrativa menor:

Las micacitas, frecuentemente granitiferas, son el material mas abundante de
las zonas altas del municipio de Bocigano (Guadalajara)

En lo que se refiere a la disposicién del punto cuando coincide con paréntesis,
véase el apartado «Punto».

Raya

La raya o guion largo (—) tiene una funcién similar al paréntesis, y como este se
escribe con un espacio antes de la raya de apertura y con otro después de la de
cierre, aunque también puede aparecer seguida de otros signos de puntuacion:

Los paises del Benelux —Bélgica, Holanda y Luxemburgo— pertenecen ala
Union Europea

Reconocer un descubrimiento nuevo puede equivaler a admitir que un colega
es mas listo —o que, simplemente, ha tenido mejor suerte—. La resistencia
a reconocer los méritos ajenos es mayor si el nuevo conocimiento viene de un
aficionado

Como ya se ha mencionado, las rayas se usan, como los paréntesis, para
introducir una observacion marginal. Sin embargo, tienen algunos usos
exclusivamente suyos, como los que sirven para introducir en una cita textual
indicaciones del narrador sobre el autor de dicha frase:

«La herencia asegura de generacién en generacién una continuidad que reside
en los grupos atomicos estructurales —escribia Schrodinger en 1893—. En este

sentido, soy un defensor de la teoria quimica de la herencia.»

Como se puede ver en el ejemplo anterior, a la raya de cierre le puede seguir cualquier

otro signo de puntuacion (punto y seguido, coma, punto y coma, dos puntos). Se debe

evitar el uso inglés de la raya (es decir, sin cierre final).

Cuando el inciso del autor termina con punto final o aparte, la raya puede
sustituirse por coma, punto y coma, paréntesis, etc. (comparense los siguientes
ejemplos con los anteriores):

i

Reconocer un descubrimiento nuevo puede equivaler a admitir que un colega es

mas listo (o que, simplemente, ha tenido mejor suerte)

4
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«La herencia asegura de generacién en generacién una continuidad que
reside en los grupos atomicos estructurales por lo que, en este sentido, soy un
defensor de la teoria quimica de la herencia», escribia Schrédinger en 1893
Guion®
El signo menos o guion corto (-) se usa:
« Para unir dos palabras que no forman un compuesto:
direccion norte-sur, reforma técnico-administrativa, complejo militar-industrial
- Para designar marcas, modelos y separar letras de numeros:

modelo R-24, bloque C-10, autopista A-10

« Entre dos cifras para referirse tanto a estas como a las comprendidas entre
ellas y para citar fechas de forma abreviada:

8-12, 30-39, 273-277 6-diciembre-1978, 14-VII-1999

« Para unir los nombres y topénimos compuestos en francés:
Jean-Paul, Jean-Pierre, Clermont-Ferrand, Saint-Germain-des-Prés

Pero NO se usa guion en los siguientes casos:

« Cuando dos gentilicios formen una palabra compuesta:
hispanoamericano, anglosajén, arabeisraeli

« Cuando los elementos de un compuesto indican una fusiéon conceptual,
cientifica, cultural, etc.:

videoconferencia, radiotelegrafia, judeocristiano

« Después de prefijos (conviene recordar algunos con los que suele haber mas
dudas: anti, auto, bio, contra, inter, neo, pluri, pos, pre, pro, semi, sub, super, vice):

antibelicista, autocensura, biodegradable, contraportada, contratacar,
intercostal, neoclasico, pluriempleo, posconciliar, posdata, preuniversitario,
proeuropeo, procénsul, semicirculo, subsuelo, superdotado, vicepresidente

™ la palabra guion presenta diptongo en su secuencia vocalica: [guion], lo que la convierte en monosi-
laba, y como monosilaba, nunca se tilda. Ortografia de la lengua espanola (2010)

18 1
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Comillas
Tipos de comillas: latinas o espafiolas «... », inglesas "...", sencillas’...

En los textos del Atlas, es recomendable el uso de las comillas latinas «...», si los
teclados no las proporcionan pueden insertarse como simbolo.

Se escriben entre comillas «espafiolas o latinas»:

« Los titulos de capitulos de libros, articulos en publicaciones periédicas o
cualquier otro titulo que haga referencia a una parte de una publicacion:

Para mas informacion sobre la eugenesia, se puede consultar <Los comienzos de
la genética: de Mendel a Hitler», incluido en ADN: el secreto de la vida, la Gltima
obra de James Watson

« Los titulos de charlas, conferencias, seminarios, cursos o exposiciones
+ Los significados:

La palabra espaiola ojald viene del arabe wa-sa’ Allah, que significa «y quiera Dios»
« Las citas textuales relativamente breves (maximo tres lineas):

Segun Baltasar Gracian: «Lo bueno; si breve, dos veces bueno»

El ministro ya expreso sus intenciones la semana pasada: «Este gobierno

no empezara a elaborar ningtin nuevo plan sin contar con las comunidades

autonomas y los ayuntamientos». Lo que no aclaré el ministro es cuando
comenzaran las negociaciones.

Sila cita es mas extensa, ird sin comillas, en redondo, sangrada y con un
cuerpo menor:

El articulo 78 de la Ley de Montes del aiio 1967 era muy claro en este aspecto:

Son parques nacionales a los efectos de la presente ley aquellos sitios o parajes excepcionalmente
pintorescos, forestales o agrestes del territorio nacional, que el Estado les conceda dicha
calificacion al objeto de favorecer su acceso por vias de comunicacién adecuadas y de respetar

y hacer que se respete la belleza natural de su paisaje, la riqueza de su fauna y de su flora y las
particularidades geolégicas e hidroldégicas que encierre, evitando todo acto de destruccion,
deterioro o desfiguracion.

La ley actual mantiene la responsabilidad del Estado en cuanto a la declaracion de un lugar como
parque nacional, asi como los criterios que se deben seguir para ello.

i 19
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Cuando haya un inciso del narrador no se deben cerrar las comillas y luego
volver a abrirlas, sino que dicho inciso se pondra entre guiones largos (véase el

apartado «Raya»).

« Lacoma, el puntoy coma, y los dos puntos se colocan siempre detrds de las
comillas, sin espacio «.»: «..»,

No se deja espacio entre comillas y texto entrecomillado

« Las comillas inglesas ".." deben utilizarse Unicamente para encerrar un
fragmento dentro de un texto encerrado entre comillas latinas:

No me ha convencido el articulo «Los efectos de “El Nifio” en América» que han
publicado en el periédico de hoy

« Las comillas sencillas”...’se emplean para encerrar:

- una cita dentro de otra que ya esta encerrada entre comillas inglesas, y

nmis Al

estas, a su vez, entre comillas latinas en este orden: «""...""»

- una palabra utilizada como concepto en metalenguaje, o para indicar que
una palabra se utiliza como definiciéon de otra:

En la frase «la nifa come manzanas» las palabras ‘nifita’y ‘manzana’ son
sustantivos

No es lo mismo consuma de ‘consumir’ que consuma de ‘consumar’

Signos de interrogacion y exclamacion
A diferencia de otros idiomas, en espafiol estos signos abren y cierran la oracién (j!, ;7)

Nunca se escribe punto (.) tras el signo de cierre, pero la palabra siguiente ird en
mayuscula; para que empiece con minuscula habra que posponer al signo una

coma (,):

¢Cuantos libros has consultado en la biblioteca?
{Qué hora es?, la hora de cerrar

iFalta mucho para llegar? Una media hora mas o menos
iQué calor hace en esta ciudad!

iCuidado, no cruces por ahi!
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Mayusculas y minusculas

«Hubo un tiempo en que el hombre escribié solo con mayusculas, y se
entendié razonablemente bien con sus semejantes. ;Por qué ahora no con las
minusculas?...»

Con esta sentencia, José Martinez de Sousa, adelanta su postura minusculista,
hilo conductor de su Diccionario de uso de las maytsculas y minusculas, un
compendio de recomendaciones destinadas a poner orden en el maremagno de
la utilizacion de las mayusculas en espafol.

«Historicamente, el uso de las mayusculas y minusculas es uno de los temas mas
relegados de la ortografia espafola. Es probable que ello se deba a lo complicado
que resulta encontrar reglas en esta materia, que en muchas ocasiones depende
de la subjetividad del escribiente. De esto, precisamente, da cuenta José Martinez
de Sousa en su diccionario, obra que, sin resultar pretenciosa, constituye un
aporte fundamental y Unico. Una demostracién clara y palpable de lo poco

que se ha escrito sobre la materia puede encontrarse al final de la obra, en la
bibliografia, donde s6lo constan treinta referencias, que, en un autor como
Martinez de Sousa, obsesionado por suministrar siempre la mayor cantidad de
material de consulta para el lector, parece poco. Sin embargo, las treinta obras
mencionadas sélo son un reflejo del poco tratamiento que se ha acordado a este
tema.» (Vitetta, M., 2009: ps. 351-355).

Mayusculas

Se escriben con mayuscula, redonda:

Las instituciones

Entendemos por instituciones los organismos, nacionales e internacionales,
que desempenfan una funcion de interés publico, asi como las organizaciones

fundamentales de un Estado, nacion o sociedad:

Tribunal Constitucional, Departamento de Estado, Junta de Andalucia,
Generalitat de Cataluia, Xunta de Galicia, Ayuntamiento de A Coruia

Ministerio de Hacienda, Ministerio de Asuntos Exteriores, Ministerio de Fomento,
Subsecretaria de Turismo, Plan Nacional

Direccion General del Libro y Bibliotecas, Direcciéon General de Trafico, Biblioteca
Nacional, Museo del Prado

Universidad Complutense, Empresa Municipal de Transportes, Parque Nacional
de Picos de Europa
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La denominacion oficial de instituciones, entidades o empresas, ya sean
publicas o privadas, nacionales o extranjeras:

Tribunal de las Aguas, Camara de los Lores, Parador Nacional de Segovia, Banco
Bilbao Vizcaya, Iberia, Fundacién Joan Miré, Caiiada Real Soriana, Ecole Normale
Supérieur, Royal Society, Lucent Technologies, Instituto Pasteaur

Union Europea, Consejo de Europa, (Consejo Europeo), el Parlamento Europeo, la
Comision (europea)

EUROPA DE LOS VEINTIOCHO
(de los Seis, de los Nueve, de los Diez, de los Doce, de los Quince, de los
Veinticinco, de los Veintisiete)

Europa de los Seis (1958)
Alemania, Bélgica, Francia, Italia, Luxemburgo, Paises Bajos

Europa de los Nueve (1973)
+ Dinamarca, Irlanda y Reino Unido

Europa de los Diez (1981)
+ Grecia

Europa de los Doce (1986)
+ Espana y Portugal

Europa de los Quince (1995)
+ Austria, Finlandia y Suecia

Europa de los Veinticinco (2004)
+ Rep. Checa, Chipre, Eslovaquia, Eslovenia, Estonia, Hungria, Letonia, Lituania,
Malta y Polonia

Europa de los Veintisiete (2007)
+ Bulgaria y Rumania

Europa de los Veintiocho (2013)
+ Croacia

Abreviado, se escribe sin espacio y sin guion: UE15, UE25 y UE28

Algunos de estos organismos deben escribirse también con mayuscula inicial
aunque se citen de manera incompleta:

La Academia (Real Academia Espaiiola), la Junta (de Andalucia), la Diputacién
(de Alava), la Alianza (Atlantica), el Congreso (de los Diputados)

N
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Los nombres abstractos de algunas instituciones se escriben segun las pautas
de los siguientes ejemplos:

la Monarquia, la Republica, el Estado, el Gobierno, la Administracion (central,
autondmica, provincial, local, publica), excepciéon: Administracion General del Estado
(AGE), las Cortes Generales, el Congreso, el Senado, la Camara Alta, la Camara Baja

NOMBRES ABSTRACTOS DE INSTITUCIONES CON MAYUSCULA

Todas las instituciones del Estado son responsables de lo que ocurrié
Esta ley rige en todo el Estado espaiiol

El Estado de las autonomias es producto de la Constitucion de 1978

El Gobierno ha decidido elaborar una ley contra la violencia de género
El presidente del Gobierno visité las nuevas instalaciones

Durante el siglo XIX el Ejército intervino constantemente en politica
La Armada espaiola no podia ganar aquella guerra contra los EE.UU.
La Iglesia catdlica ha perdido influencia en los ultimos afnos

La Iglesia es muy reacia a los cambios sociales

El rey de Inglaterra es el jefe oficial de la Iglesia anglicana

NOMBRES ABSTRACTOS DE INSTITUCIONES CON MINUSCULA

Un estado como el espaiiol no puede permitir estas amenazas

Los estados europeos han decidido restringir la emigracion

Los gobiernos europeos han decidido restringir la emigracién

Ningun gobierno puede aceptar un chantaje como ese

Narcis Serra se propuso crear un ejército moderno y apolitico

De las diversas iglesias protestantes la mas importante es la Iglesia luterana

Se casaron en la iglesia de San Joaquin
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Eras geoldgicas

Con mayuscula inicial: los nombres de orogenias; eonotemas; eratemas; periodos
o sistemas; épocas o series:

Mioceno, Panerozoico, Mesozoico, Jurasico, Holoceno, Pleistoceno

Esta mayuscula no debe afectar, en ninguln caso, a los adjetivos que los acompafnan:
Jurasico superior, Cretacico inferior, Pleistoceno superior, Mioceno inferior

Con minuscula inicial: los nombres de edades o pisos y otras unidades y facies

plasenciense, senoniense

Edades historicas

Los nombres con que se designan las edades historicas se escriben con inicial en
mayuscula:

Prehistoria

Edad Antigua o Antigiiedad
Edad Media o Medioevo
Edad Moderna

Edad Contemporanea

Periodos, épocas y movimientos histéricos o culturales

Los nombre de periodos, épocas y movimientos histéricos o culturales
consagrados por el uso:

la Edad Media (alta Edad Media, baja Edad Media), el Barroco, el Renacimiento,
Edad Moderna, Edad Contemporanea, la Reforma, la llustracion

Tiempos prehistoricos
Se escriben con mayuscula los nombres de los tiempos prehistoricos:

Edad de Piedra

Paleolitico (inferior, medio, superior)
Mesolitico o Epipaleolitico

Neolitico



Edad de los Metales

Edad del Cobre o Calcolitico

Edad del Bronce, Bronce antiguo, Bronce reciente
Edad del Hierro

Acontecimientos y periodos historicos

Primavera de Praga, Revolucién francesa, Revolucién rusa, Revolucién de
Octubre, Revolucion cubana, Sexenio revolucionario

La palabra Revolucion se escribe con mayuscula cuando es una concreta:
Revolucion francesa, Revolucion rusa, Revolucion de Octubre

Con minuscula en el caso de revolucion industrial porque ha habido varias a lo
largo de la historia

Exposiciones, congresos, conferencias, jornadas o festivales

Los nombres de exposiciones, congresos, conferencias, jornadas o festivales se
escriben con mayuscula inicial en sustantivos y adjetivos:

Congreso Internacional de Medicina, Exposicion Universal de Sevilla
VIl Simposio de la Red Europea de Interferometria
4.2 Asamblea Hispano-Portuguesa de Geodesia y Geofisica

Decimocuarta Conferencia Internacional sobre el Cambio Climatico

La numeraciéon puede ser romana, arabiga e incluso con letras.

Nombres de textos legales

Los nombres de textos legales, incluidos los estatutos de autonomiay las
constituciones:

Caddigo Civil, Cédigo Penal, Ley Organica 6/1981, de 30 de diciembre, de Estatuto
de Autonomia para Andalucia, Real Decreto 562/2004, de 19 de abril

La Constitucion discrimina a la mujer en la sucesion a la Corona

Se escriben con minuscula cuando se habla de forma genérica o no se trata del
nombre oficial:

Estados Unidos no tiene un cédigo civil unificado
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Fue necesario elaborar una ley de préstamos y arriendos

La ley organica que concedia la autonomia a Andalucia se aprob¢ el 30 de
diciembre de 1981

Era necesario aprobar un estatuto de autonomia para Cataluia

Durante la primera republica hubo un proyecto de constitucion federal para
Espaia que no llegé a las Cortes

También se escribe en minuscula ley salica porque hay mas de una.

Cuerpos celestes
Los nombres de los cuerpos celestes en cuanto tales:

La Tierra, el Sol, la Luna, Venus, Marte, el cometa Halley, la constelacion de la Osa
Mayor, la nebulosa de Oridn, la Via Lactea. El Universo

Tierra, sol y luna se escriben con minuscula en casos como los siguientes:

Un punado de tierra, los productos de la tierra
La puesta de sol, brillaba el sol, eclipse de sol
Hoy es luna llena, se veia gracias a la luz de la luna

Divinidades
La palabra dios se escribe con mayuscula inicial —Dios— cuando se refiere al

de las tres grandes religiones monoteistas (cristianismo, judaismo e islam con
minuscula) y con minuscula cuando se refiere a cualquier otra divinidad:

Zeus era el dios mas importante de los griegos
Un templo dedicado al dios de la guerra

Los nombres de Dios o que hagan referencia a él en alguna de las religiones
monoteistas antes citadas, deben escribirse con mayuscula:

Yahvé, Jehova, Ala, el Senor

Los nombres de las divinidades de las mitologias también se escriben con
mayuscula inicial:

Zeus, Apolo, Afrodita, Odin
Los expresados en plural (colectivos) se escriben con minuscula:

las musas, los titanes, las valquirias
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Nombres propios

Los nombres propios se escriben siempre con inicial mayuscula. Cuando un
apellido comienza por preposicion o articulo estos elementos se escriben con
minuscula, excepto si se omite el nombre propio:

Charles de Gaulle; pero: «cuando De Gaulle gané...»
Luis de Pablos; pero: «De Pablos pertenece a la Generacion del 51»

Con mayuscula y minuscula

Algunos ejemplos de la normalizaciéon de mayusculas y minusculas para el Atl
Nacional de Espana:

» condado de ( Aragén, Anglés, Barcelona, Urgell...)

o coronade... (Castilla, Aragon, Francia, castellanoleonesa...)

» reinode... (Castilla, Ledn, Portugal, Murcia, Granada, de Espaia...)

» imperio (romano, almoravide, almohade, africano, otomano)

« taifas (reino de taifas), islam

« emir, emirato de (Cérdoba), califa, califato de (Damasco)

» fuero, carta puebla

e unrey omeya, los omeyas, el reino nazari, un nazari

23
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« un Borboén, los Borbones, la monarquia borbdnica (lo mismo con Trastamara)

» liberalismo, carlismo, década moderada y bienio progresista, el trienio liberal

« instaurd la republica, la primera republica, la segunda republica

« primera guerra carlista, guerra de la Independencia, guerra civil espanola,

la Gran Guerra, la primera guerra mundial, la segunda guerra mundial

Pero cuando se sabe de cuales se habla:
Guerra Civil, el Imperio, la Repuiblica, la Corona, el Condado, el Reino...
También:
al-Andalus (dentro de un texto) Al-Andalus (en mapas y después de punto)
peninsula ibérica, la Peninsula (para referirse a Espafa)
Cortes de Cadiz, la desamortizacion de Juan Alvarez Mendizabal, regencia de

Maria Cristina, gobierno de Carlos IV, ministro Manuel Godoy, Compaiiia de
Jesus y obras pias, ordenes militares, la Inquisicion

i
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En las leyendas de los mapas se escribe con mayuscula:

indice de renta, indice de esperanza de vida, indice de entorno natural y clima,
Indicador coyuntural de fecundidad, Nimero medio de hijos por mujer, Tasa de
poblacion infantil y juvenil, Tasa bruta de natalidad, Tasa bruta de mortalidad,
Tasa de paro, Tasa de ocupacion, Tasa de feminidad, Tasa de masculinidad

Sin embargo, se escriben con minuscula por ser palabras en plural:
instituciones financieras monetarias
instituciones financieras no monetarias
instituciones de inversion colectiva
sociedades no financieras

«sector privado no financiero» (como va entrecomillado, no es necesario resaltarlo
con mayusculas)

Y se escriben con minuscula:

mapa de suelos de Espaiia, mapa de suelos de Europa, mapa forestal de Espaiia
cuando no hacen referencia a la publicacion que lleva ese titulo, con autor, afo,
ed., en cuyo caso se escribe con mayuscula y cursiva

canal de Castilla, canal imperial de Aragon

Administraciones publicas (con mayuscula cuando se refiere al conjunto de
organismos de gobierno de una nacién)

internet. «<Red informatica mundial que permite la transferencia

de datos entre ordenadores». Los que defienden la escritura con
minuscula comparan esta red de redes con otros sistemas de
comunicacién, como el teléfono, y de ahi deducen que, siendo un
sistema mas, internet debe escribirse con minuscula (como es el caso
del Atlas Nacional de Espana).

Para otros, Internet es mas que una mera red de redes para convertirla
en algo asi como una entidad, una institucién. La grafia con mayuscula
inicial es mucho mas frecuente que la que usa minuscula.



Minusculas
Cargos, titulos y dignidades

presidente, ministro, director general, alcalde, general
emperador, rey, principe, marqués, conde, duque
papa, cardenal, obispo

lord, lady, sir, madame, monsieur

Sélo se escriben con mayuscula cuando aparecen en leyes, decretos y
documentos oficiales porque, en estos casos, se les da tratamiento de
instituciones.

Dias de la semana, meses y estaciones del aiio

domingo, lunes, enero, febrero, otofo, invierno

Religiones

Los nombres de religiones (y sus practicantes) y miembros de érdenes religiosas:

islam, judaismo, cristianismo, catolicismo, protestantismo
musulmanes, chiitas, judios, cristianos, catélicos, luteranos, calvinistas

jesuitas, carmelitas, franciscanos

El nombre oficial de la orden religiosa se escribe con mayuscula:

Compaiiia de Jesus

Ciencias y disciplinas cientificas
geografia, quimica, matematicas, medicina, derecho, edafologia, climatologia,
sismologia, geomagnetismo, gravimetria, volcanologia y volcanismo (preferible

a: vulcanologia, vulcanismo)

Pero cuando esos nombres forman parte de la denominacién de un centro,
institucion o departamento deben aparecer en mayuscula:

Escuela Técnica Superior de Arquitectura, Facultad de Geografia e Historia
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Marcas o denominaciones de origen

Las marcas o denominaciones de origen que se han convertido en nombre
comun:

una coca-cola, un seat, un jerez
Se escriben con mayuscula cuando se refieren a la empresa:
un vino de Jerez, la empresa Coca-Cola, un coche de la Seat
Lo mismo ocurre con las obras de arte:

un picasso, un cuadro de Picasso

Nombres comunes de los toponimos urbanos

calle de Alcala, catedral de Le6n, monasterio de Montserrat, palacio de Aranjuez,
palacio Real, casa Batllg, parque del Retiro, instituto Ramiro de Maeztu, teatro
Maria Guerrero, estacion de Atocha

Se escriben con mayuscula cuando son una institucion, cuando se citan de forma
completa:

Museo del Prado, Museo Arqueoldogico Nacional, Museo Sorolla, Real Monasterio
de Pedralbes, Biblioteca Nacional, Palacio de Comunicaciones, Teatro Espaiiol,
Teatro Real

Nombres comunes usados en historia

guerra de la Independencia, batalla de Lepanto, acuerdo de Kioto, pacto

de Munich, tratado de Roma, motin de Esquilache, la noche de San Bartolomé,
la guerra de los Siete Aios, la guerra de los Treinta Afos, guerra de los Seis
Dias, batalla de Brunete, guerra carlista, liberalismo, carlismo, la primera guerra
carlista, el bienio progresista, la década moderada y bienio progresista...

En minuscula y cursiva: hechos histéricos con un nombre singular:

la noche de los cuchillos largos



Acentuacion

Pronombres demostrativos

La RAE recomienda no acentuar nunca los demostrativos este, ese, aquel y sus
derivados cuando sean pronombres, incluso en casos de ambiguiedad:

Este es nuevo, y aquel viejo
nunca llevan tilde los pronombres neutros:
esto, eso, aquello
cuando al demostrativo le sigue, sin coma interpuesta, un pronombre relativo:
Estos que vienen nos lo diran

Aquellos que lo sepan, que contesten

Formas verbales
+ Seacentuan:
a) Las formas verbales terminadas en -iais, -ieis, -uais, -ueis 'y -uis:
cambiais, desviéis, actuais, juguéis, diluis, contribuis

b) Algunas formas del presente de indicativo de verbos como reunir, prohibir,
rehusar o actuar:

reuno, prohibo, rehuso, actuo

Pero no cuando la u va precedida de c o g (porque entonces son palabras
llanas):

adecua, averiguo
¢) Los verbos terminados en -air, -eir, -oir y derivados:

sonreir, desoir, desleido, oido
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Y también: alicaido, distraido

«  No se acentuan:

a) La segunda forma del plural del pretérito indefinido y del imperfecto de
subjuntivo:

amasteis, supisteis, vinisteis, amarais, supierais, vinierais

b) La segunda forma del plural del imperfecto de indicativo de los verbos de
la primera conjugacién:

amabais, estabais, llorabais

¢) Las formas compuestas por encliticos (pronombre que se une al verbo
precedente para formar una sola palabra):

dele, deme

Tilde diacritica. Misma grafia con y sin tilde

aun: hasta, incluso, también, siquiera aun: todavia
Aun lloviendo iremos de compras No me esperéis porque alin no he
terminado

. como: adverbio interrogativo
como: adverbio de modo 9 y

exclamativo
Lo hice como me dijeron ¢Como estas? jComo llueve!
cual: pron. relativo y comparativo cual: pron. interrogativo y exclamativo
El amigo del cual te hablé ¢Cual quieres? ;Cudl no seria mi sorpresa...!



ety
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. . ando: .interr i
cuando: adv. relativo —-tiempo- LY CF RIED IS RINe

exclamativo
La catastrofe ocurrié cuando intentaban ¢Cuando vas a venir?
desembarcar Dime cuando vas a venir

El c6moy el cudndo de esta costumbre

cuanto: adv. relativo -todo lo que-  cuanto: adv. interrogativo y exclamativo

Tiene todo cuanto quiere ¢Cuanto vale? ;Cudntas cosas!

de: preposicion dé: verbo «dar»

Entre en el hotel de la calle Mayor y dé este paquete al recepcionista

donde: adverbio relativo o

o donde: adverbio interrogativo
conjuncion —lugar-

Donde las dan las toman i{De donde vienes?
Trabaja donde le gusta

el: articulo él: pronombre personal

El libro lo escribio él

mas: conjuncién adversativa mas: adverbio
El satélite daba muchos problemas Se ha comprado el ordenador mds
mas no por ello dejé de usarse moderno
mi: adjetivo posesivo o nota musical mi: pronombre personal

Al llegar a mi casa, un perro se abalanzé sobre mi

que: conjuncién y relativo qué: interrogativo y exclamativo

Creo que te equivocas {Qué hora es? jQué calor!
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quien: pron. relativo quién: pron. interrogativoy

exclamativo
Voy con quien quiero ¢Quién llama? ;Quién pudiera!
se: pronombre personal y reflexivo sé: de los verbos «saber» y «ser»

Aunque se haya marchado sin despedirse, sé que volvera

si: pronombre reflexivo o adv.

si: conjuncion y nota musical . .
afirmativo

Si sigue jugando asi, poco a poco se sentira mas seguro de si mismo

solo: adjetivo, —solitario, sin

., solo: adverbio —solamente-
compania-

Estuve paseando yo solo por el parque Me hicieron so6lo dos preguntas

Sin perjuicio de las normas establecidas, en el Atlas Nacional de Espana,
s6lo —solamente- se escribird siempre con tilde

te: pronombre personal té: planta, infusién

Esta tarde te lo confirmaré, cuando nos veamos a la hora del té

tu: adjetivo posesivo tu: pronombre personal

Me ha dicho tu compaiiero que tu también tendras que quedarte

Conviene recordar que hay algunas palabras que pueden o no llevar acento
grafico sin que por ello cambie su significado ni su funcién gramatical:

periodo (o periodo), en el Atlas siempre con acento

amoniaco (0 amoniaco).



Otros
« Seacentuan
a) Los términos latinos ya castellanizados:
per capita, sui géneris, curriculum, habitat

b) Los adverbios terminados en -mente si el adjetivo a partir del cual se
forman lleva tilde:

cortésmente, placidamente
¢) Las letras mayusculas, si es que tienen que llevar tilde:
Los Angeles, Alvaro, Oscar
d) Las palabras esdrujulas que contengan el diptongo -ui:
cuidate, casuistica
Pero no cuando se trata de palabras llanas:
destituido, ruido, jesuita
e) Las palabras llanas que acaban en consonante + «n» 0 «s»:

biceps, férceps

« No se acentuan
a) En palabras compuestas, la primera de ellas, si es que llevaba tilde:
asimismo, decimoséptimo
b) Los monosilabos
pie, fui, fue,
dio, vio, guion
lio, rio, pio

¢) El pronombre personal ti

35



ATLAS NACIONAL
DE ESPANA

d) Palabras como:
amplio, continuo, mutuo, residuo, arduo, asiduo
pero si que llevan acento grafico
amplio y continto, de los verbos ampliar y continuar
e) Las palabras agudas que terminan en -n o -s precedida por otra consonante:

Milans, Isern, Orleans, robots

Prefijos y sufijos

Los prefijos y sufijos son morfemas que modifican el significado de la voz a la que
se anaden; se escriben sin espacio ni guion intermedio.

Prefijos
Son elementos afijos, carentes de autonomia, que se anteponen a una base
Iéxica (una palabra o una expresién pluriverbal) a la que aportan diversos valores

semanticos:

« Se escriben siempre unidos a la base a la que afectan cuando esta constituida
por una sola palabra (univerbal):

antiadherente, antirrobo, antitabaco, exalcohdlico, exjefe, exministro, exnovio,
prepago, precontrato, posventa, posmoderno, proamnistia, probioético,
vicealcalde, vicesecretario, supermodelo, superaburrido, superbién, etc.

« Se escriben unidos a la base aunque lleve complemento o calificativo:

expresidente de gobierno, exjugador del Atlético de Madrid

«  También deben escribirse unidos si forman una palabra, anteponiendo a la
base varios prefijos:

antiposmodernista, requetesuperguapo
« Separado de la base cuando es pluriverbal:

ex primera dama
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« Se unen con guion a la palabra base cuando esta comienza por mayuscula, de
ahi que se emplee este signo de enlace cuando el prefijo se antepone a una
sigla 0 a un nombre propio univerbal:

mini-USB, pos-Gorbachov, pro-Obama

También es necesario emplear el guion cuando la base es un numero, con
el fin de separar la secuencia de letras de la de cifras:

sub-21, super-8

Reglas para una escritura correcta de los prefijos
(segun la nueva Ortografia de la lengua espanola de 2010)

1. Unidos a la palabra que acompanan
Los prefijos se escriben unidos a la palabra que acompanan:

antivirus, supermodelo, anteayer, exmarido, vicepresidente, sobrealimentar,
contraoferta, precandidato

por tanto no son adecuadas las grafias en las que el prefijo aparece unido con
un guion:

vice-ministro, anti-mafia
o separado por un espacio en blanco:

vice ministro, anti mafia

2. Con guion

Sin embargo, el prefijo se escribira con guion cuando la siguiente palabra
comience por mayuscula o sea un niumero:

anti-OTAN, pro-Obama, sub-21, super-8

3. Con espacio separador

El prefijo ird separado de la base a la que afecta solo si esta es pluriverbal
(varias palabras con significado unitario):

ex alto cargo, vice primer ministro, anti pena de muerte, ex chico de los recados,
pro derechos humanos
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o si afecta a nombres propios formados por mas de una palabra:

anti Naciones Unidas, pro Barack Obama, pro Asociacion Nacional de Educadores

4. Combinacion de prefijos

Si se unen varios prefijos a una misma palabra o si se repite un mismo prefijo,
estos iran unidos entre si y al sustantivo, formando una sola palabra:

antiposmodernista, antiantisemita, supersuperguapo

Pero si se anteponen varios prefijos a varias palabras que tienen un significado
unitario, estos irdn separados entre si y del grupo de palabras al que modifican:

ex vice primer ministro, ex niimero uno, ex teniente de alcalde, ex primera dama

5. El prefijo ex- funciona como todos los demas prefijos: se escribe unido a la
palabra siguiente, aunque la palabra prefijada pueda llevar un complemento o
adjetivo especificativo detras:

expresidente, exjugador, exnovio
Se escribird con guion cuando la siguiente palabra comience por mayuscula:
ex-Beatle

y, excepcionalmente, cuando sea preciso para la correcta comprensién del
derivado:

ex-preso (para referirse a alguien que ya no es presidiario) frente a
expreso (tren de viajeros)

Conviene aclarar que ex también puede funcionar como sustantivo cuando se
refiere a una persona que ha dejado de ser conyuge o pareja de otra, su plural
es invariable:

Ayer me encontré a mi ex. Todos sus ex son rubios

Cabe recordar, ademas, que no es adecuado usar ex antepuesto a un topénimo
0 a una cosa. Es inadecuada, por tanto, la forma ex-Yugoslavia o ex-URSS;

lo apropiado es emplear antigua Yugoslavia, antigua URSS; desaparecida
Yugoslavia, desparecida URSS; extinta Yugoslavia, extinta URSS. También se
puede decir simplemente Yugoslavia o URSS, ya que cuando se hace referencia a
estados, reinos o imperios desaparecidos, como Roma o Castilla, nunca se usa ex
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Sufijos
Son elementos afijos, carentes de autonomia, que se agregan después del
lexema, raiz o tema de una palabra y modifican su significado. La mayoria de
los sufijos utilizados son derivados del latin o del griego. Son muy comunes
en espanol los que agregados a una raiz o lexema generan una nueva
palabra, ya que infinidad de adjetivos, sustantivos, adverbios y verbos pasan a
funcionar como una palabra nueva y de distinta clase mediante el agregado de
terminaciones como -eza, -ura, -cion, -ente, -ante, -ero, -ino, -mente, ademas
del cambio asociado a sufijos aumentativos, diminutivos, etc.
-arquia: se agrega a sustantivos abstractos para aludir a formas de gobierno

monarquia, oligarquia
-azo: funciona como un elemento enfatico

Juan es un amigazo

o da a entender un golpe fuerte

me dio un codazo sin querer, le pegaron un puietazo

-crata: hace referencia a posiciones ideoldgicas respecto de la administraciéon y
gestion

tecnocrata, burocrata
-dor ,-dora: indica atributo, oficio, instrumento, etc.
luchadora, labrador, surtidor
-edo, -eda: conjunto de...
roqueda, polvareda
lugar donde existe o abunda
arboleda, robledo
-ego, -ega: gentilicio
manchego, gallega

-és, -ense, -ano, -ana, -eno: se agregan a nombres de ciudades y paises para
formar adjetivos gentilicios

genovés, costarricense, toledano, castellana, cacereiio

4
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-ito: se agrega a sustantivos para funcionar como diminutivo
perrito, momentito
-logia: se agrega a sustantivos para indicar ciencia o estudio sistematico
inmunologia, psicologia
-0s0, -osa: cualidad o estado; abundante
acuoso, venenoso, penoso
-polis: referente a la ciudad
metroépoli(-s), acropolis

-teca: se agrega a sustantivos para indicar lugar donde se guarda algo fisica o
virtualmente o donde se desarrollan ciertas actividades

biblioteca, vinoteca, hemeroteca, pinacoteca, discoteca, filmoteca

Cursiva, redonda y negrita

«...Nadie, antes de comenzar a leer un libro, un periédico o un documento,
estudia para qué se utilizan la cursiva, las comillas, la negrita ni ningun otro
tratamiento tipografico.

Mientras vamos leyendo establecemos y aceptamos el uso que se le ha dado a
la cursiva: esperamos que cada vez que aparezca el titulo de una publicaciéon
esté destacado en cursiva. Otras veces, el autor destaca en negrita todos los
nombres propios que aparecen en el documento.

Pues bien, son esas sencillas convenciones las que nos proporcionan, como
lectores, una guia en el texto: cuando detectemos una palabra en cursiva o en
negrita, ese resaltado (ese rasgo diacritico) nos sirve para reconocer esa palabra
en la misma categoria en que agrupamos a las anteriores con el mismo recurso.

Hoy, el conocimiento de la ortografia tipografica es imprescindible para
conocer el valor que las palabras adquieren al dejar de escribirse en letra
redonda. Por tanto, mantener la uniformidad de las normas que rigen la
composicion del texto y atender al cuidado de la ortografia y gramatica en
todos sus aspectos le proporcionaran al lector un texto claro y ordenado de
mejor comprension...»
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Cursiva

« Titulos de libros, enciclopedias, diccionarios, periédicos, revistas o cualquier
otro tipo de publicacion:

Cien anos de soledad, Diccionario de dificultades del espanol, El Pais, Tiempo,

Boletin Oficial del Estado (pero no sus siglas: BOE)

+ Los titulos de obras creadas se escriben con mayuscula en la inicial y en los
nombres propios, pero hay excepciones como los titulos de publicaciones
periédicas:

El Pais, El Correo de Andalucia, Faro de Vigo, Hogar y Moda

«  Nombres de mapas antiguos y atlas (excepto Atlas Nacional de Espafa y similares):
Suelos de la Peninsula Luso Ibérica. Emilio Huguet del Villar. 1938 (literal)
Mapa de Suelos de Espaiia. Vicente Gomez-Miguel. 2005 (literal)
Mapa de suelos de Europa. Comision Europea 2002 (titulo original literal: SOIL
MAP FOR EUROPE, en caso de transcribirlo en inglés: Soil map for Europe)

« Los titulos de todo tipo de obras artisticas:
la Venus del espejo es uno de los cuadros mas sorprendentes de Velazquez
Rodin hizo El pensador en 1880

Dido y Eneas es una obra maestra de la 6pera barroca

Sin embargo, suelen dejarse en redonda algunas obras del arte clasico:

la Venus de Milo, la Victoria de Samotracia

Tampoco van en cursiva los edificios que se consideren obras arquitecténicas:
la catedral de Santiago, el monasterio del Escorial, la casa Batllé

Nombres de barcos, trenes, aviones, naves espaciales, satélites o cualquier otro
medio de transporte o aparato que haya recibido un nombre propio:

el Titanic, el Apolo Xi, la Mir, el Landsat, el Meteosat
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Cuando se trata de la marca o modelo se escribe con letra redonda (véase
también «Minudsculas», quinto apartado:

El Boeing 707, el Talgo, un renault

Los sobrenombres o0 apodos cuando acomparan al nombre propio:

Margaret Thacher, la Dama de Hierro, no cedi6 a las reivindicaciones de los
mineros

Pero aparece en redonda cuando no acompana al nombre propio:
La Dama de Hierro no cedio a las reivindicaciones de los mineros
También aparecen en redondo los sobrenombres histéricos consagrados por el uso:
Alfonso X el Sabio, Isabel la Catdlica, Jaime | el Conquistador
Las palabras y expresiones en otros idiomas (incluyendo el latin) que no se han
asimilado al castellano o que son poco usuales:

Hay dos tipos de sistemas de informacion geografica: los vectoriales
y los raster

Los ldnder alemanes tienen competencias en educacion
Sin embargo, cuando alguna de esas palabras en otro idioma aparece
continuamente en un texto, se puede escribir en cursiva la primera vez y
dejarla luego en redonda.
Los nombres cientificos latinos de plantas y animales:
Abies alba - abeto; Abies pinsapo - pinsapo
Fagus sylvatica - haya
Pinus canariensis - pino canario; Pinus halepensis - pino carrasco;
Pinus nigra - pino salgareno; Pinus pinaster - pino negral; Pinus pinea - pino
pifnonero; Pinus sylvestris - pino albar; Pinus uncinata - pino negro
Quercus canariensis - quejigo andaluz; Quercus faginea - quejigo; Quercus
humilis - roble pubescente; Quercus ilex - encina; Quercus petraea - roble albar;

Quercus pyrenaica - melojo; Quercus robur - roble comiin;
Quercus suber - alcornoque
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El Quercus pyrenaica es un tipo de roble que, curiosamente, no se da en los
Pirineos

El lince ibérico, Lynx pardina, es una de las especies mas amenazadas de Espaina
Pero si se escribe en redonda la abreviatura del autor que dio el nombre
actualmente aceptado a dicha planta o animal (o taxén en general) y que a
veces acompanfa al nombre cientifico:

El nombre cientifico del enebro es Juniperus thurifera L.

Palabras o frases que el autor quiere destacar:

El hombre de Neanderthal llego a convivir con nuestra propia especie

« También se escriben en cursiva las notas musicales:
do, re, mi, fa, sol
« Las letras de formulas y términos algebraicos (los niumeros, en cambio, van en
redonda):
a+b=c; b+b=2b
Se exceptuan los simbolos de las férmulas quimicas, que se escriben en
redonda:

C,H

410

Redonda

Se escriben con letra redonda (y sin comillas):

« Los nombres originales de sociedades, firmas comerciales, edificios, empresas,
marcas o productos comerciales:

Real Sociedad Geografica, Royal Society, Editorial Espasa, Trans World Airlines,
El Corte Inglés, Centre Nationale de la Recherche Scientifique, Citroén
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« Nombre oficiales de instituciones estatales, culturales o religiosas:
Ministerio de Fomento, Cruz Roja, Real Academia Espaiiola
« Titulos de obras normativas (las que enuncian su contenido en el propio
titulo; codigos, reglamentos...):

Codigo Civil, Cédigo Penal, Reglamento de caza y pesca

- Palabrasy expresiones en otros idiomas que son de uso habitual en castellano:
hardware, software, lord, sir, madame
« Todo lo que deberia aparecer en cursiva en un texto normal, se escribe en
redonda en un texto escrito en cursiva:

El Quercus pyrenaica es un tipo de roble que, curiosamente, no se da en los
Pirineos

Margaret Thatcher, la Dama de Hierro, no cedio a las reivindicaciones de los
mineros
« Laslocuciones latinas registradas en el diccionario de la Academia, se
escriben como cualquier locucion o frase espanolas:
Recibieron el premio ex aequo

No hay que juzgar estas cosas a priori

mutatis mutandis

Negrita

Se emplea en los titulos, subtitulos de capitulos, titulos de parrafos, ladillos, etc.
En publicaciones periddicas (reportajes, entrevistas y articulos, no en noticias)
y didacticas, se usa para destacar nombres de personajes y otras palabras o

sintagmas.

Su uso no debe interferir en el de la cursiva.



Cifras y naimeros

Como escribir las cifras
En principio, se escriben con letra los numeros digitos del uno al diez.

1. Las cantidades con mas de cuatro cifras llevan punto para separar los millares
de las centenas:

1.783; 34.971; 892.378; 2.775.210

La Unica excepciéon en el ANE son los afos (véase el apartado «Fechas»).

2. Las cantidades decimales se escriben con coma:
37,5°C 1,20 euros 1.930,24 dolares
3. Si las cantidades son muy largas, como en el caso de los millones, los ceros
correspondientes pueden sustituirse por la palabra millones:

120.500.000.000 = 120.500 millones

En muchos ambitos cientificos y econémicos, se han creado complicadas
confusiones por la errénea traduccién de la palabra inglesa billion; efectivamente,
el billion norteamericano (no asi el britanico, aunque también en el Reino Unido
se ha extendido el uso estadounidense por lo que ha aumentado la confusién) no
es el billon espanol, equivalente a un millén de millones sino mil millones

Inglés norteamericano: Forty billions Espafiol: 40.000 millones

4, Las cifras unidas por guiones no deben abreviarse, como por ejemplo en la
referencia a las paginas de un libro:

pp. 115-117 (no pp. 115-17)
Tampoco deben abreviarse las cantidades cuando entre ellas haya una separacion:

Lleg6 a producir de 20.000 a 30.000 toneladas anuales (seria incorrecto escribir
«de 20 a 30.000 toneladas»)
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Fechas
1. Las fechas se escriben segun la pauta de los siguientes ejemplos:
12 de octubre de 1492, 14 de abril de 1931, 11 de marzo de 2004

Como excepcion, cuando se trata de la celebraciéon de una fecha historica (no
de la fecha en si misma), si se indica con letras:

Salieron a la calle a celebrar la fiesta del Doce de Octubre
La manifestacion del Primero de Mayo partira de la Puerta de Alcala
2. Si la fecha no va dentro de un texto sino que es la referencia temporal de un
documento, puede abreviarse de diferentes maneras:
21-junio-2002, 21-VI-2002, 21-6-2002
8-marzo-2019, 8-111-2019, 8-3-2019
3. En cuanto a los afos del siglo XXI, la Academia prescribe que deben aparecer
sin articulo:
8 de junio de 2002
4. Los afnos no deben abreviarse; se debe escribir «1992» y no «92». Tampoco
deben abreviarse cuando dos anos vayan unidos por un guion:

1936-1939 (no 1936-39)

5. Los siglos deben escribirse con numeracién romana y en mayusculas:

siglo XX, siglo XVIII

6. Las décadas deben escribirse con letra y en singular:
La década de los sesenta, los sesenta, los afos sesenta

Debe evitarse escribir en la misma expresion «década» y «anos», es decir, no
debe decirse, por ejemplo, «la década de los afios sesenta».



Valores numeéricos

1. Los grados, minutos y segundos de latitud y longitud deben escribirse con
cifras:

13° 25’ 40"

2. También se escriben con cifras los grados de temperatura, dejando un espacio
entre el nUmero y la unidad grado centigrado (°C):

21°C

Si la temperatura aparece dentro de un texto, la unidad (°C) puede sustituirse
por la palabra grados:

La temperatura maxima de este verano ha sido de 42 grados

3. Los porcentajes, cuando forman parte de un texto, deben escribirse con una
grafia en la que no se mezclen cifras y letras:

5 %, 5 por 100, cinco por ciento y nunca: 5 por ciento, cinco por 100

En las tablas o graficos, asi como en el caso de textos justificados, debera
usarse el simbolo sin espacio o con espacio fino para evitar que se separe, si

coincide con el final de linea:

5%, 74%; 5 %, 74 %

La excepcién es que no debe escribirse 100 por 100 sino ciento por ciento

4. Las fracciones horarias se escriben con dos puntos:

El avién llega a las 10:25

Se debe evitar el uso de las abreviaturas A.M. y PM.: si decimos «10:25» se
entiende que nos estamos refiriendo a la mafana, y si escribimos «22:25» a la

noche.
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Numeros ordinales

1. No se deben confundir los numeros ordinales y los fraccionarios:
no es lo mismo undécimo que onceavo (u onzavo)

2. La abreviatura numérica de los ordinales se escribe con letra voladita y punto
abreviativo entre el niumero y la letra voladita:

1.,5.2

3. Los ordinales compuestos mantienen la concordancia de género en todos sus
términos:

vigésima primera edicion, trigésimo cuarto congreso

4. El ordinal se puede sustituir por el cardinal a partir del décimo:

11.° undécimo, décimo primero; 12.° duodécimo, décimo segundo;
21.° vigésimo primero, 103.° centésimo tercero, etc.

quince (o decimoquinta) conferencia, veintidds (o vigésimo segundo) congreso

Abreviaturas, siglas, acronimos
y simbolos

Abreviaturas

Una abreviatura es la representacién de una o mas palabras con menos letras
de las que las forman. Se utilizan especialmente en cuadros, figuras, esquemas,
notas y bibliografias y deben usarse lo menos posible en un texto.

1. Se escriben siempre con punto al final (punto abreviativo) excepto cuando la
abreviatura lleva una parte voladita, en cuyo caso el punto se coloca antes de
esa parte voladita:

D.2 (doia), ej. (ejemplo), etc. (etcétera), n.° (niimero)
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2. Si la palabra lleva tilde, esta se conserva en la abreviatura si en ella aparece la
vocal acentuada:

pag. (pagina), admon. (administracion)

3. Las letras de la abreviatura conservan el mismo orden que en la palabra:

gral. (general), dcha. (derecha)

4. Las abreviaturas sélo pueden terminar en vocal si esta es la Ultima letra de la palabra:
dcha. (derecha), apdo. (apartado)
5. Cuando una palabra se abrevia por una silaba que incluye mas de una consonante
antes de la vocal, deben escribirse todas las consonantes de esa silaba:
parr. (parrafo)

6. El plural se forma anadiendo una «s» a la abreviatura cuando esta formada por
varias letras; cuando esta compuesta por una sola letra, esta se duplica:

Pagina pag. p.

Paginas pags. PP.
Cuando la abreviatura esta formada por iniciales que corresponden a un grupo de
palabras o a una palabra compuesta, el plural se forma duplicando dichas iniciales,

sin espacio o con espacio fino:

EE.UU. (Estados Unidos), CC.00. (Comisiones Obreras), ff.cc. (ferrocarriles)
7. Se debe evitar dividir una abreviatura a final de linea

8. No se deben usar las siglas AD 'y BC (anno Domini'y before Christ) para referirse a
fechas; en espafol se usan las abreviaturas d.C. (después de Cristo) y a.C. (antes de
Cristo), aunque también pueden usarse otras mas largas como d.de C. o a.de C.

9. Aunque las abreviaturas D. y D.% Sr.y Sra. se escriben con inicial mayuscula, las
palabras completas se escriben con minuscula:

don Alejandro, dofia Carmen, seiior ministro, sefiora Gonzalez
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10. Si faltan datos:

s.f. sinfecha
s.l. sinlugar
s.e. sin editorial

s.d. sin datos

Siglas y acronimos
Segun el diccionario de la Real Academia:

sigla: se llama sigla tanto a la palabra formada por las iniciales de los términos
que integran una denominaciéon compleja, como a cada una de esas letras
iniciales: ONU por Organizacion de las Naciones Unidas, IPC por indice de
precios al consumo

acréonimo: 1. m. Sigla cuya configuracién permite su pronunciacién como una
palabra: ovni: objeto volador no identificado. 2. m. Vocablo formado por la

unién de elementos de dos o mas palabras, constituido por el principio de la
primera y el final de la ultima: ofi(cina infor)matica, o, frecuentemente, por otras
combinaciones, so(und) n(avigation) a(nd) r(anging).

1. Las siglas y los acronimos se escriben con mayusculas, en letra redonda y sin
puntos ni espacios entre las letras:

IGN, CNIG, ONU, UE, PSOE, PP, LIC (Lugar de Interés Comunitario)

Se pueden escribir con punto cuando aparezcan insertadas en un texto ya
escrito en mayusculas (muy habitual en titulares):

LA MINISTRA VISITA LAS INSTALACIONES DEL 1.G.N.
Segun Martinez de Sousa esta norma es absurda y mejor escribir las siglas
siempre sin punto (Diccionario de uso de mayusculas y minusculas de Martinez de
Sousa).

2, Las siglas y acréonimos no llevan marca de plural; es un error escribir expresiones
como CDs o ONG’s. El plural se marca con las palabras que acompanan a las siglas
(articulos, adjetivos):

La influencia social de las ONG ha aumentado en los tltimos afios

3. El género de siglas y acronimos es el de la primera palabra de la sigla:

El BOE, la UNED, la UE, el CSIC, la Renfe
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4. Cuando unas siglas aparecen por primera vez en un texto, debe explicarse su
significado siguiendo las pautas que marca el siguiente ejemplo:

El Instituto Geografico Nacional (IGN) participa en el proyecto a través del
Observatorio Astrondmico Nacional (OAN)

Cuando se trata de siglas o acrénimos extranjeros sin correspondencia en
espanol, se siguen los mismos criterios; si se decide traducir su significado, el
original debe aparecer en cursiva y la traduccién en redonda separadas ambas
por una coma:

La iniciativa INSPIRE (Infrastructure for Spatial Information in Europe)
intenta armonizar toda la informacion geografica que ya existe en los paises
europeos
La iniciativa INSPIRE (Infrastructure for Spatial Information in Europe,
Infraestructura para la Informacion Espacial Europea) intenta armonizar toda
la informacion geografica que ya existe en los paises europeos
5. Muchas siglas y acronimos se han lexicalizado, es decir, se han convertido en
nombres, propios (con inicial mayuscula) o comunes, estos ultimos sometidos
a las normas habituales de morfologia (plurales) y acentuacion:

Renfe, Campsa, Inem, Unesco, Unicef, sida, inri, talgos, ovnis, bits, laser

Algunas de las siglas que se han convertido en nombres propios pueden
compartir las dos grafias:

Unesco, UNESCO; Renfe, RENFE; Corine, CORINE

Simbolos

Los simbolos son abreviaciones de validez internacional constituidas por letras o
signos no alfabetizables, utilizadas normalmente en el ambito cientifico o técnico
y cuyas caracteristicas mdas importantes son:

« Ya se escriban con mayuscula, minuscula o una combinacion de ambas o un
signo, son fijas e invariables; asi, el simbolo del kilovatio no es Kw sino kW

+ No llevan punto al final
+ No tienen marca de plural: 1 m, 23 m (un metro, veintitrés metros)

En caso de duda se puede consultar la padgina web del sistema internacional de
unidades (SI).
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Extranjerismos

1. Las palabras extranjeras no asimiladas al espanol se escriben en cursiva. Si el
término o expresidn aparece constantemente por tratarse de un tecnicismo
propio de su ambito, se escribe en cursiva solo la primera vez que aparezca.

Las palabras extranjeras que son de uso habitual en castellano se escriben en
redonda aunque no estén plenamente admitidas por la Academia:

hardware, software, clic, hacer clic, clicar y cliquear; wifi (en mintsculas y se
emplea tanto en masculino como en femenino, en funcién del sustantivo al que
haga referencia: la (zona) wifi o el (sistema) wifi

2. Se debe evitar el uso escrito de los neologismos de origen extranjero que se
utilizan como parte de la jerga propia de un dmbito cientifico o profesional:

mapear (representar graficamente, trazar un mapa...)

3. Las palabras y locuciones latinas estén o no registradas en el diccionario de la
Academia se consideran extranjerismos y deben escribirse en cursiva:

ad infinitum, ad valorem, ceteris paribus, hic et nunc, ad hoc, a posteriori, grosso
modo, vox populi, per cdpita, sui géneris

También deben aparecer en cursiva los nombres cientificos de plantas y
animales (véase también apartado Cursiva).

4, Extranjerismos superfluos

o abstract (en espaiol, resumen, extracto)

o back-up (en espaiol, copia de seguridad)

« consulting (en espanol, consultora o consultoria)

o ebook (en espaiol, libro electrénico, libro digital o ciberlibro)
o tablet (en espanol, tableta)

- app (en espanol, aplicacion) En el caso de que se prefiera usar los términos
ingleses, ya sea app o application, lo adecuado es escribirlos en cursiva

« link (en espanol, enlace o vinculo)

e password (en espanol, contrasena)
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Generalidades y recomendaciones

Explicar los términos técnicos

Puesto que el Atlas Nacional de Espafa tiene un caracter divulgativo, no se

debe dar por supuesto que el lector conozca los términos técnicos geograficos,
topograficos o de cualquier otra materia. No se trata de explicar con detalle cada
palabra técnica o concepto que aparezca, pero si de tener en cuenta que puede
ser la primera vez que el lector los vea.

Hay que subrayar especialmente aquellos términos de uso tan frecuente en la
geografia y la topografia actuales que se ha perdido la conciencia de su extraneza
para un profano; es el caso, por ejemplo, de georreferenciar o raster.

También hay que tener especial cuidado con los vocablos que tienen un significado
en el lenguaje cotidiano y otro muy diferente en el dmbito geogréfico, como por
ejemplo generalizacién, restitucion o levantamiento.

En cualquiera de los casos, siempre que el término aparezca por primera vez en una de las
publicaciones del Atlas Nacional de Espana, se deberia dar una pequena explicacion.
Tono impersonal

Es muy aconsejable utilizar un tono impersonal en todos los escritos del Atlas

Nacional de Espafia, evitando, incluso, el plural de modestia. Asi, por ejemplo, es
preferible sustituir una frase como la siguiente:

La vegetacion vigorosa /a podemos ver con tonos rojizos en la banda infrarroja

por esta otra:

La vegetacion vigorosa se puede ver / aparece con tonos rojizos en la banda infrarroja

El tono impersonal también debe extenderse a otras situaciones; por ejemplo, es
recomendable evitar una expresion como nuestro pais y sustituirla por Espana.

Claridad y sencillez
« EI ANE no es una obra literaria, por lo que se desaconseja el empleo de metaforas

y otros recursos figurativos. Por la misma razén, hay que evitar la musicalidad
(propia del lenguaje poético), las cacofonias (que suenan mal) y los sonsonetes.



ety
s

Por su parte, las oraciones exclamativas estan completamente fuera de lugar en

una obra de estas caracteristicas.

Son preferibles las oraciones cortas y construidas segun su orden légico
(sujeto+verbo+complemento directo/indirecto/circunstancial), evitando el
hipérbaton. Sin embargo, esto no debe llevar al extremo contrario, es decir,
a una excesiva simplicidad; segun Fernando Lazaro Carreter, «la facilidad de
lectura no es tanto una cuestion de dimensiones como de sencillez en la

construccion oracional».

Hay que evitar:

> los circunloquios (figura retérica que consiste en expresar mediante un
rodeo lo que puede decirse de forma mas breve) que inflan el texto:

Dar a la publicidad
Dar aviso

Tomar tierra
Entrar en accién

Dar por finalizado

Es también importante tener en cuenta
las siguientes consideraciones...

Publicar
Avisar
Aterrizar
Intervenir

Terminar/acabar

También importa considerar que...

> las palabras baul (o palabras comodin) que se utilizan con excesiva
frecuencia reemplazando a otras que son mds precisas y adecuadas en
un determinado contexto y que denotan pobreza de vocabulario (por
ejemplo los verbos hacer-dejar-poner-haber o el sustantivo cosa):

Tengo que comunicarte una cosa
estupenda

Hacer estragos

Hizo una falta imperdonable

Antes de declararse el incendio hubo
una explosién

Puso en orden sus libros

Tengo que comunicarte una noticia
estupenda

Causar estragos

Cometid una falta imperdonable

Antes de declararse el incendio se
produjo una explosion

Ordend sus libros
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> los clichés, en sentido figurado, ideas, frases o expresiones demasiado
repetidas que se han convertido en un tépico:

por toda la geografia espaiola
alo largo y ancho del pais
mdxima urgencia (una urgencia siempre es maxima)
grave crisis (una crisis es siempre una situacion grave)
parte integrante (si no se integrara no seria parte)
> los modismos, expresion fija cuyo significado no puede deducirse de
las palabras que la componen. Permiten condensar una idea en pocas
palabras:
irse por las ramas

ahogarse en un vaso de agua

hacer castillos en el aire

+  Es preferible usar el término mas sencillo y mas conocido en lugar del mas rebuscado:

concretizar concretar
educacional educativo

chequear comprobar/verificar
Objetividad

Si bien la objetividad es mas facil de conseguir en las materias cientificas o técnicas,
no lo es tanto en otros ambitos. A pesar de ello, no se debe renunciar a un tono lo
mas neutral posible en las explicaciones:

Desacertada/desafortunada/equivocada

Desastrosa politica medioambiental politica medioambiental



Lenguaje respetuoso pero no eufemistico

Palabras como bestia, para referirse a los animales, o moro, para designar a
las personas de origen arabe o de religién musulmana, tienen gran tradicién
en castellano pero nadie las utilizaria hoy con intencién neutral debido a las
connotaciones que poseen.

Sin embargo, el respeto en el lenguaje (o lo que hoy se denomina lenguaje
politicamente correcto) tiene un limite en la claridad de lo que se quiere contar. El
empleo de la palabra incidencia cuando en realidad se esta hablando de accidentes o
problemas es un ejemplo de ello.

discapacitados, minusvalidos, invalidos, minusvalia, retrasados, tullidos, incapacitados

persona con discapacidad, persona con diversidad funcional, personas con
movilidad reducida, y personas con capacidades diferenciadas

Un caso diferente es el uso sexista del lenguaje. Los idiomas, en general, por
razones historicas, econdmicas, sociales y culturales tienden a ocultar la presencia de
la mujer en la sociedad. Esto se ve claramente en los nombres de las profesiones; asi,
por ejemplo, hasta los anos ochenta del pasado siglo, ingeniera, médica, arquitecta
resultaban chocantes. Actualmente, mantener esa invisibilidad en el lenguaje es
inaceptable.

En espanol se presenta el problema de que, tradicionalmente, la palabra
hombre designa a toda la especie humana. Sin embargo, el idioma tiene
herramientas para representar conjuntamente a hombres y mujeres sin utilizar
el vocablo hombre y sin emplear el recurso de la arroba @ (por ejemplo,
vecin@s) o la agotadora repeticion de la forma masculina y femenina de las
palabras (vecinos y vecinas). Uno de esos recursos puede ser utilizar de forma
impersonal el verbo:

En la prehistoria el hombre vivia en cuevas En la prehistoria se vivia en cuevas
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Otro caso es el uso de nombres genéricos (segun el contexto en el que se empleen):

El ser humano/los seres humanos/
El hombre

personaf(s)

(Los derechos/los intereses...) del hombre AT A UL UL L L T
personas

" La poblacién espanola/la ciudadania

Los espanoles .
espanola

Los ciudadanos La ciudadania

Los electores El electorado

(Se exigen) Titulados superiores Titulaciones superiores

Los némadas Los grupos/las tribus ndmadas

En el caso de utilizar el pronombre uno o de los articulos el, los, aquel o aquellos
seguidos de un relativo, estas son las posibles soluciones:

Si alguien/una persona/cualquiera

Si uno desea acceder...
desea acceder...

El/Aquel que desee acceder... Quien/La persona que desee acceder...

Por tanto, hay que intentar, en la medida de lo posible, hacer presente en el lenguaje
escrito a hombres y mujeres conjuntamente.

Estas indicaciones valen solo para las personas (no deben aplicarse a los animales).

«...la perfeccion del estilo esta en no decir ni mas ni menos que lo que se debe decir, y
en decirlo con exactitud...» (Pio Baroja)

«...todo lo que se puede decir, se puede decir con claridad...» (Wittgenstein: Tractatus
logicus philosophicus)

«..mucho de lo que se lee sin esfuerzo ninguno, ha sido escrito con gran esfuerzo...»
(E. Jardiel Poncela)
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Concordancia

Es la coincidencia obligada de determinados accidentes gramaticales (género,
numero y persona) entre distintos elementos variables de la oracion. Se pueden
distinguir dos tipos de concordancia, nominal y verbal:

Concordancia nominal (coincidencia de género y numero)

1. Cuando en la frase aparecen dos o mas sustantivos asociados, pueden
concertar en singular o en plural:

La carga y descarga esta(n) prohibida(s)

Si los sustantivos se disocian mediante la anteposicion de articulos o
demostrativos, el plural es obligatorio:

La carga y la descarga estan prohibidas

2. Cuando dos sustantivos son de distinto género, el adjetivo concuerda en
masculino plural con ellos:

el arte y la lengua espaiioles

Si el adjetivo aparece antepuesto, la concordancia se establece con el nombre
mas cercano:

enérgica voluntad y teson

Concordancia verbal (coincidencia de niumero y persona)

1. Los nombres colectivos expresados en singular concuerdan normalmente con
el verbo en singular:

La gente estaba muy nerviosa en la manifestacion
Los nombres colectivos pueden concordar con el verbo en plural cuando:

« aparecen acompanados de un complemento plural unido por de, que
indica las personas o cosas de que consta el conjunto:

La mayoria de los soldados eran andaluces

Un grupo de parlamentarios abandonaron el salon de plenos
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« nombrey verbo se encuentran alejados en la oracion:

La poblacién no acepto las reformas al principio, pero con el paso de los meses se
acostumbraron a ellas

2. La reunion de dos o mas infinitivos puede expresarse con el verbo en singular
o en plural:

Fumar, llevar una vida muy estresante y comer mal le provocé/provocaron el
ataque al corazén

Dudas y errores mas habituales

DUDAS
adonde, adonde, a donde

- Adénde sirve para preguntar:
¢{Addnde vamos?

Querian saber adonde lo iban a llevar

- Adonde se utiliza para referirse a un lugar sefalado anteriormente:
Atienza es adonde se dirigia el Cid

Salieron hacia Santiago, adonde llegaron al dia siguiente
- A donde se utiliza cuando no aparece antes el lugar al que se refiere:

Se fueron a donde los estaban aguardando

Entraron a donde no debian entrar
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Adonde y a donde pueden sustituirse muchas veces por donde pero si el verbo no
indica direccién, solo se utiliza donde:

Salieron hacia Santiago, adonde/donde llegaron al dia siguiente
Vivian donde siempre (vivir no es un verbo de direccion)

No existe la forma a donde

bianual, bienal, bimensual, bimestral

o Bianual: dos veces al ano
« Bienal: cada dos anos

« Bimensual: dos veces al mes
« Bimestral: cada dos meses

cualquier, cualesquier, cualquiera, cualesquiera
Cualquier va siempre delante del nombre —ya sea masculino o femenino-y
cualquiera detras. Sus plurales respectivos son cualesquier y cualesquiera:
Cualquier estado, cualquier institucion
Un estado cualquiera, una institucion cualquiera

Cualesquier estados, unos estados cualesquiera

por qué, porque, porqué, por que

por qué

Sirve para preguntar y sélo se usa en oraciones interrogativas, directas e
indirectas. Por es preposicién y qué es un pronombre interrogativo:

¢Por qué no se puede realizar el trasvase? (Interrogativa directa)

No se sabe por gué no se realizo el trasvase (Interrogativa indirecta)
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porque

Es una conjuncion causal; introduce una oracién subordinada que explica la
causa de otra principal:

El trasvase no se realizé porque se opusieron varias comunidades
autéonomas

porqué

Es un sustantivo; siempre va precedido del articulo (el porqué) o de otro
determinante (su, este, otro...); se puede sustituir por la causa, el motivo, y puede
tener plural (los porqués):

El Gobierno no ha dicho todavia el porqué de su decisién

Sus porqués para firmar el pacto se conocieron semanas después

por que
Tiene varios usos:

« Valor de finalidad (equivale a para que):

Se unificaron los criterios por gue no hubiera contradicciones

- Equivalente a por el cual, por la cual, por los cuales, por las cuales:
Esa fue la razén por que se paralizé la ampliacién
Fueron muchos los delitos por que fue condenado

- Cuando el verbo exige la preposicion por:

Los ingenieros se inclinaron por que se realizaran nuevos estudios
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sendos / ambos
SIGNIFICA EJEMPLO
DOS unoy uno marcoé dos goles
AMBOS unoy otro marcé dos goles, ambos de cabeza
los dos
SENDOS uno cada uno los delanteros marcaron sendos goles

Sendos significa «uno para cada una de las personas o cosas mencionadas» y, por
tanto, no es sinénimo de ambos (que significa «los dos»):

Incorrecto

Correcto |Z|

Los alféreces llevaban sendas banderas (una bandera cada uno)
Los diputados depositaron en la urna sendas papeletas (una papeleta cada uno)

si no, sino

La forma si no se utiliza en los siguientes casos:

« Cuando expresa una condicidn o hipotesis:

Sino hubieran atacado entonces, nunca la habrian conquistado

« Cuando introduce una pregunta indirecta:

El presidente le pregunté si no queria firmar el acuerdo

Sendas leyes fueron aprobabas; la primera por unanimidad y la
segunda por mayoria absoluta

Ambas leyes fueron aprobabas; la primera por unanimidad y la
segunda por mayoria absoluta
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« Cuando va precedida de una preposicion o de como:
Redactaron el tratado por sino ganaban la guerra

Los gobiernos actuaron como si no hubiera pasado nada

La conjuncion adversativa sino se usa:
« Para expresar oposiciéon a lo dicho anteriormente:
No lo hizo Juan, sino Pedro
« Como equivalente a «tan solo» o «solamente» (en este caso, va siempre
precedida de una negacién):

No esperaron sino a que muriera el rey para reclamar el trono

« Paraindicar excepcidén (en este caso equivale a «<mas que»):

No lo conocian sino en foto

« Precedida de no solo, para anadir algo a lo ya expresado (en este caso, suele
aparecer acompahada de también):

Alemania no solo pretendia neutralizar la amenaza soviética, sino (también)
anexionarse gran parte de Polonia

el/la, un/una
Las palabras femeninas que empiezan por /a/ténica, utilizan los articulos el y un
para evitar cacofonias, lo cual no significa que cambien de género:

El agua clorada, un drea muy extensa, un hambre devastadora, e/ habla andaluza

Si el articulo ya no va junto al sustantivo, recupera su forma femenina:

Una extensa drea, la devastadora hambre
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cien, ciento

Usado como adjetivo, el cardinal «ciento» pierde la ultima silaba: «cien libros».
Pero es incorrecta la apécope cuando «ciento» funciona como sustantivo: «el
manifiesto de los cien» (debe decirse «de los ciento»). «Ciento» se apocopa
también cuando se emplea como multiplicador de mil o de millones.

En los porcentajes, se dice cuatro por ciento (no por cien). En cambio, se usa
«cien» en la locucién figurada «cien por cien», total o absolutamente.

El plural de «cien» es «cientos».
clima, climatologia, meteorologia

No hay que confundir estos tres términos:

clima.- Conjunto de condiciones atmosféricas que caracterizan una region
climatologia.- Ciencia o tratado que estudia el clima

meteorologia.- Ciencia que trata de la atmdsfera y de los meteoros

Incorrecto La Meseta tiene una meteorologia fria

Correcto |Z[ La Meseta tiene un clima frio

Se debe evitar la frase: ... climatologia adversa ...

climatico, climatoldgico

climatico.- Correspondiente o relativo al clima

climatoldgico.- Perteneciente o relativo a la climatologia

Los valores medios de las series climatoldgicas del periodo 1961-1990 son...

El cambio climdtico es el mal de nuestro tiempo
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de acuerdo con/a
Se deben evitar estas expresiones y sustituirlas por la preposicion segun:

De acuerdo con esta nueva estructura... 2 Segln esta nueva estructura...

decaraa
Se debe evitar el uso de esta expresién cuando no sea necesaria. Normalmente

se puede sustituir por la preposicidon para. No debe emplearse con el sentido en
relacién con y con el sentido de ante:

El presidente se ha reunido con sus colaboradores de cara a adoptar
medidas

|Z[ El presidente se ha reunido con sus colaboradores para adoptar
Correcto medidas

dilema

Incorrecto

Se estd ante un dilema cuando se tiene que elegir entre dos posibilidades y
solamente dos; asi pues, la siguiente frase es incorrecta:

El Gobierno esta ante un importante dilema al no poder mantener
Incorrecto abiertos los astilleros

El Gobierno esta ante un importante dilema: si mantiene abiertos
Correcto |Z[ los astilleros se endeudara, pero si los cierra habra varios miles de
parados y un grave problema social

handicap

m. Desventaja o circunstancia desfavorable. DRAE

Se debe reemplazar esta palabra por obstdculo, desventaja, dificultad,
impedimento o inferioridad (depende del contexto):

El desconocimiento de idiomas modernos es un handicap para el

X . .
Incorrecto acceso a determinados trabajos

El desconocimiento de idiomas modernos es una desventaja para el
acceso a determinados trabajos

Correcto |Zl



Lo

qu.IQ’

hidrico, hidraulico, hidrolégico

Estos tres adjetivos, asi como los sustantivos de los que proceden, no significan lo
mismo:

hidrico, ca.- Del agua o relacionado con ella
hidraulica.- 1. Parte de la mecanica que estudia el equilibrio y el
movimiento de los fluidos

2. Arte de conducir, contener, elevar y aprovechar las aguas

hidraulico, ca.- 1. Perteneciente o relativo a la hidraulica
2. Que se mueve por medio del agua o de otro fluido

hidrografico, ca. 1. adj. Perteneciente o relativo a la hidrografia.
hidrografia. 1. Parte de la geografia fisica que trata de la descripcion de las

aguas del globo terrestre.

2. Conjunto de las aguas de un pais o region.

hidrologia.- Parte de las ciencias naturales que trata de las aguas
hidroldgico, ca.- Perteneciente o relativo a la hidrologia
Asi pues, por ejemplo, es incorrecto usar la expresion recursos hidrolégicos o
hidrdulicos para referirse a las reservas de agua de un pais, regién o ciudad;
debe usarse la expresidn recursos hidricos.

en base a

Se debe evitar esta expresion y sustituirla por preposiciones castellanas (la que se
use depende del contexto):

Incorrecto Nada se puede afirmar en base a los datos que poseemos

Correcto |Z[ Nada se puede afirmar con los datos que poseemos

Incorrecto En base a los datos del satélite, la capa de ozono ha disminuido
M Segun/Conforme a los datos del satélite, la capa de ozono ha
Correcto disminuido
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abanico de posibilidades

Sustituir la expresion por otras menos manidas como: gama, serie, conjunto

jugar un papel

En espanol un papel no se juega sino que se representa, interpreta, desempena
o simplemente se hace

poner en valor

Especie de cliché que invade en muchas ocasiones el territorio de verbos como
valorar, resaltar, reconocer, reivindicar, etc.

ERRORES MAS HABITUALES

mayor / mas mayor

Cuando mayor forma procedente del comparativo latino maior se emplea con
verdadero valor comparativo, esto es, con el significado de «que excede a otra

cosa en tamano, cantidad, calidad o intensidad» y, referido a persona, «que
excede en edad a otra», es incorrecta su combinacién con mds:

Incorrecto El bafio no es més mayor que la cocina

Correcto |Z[ El baiio no es mayor / mas grande que la cocina

Incorrecto Mi hermano Pedro es mas mayor que tu

Correcto |Z[ Mi hermano Pedro es mayor que ta




Mayor con valor comparativo:

e
.%&d

< comparacion €s menor que, es mayor que
> X<y significa: x es menor que y
x>y significa: x es mayor que y
< comparacion es menor o igual a, es mayor o igual a
> X<y significa: x es menoroigual a y
— Xzy significa: x es mayor oiguala y

cuyo

No se debe sustituir el pronombre relativo cuyo por la construcciéon que+posesivo:

Incorrecto Tenia un amigo que su padre era ingeniero

Correcto |Z| Tenia un amigo cuyo padre era ingeniero

dequeismo / queismo
dequeismo

Error gramatical que consiste en usar la preposiciéon de ante proposiciones
introducidas por que cuando la construccién de la frase no lo exige o es otra la
preposicidon requerida:

Incorrecto Era facil de que hubiera un acuerdo

Correcto |Z[ Era facil que hubiera un acuerdo

Incorrecto Aseguroé de que vendria

Correcto |Z| Aseguro que vendria
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queismo

Error gramatical que consiste en omitir la preposicion de cuando es necesaria
ante el que anunciativo:

Incorrecto Se convencieron gue tenia razén - Se convencieron de eso

Correcto |Z[ Se convencieron de que tenia razén

Incorrecto Se alegraron que vinieran todos a la fiesta

Correcto |Z[ Se alegraron de que vinieran todos a la fiesta

Para saber si la preposicién de es necesaria, se puede sustituir que y la oraciéon
subordinada por algo, eso, eso o aquello, si la preposicion permanece, es que es
necesaria:

Incorrecto Estoy segura gue maiana no llovera > Estoy segura de eso, algo

Correcto |Z[ Estoy segura de que manana no llovera

infligir, infringir

No hay que confundir ambos verbos. Infligir significa «causar dafo o pena, imponer
un castigo» e infringir significa «desobedecer, quebrantar una ley, orden o acuerdo»:

La sequia infligié graves pérdidas a la agricultura

Las subvenciones a los astilleros infringieron las directivas europeas

le/les

Es un error muy frecuente usar el pronombre singular /e cuando deberia
emplearse les:

Incorrecto No /e dijo a sus hermanos toda la verdad

Correcto |Z| No /es dijo a sus hermanos toda la verdad

Incorrecto En Navidad, no /e regalaron nada a ellos

Correcto |Z| En Navidad, no /es regalaron nada

Para evitar el error, hay que comprobar de qué es pronombre /e o les, es decir, a
qué esta sustituyendo; si se trata de un nombre plural, se debe escribir /es.



leismo, laismo y loismo

leismo

Error gramatical que consiste en el uso de los pronombres le y les como
complemento directo masculino, en lugar de /o y los:

Incorrecto Ese libro ya /e tengo Esos libros ya /es tengo

Ese libro ya /o tengo Esos libros ya /os tengo

Se admite el leismo cuando /e se usa en singular para un complemento directo de
persona de sexo masculino:

A Juan /e vi ayer. Veo a Juan = /e veo
(ver cuadro explicativo en la pagina siguiente: Cémo reconocer un complemento
directo e indirecto)
laismo

Error gramatical que consiste en el uso de los pronombres lay las como
complemento indirecto femenino, en lugar de ley les:

Incorrecto A Maria /a dije que si A ellas /as dije que si

Correcto M A Maria le dije que si A ellas /es dije que si

loismo

Error gramatical que consiste en el uso de los pronombres /o'y los como
complemento indirecto masculino en lugar de ley les:

Incorrecto A Juan /o compré su coche A mis amigos /os compré su coche

Correcto V] A Juan /e compré su coche A mis amigos /es compré su coche
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Como reconocer un complemento directo e indirecto
Directo
Nunca lleva preposicion
Ya tengo ese libro
excepto cuando es de persona
Vi g Juan ayer
Se convierte en sujeto cuando la oracién se transforma en pasiva
Juan fue visto por mi ayer
Se puede sustituir por lo/los para el masculino
Ya tengo ese libro Ya /o tengo
y la/las para el femenino
Vi a Maria ayer Lavi ayer
Indirecto
Lleva siempre preposicién a o para
Han cambiado la cerradura a la puerta
Se puede sustituir por le/les

Le han cambiado la cerradura

a nivel (de)

Se debe evitar esta locucién y sustituirla por preposiciones (segun contexto)
0, a veces, simplemente eliminarla:

El asunto sera debatido a nivel de ministros = El asunto sera debatido por/entre los
ministros

Es un problema a nivel nacional - Es un problema nacional

Solo estd justificado su uso en la expresién a alto nivel.



it

ot 119’
Usos correctos

A(l) nivel de significa «a la altura de». Se usa para indicar que una cosa esta a
cierta altura respecto de otra en un plano horizontal. Puede aparecer en sentido
propiamente fisico o en sentido figurado. Cuando se refiere a la altura fisica, es
mas comun el empleo con el determinante (al nivel de), aunque, como senala el
Diccionario Panhispanico de dudas (DPD) pueden encontrarse ejemplos de las
dos posibilidades:

La riada no ha llegado al nivel de otros aios

También es posible su uso en sentido figurado. En este caso significa «categoria»
0 «rangov:

Esta empresa esta al nivel de las mejores

Segun el DPD:

«Hoy se ha extendido enormemente el uso figurado de a nivel de + sustantivo,
asi como el de a nivel + adjetivo. Ambas construcciones son admisibles siempre
que en ellas la palabra nivel conserve de algun modo la nocién de ‘altura’o de
‘categoria u orden jerarquico’».

Han decidido establecer relaciones diplomaticas a nivel de embajada
Usos incorrectos
El uso de este anglicismo (on level) no es correcto cuando pierde cualquiera de
las nociones antes mencionadas: «altura» u «orden jerdrquico o categoria». Se

emplea, indebidamente, con los sentidos de «con respecto a», «en el ambito de»,
«entre» o, Simplemente, «en»:

Incorrecto A nivel de resultados

Correcto |Z[ Con respecto a los resultados

Incorrecto Tanto a nivel de empresas como de profesionales

Correcto |Z[ Tanto entre las empresas como entre los profesionales

Incorrecto Un acuerdo a nivel internacional

Correcto |Zl Un acuerdo internacional
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Incorrecto Disfuncion a nivel del corazén

Correcto |Zl Disfuncion cardiaca

el mismo, la misma

Conviene llamar la atencién sobre el empleo abusivo que la prosa administrativa,
periodistica, publicitaria, forense y algunas veces la prosa técnica hace hoy del
anaférico «el mismo», «la misma», por considerarlo acaso formula explicita y
elegante. Pero no pasa de vulgar y mediocre, por lo que es preferible cualquier
otra solucién (pronombre personal, posesivo, etc.):

Incorrecto fue registrado el coche y los ocupantes del mismo

Correcto ] fue registrado el coche y sus ocupantes

condicional de rumor

No es correcto usar el condicional para expresar rumores, suposiciones,
informaciones no confirmadas o algo probable pero no seguro:

Incorrecto El Gobierno habria elaborado un nuevo plan hidrolégico

Correcto |Z[ Es posible que el Gobierno haya elaborado un nuevo plan hidrolégico

Incorrecto El rey vigjaria a los EE.UU. el préximo verano

Correcto ] El rey probablemente viaje a los EE.UU. el préximo verano

Como se ve en los ejemplos anteriores, el condicional se ha reemplazado por las
expresiones es posible que y probablemente. Otras expresiones que se pueden
utilizar son posiblemente, se cree que, parece ser que, cabe la posibilidad de que, etc.
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contemplar

Este verbo debe llevar un sujeto personal, es decir, que no se deberian emplear
frases como las siguientes:

Incorrecto La ley contempla esta posibilidad
Correcto V] La ley prevé/considera/tiene en cuenta/atiende esta posibilidad

El ministerio contempla empezar las negociaciones

X . . . .
Incorrecto (pero seria correcto si el sujeto fuera e/ ministro)

Correcto |Z[ El ministerio planea/proyecta empezar las negociaciones

detras suyo - detras mio

En la lengua culta debe evitarse el uso de adverbios como cerca, detrds, delante,
debajo, dentro, encima, enfrente con adjetivos posesivos; asi pues:

Incorrecto Correcto M
detras mio detras de mi
encima suya encimade él/ella
cerca mio cerca de mi

doméstico

Esta palabra no es sindnima de nacional o interior; por tanto, no deben usarse
expresiones como politica doméstica o vuelos domésticos sino politica nacional o
interior y vuelos nacionales.

implementar

Este verbo (y su derivado implementacidn) debe circunscribirse al ambito de

la informatica. En el resto de los casos se puede sustituir, dependiendo del
contexto, por ejecutar; aplicar; realizar; poner en prdctica; llevar a cabo; hacer
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efectivo; preparar; organizar; poner en funcionamiento; dotar; aplicar métodos,
medidas, etc.; proveer; equipar; surtir

Implementacién: instalacidon y puesta en marcha de un sistema o de un conjunto
de programas de utilidad, destinados a usuarios, para facilitar y automatizar el
manejo de la informacién

ERRORES FRECUENTES DE LEXICO

Incorrecto

a grosso modo

de motu proprio

iso facto

status quo

deflaccion

idiosincracia

bajo mi punto de vista

para nada

inflaccion

preveer

forma incorrecta que se

produce por un cruce
con proveer (‘'suministrar’)

preveyo

preveyendo

76

Correcto |Zl

grosso modo
motu proprio
ipso facto
statu quo
deflacion
idiosincrasia
desde mi punto de vista
en absoluto
inflacion

prever
(ver algo con anticipacion)

previo

previendo



Incorrecto

preveiste

prevei

y/o
Ej.: Buscamos traductores y revisores con
dominio de inglés y/o francés.
La férmula y/0, calco del inglés and/or, resulta
casi siempre innecesaria pues la conjuncion
«o» no es tan excluyente como la inglesa
«or», por ello, y tal como indica el DPD, se
desaconseja su uso.

Correcto IZ[

previste

previ

o
Ej.: Buscamos traductores y revisores con dominio de
inglés o francés.

Si escribimos «inglés o francés» de forma que puede
indicar uno, otro o ambos, no excluiremos de la
seleccién de candidatos a los traductores y revisores
que sepan ambos idiomas.

PALABRAS QUE AL ESCRIBIRSE JUNTAS O SEPARADAS

CAMBIAN SU SIGNIFICADO

Juntas

Separadas

abajo
(voy abajo)

acercade
(sobre: diserté acerca de la politica...)
adondequiera
(a cualquier parte: adondequiera que vayas...)
dondequiera
(en cualquier parte: dondequiera que esté)
apenas
(apenas viene por aqui)
demas
(lo demas no le importa)

malentendido
(ha habido un malentendido)

medianoche
(la hora de la medianoche)

quienquiera
(quienquiera que sea...)
sinfin
(un sinfin de actividades)

sinrazoén
(el triunfo de la sinrazén)

a bajo
(a bajo precio)
acercade
(sus ganancias ascienden a cerca de un millén de euros)

adonde quiera
(yo iré a donde quiera ella)

donde quiera
(siéntese donde quiera)

a penas
(les condenaron a penas muy duras)

de mas
(le han cobrado de mas)

mal entendido
(el problema ha sido mal entendido)

media noche
(se pas6é media noche vagando)

quien quiera
(quien quiera jugar que lo diga)
sin fin
(un camino sin fin)

sin razén
(protesta sin razoén)
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Juntas Separadas
sobretodo sobre todo
(especie de gaban o abrigo) (especialmente)
también tan bien
(hoy también iré al cine) (lo hizo tan bien que todos le aplaudieron)
aparte aparte

(aparte de esto, nada mas; tus cosas,
ponlas aparte; es un caso aparte; hacer un
aparte; le llamaron aparte; aparte de esto...)

(el discurso no gusté a parte del publico;
asi no iras a parte alguna)

conque con que
(tenia ganas de salir, conque lo dejé todo (el 1dpiz con que escribo ya no me sirve) / con qué
y me fui) (aun no sé con qué botas voy a escalar)
sino

sino

(conjuncién adversativa: no esta alegre - . . .
(condicional: si no vienes, avisame)

sino triste; el destino)

USOS DEL GERUNDIO

El uso del gerundio con valor de posteridad, es decir, cuando indica una accion
posterior a la del verbo principal, no se considera elegante; solo es correcto
cuando se refiere a una accion anterior o simultanea a la principal:

La nueva ley fue aprobada por el Parlamento, entrando en vigor dos
meses después

Incorrecto

La nueva ley fue aprobada por el Parlamento y entré en vigor dos

Correcto /] meses después

También hay que evitar el uso del gerundio como forma sustantivada del verbo
en titulos de capitulos, apartados, epigrafes, ladillos, etc.:

Incorrecto La segunda transicion: buscando un nuevo consenso

Correcto |Z[ La segunda transicion: /a blisqueda de un nuevo consenso

Incorrecto Capitulo 3: Analizando los datos

Correcto V1 Capitulo 3: Andlisis de (o Analizar) los datos




Usos correctos del gerundio

Gerundio modal:

Llegé silbando Llegué a casa corriendo
« Gerundio temporal —describe acciones simultaneas-:
Estando en el teatro, se sintiéo enfermo Me corté pelando patatas
« Gerundio durativo o de continuidad:
Estoy escribiendo una novela
+ Gerundio inmediatamente anterior a la accién principal:
Alzando la mano, la dejo caer sobre la mesa
+ Gerundio condicional:
Habiéndolo ordenado (si lo ha ordenado) el jefe, habra que hacerlo
+ Gerundio causal:
Conociendo su manera de ser, sé que no querra venir
+ Gerundio concesivo:
(aun) Lloviendo a cantaros, iria a tu casa
+ Gerundio explicativo:

El piloto, viendo que el altimetro descendia, avisoé a la terminal

Usos incorrectos del gerundio

+ Gerundio de posterioridad:

Incorrecto Lleg6 sentandose

Correcto |Z[ Llegé y se sento
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Incorrecto Me corté en el brazo produciéndome una hemorragia

Correcto |Z[ Me corté en el brazo y me produje una hemorragia

Gerundio que se utiliza como adjetivo (llamado gerundio del BOE):

Incorrecto Una caja conteniendo

Correcto |Z| Una caja que contiene

Incorrecto Orden disponiendo

Correcto |Z| Orden que dispone

Gerundio como complemento de un nombre, que no es ni sujeto ni objeto
directo de la oracion, es ambiguo:

Incorrecto Dio el paquete a una mujer entrando en la casa

Correcto |Z[ Dio el paquete a una mujer que entraba en la casa

Incorrecto Vieron a un hombre dando gritos de dolor

Correcto |Z| Vieron a un hombre que daba gritos de dolor

Gerundio que expresa cualidades:
Incorrecto Vi un arbol floreciendo

Correcto |Z[ Vi un arbol que florecia
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No debe usarse como complemento del objeto directo cuando este es un
nombre inanimado:

Incorrecto Se aprobé una ley regulando la explotacion forestal

Correcto |Z| Se aprobé una ley que regulaba la explotacion forestal

Incorrecto Detuvieron un camioén transportando inmigrantes ilegales

Correcto |Z[ Detuvieron un camidn que transportaba inmigrantes ilegales

Aunque el objeto directo sea animado, tampoco debe usarse el gerundio si
significa accién permanente:

Incorrecto Se necesita un secretario sabiendo francés

Correcto V1 Se necesita un secretario que sepa francés

Incorrecto Hay muchas personas /levando el mismo apellido

Correcto ] Hay muchas personas que llevan el mismo apellido

Es incorrecto el uso del gerundio como complemento de un nombre que no
es ni sujeto ni objeto directo de la oracién:

Incorrecto El orador fue un diputado hablando con torpeza

|ZI El orador fue un diputado gue hablaba con torpeza
(diputado es atributo)

Correcto

Se exceptuan los casos en que se omite el verbo estar:

Se quemo con agua (que estaba) hirviendo
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Falsos sindonimos o voces afines

En muchas ocasiones se confunden palabras en espaiol que agrupan
significados distintos aunque emparentados; no es que sean vocablos
equivalentes o intercambiables, en realidad, son cosas muy diferentes que a
menudo se utilizan indistintamente. Es lo que se conoce como falsos sinénimos
o voces afines. Es muy importante saber distinguirlos para poder utilizar el
término adecuado.

La numeracién que aparece antes de las acepciones de cada palabra es la que estéd recogida en los
diccionarios consultados.

aclarar /clarificar/esclarecer
aclarar
1. tr. Disipar, quitar lo que ofusca la claridad o transparencia de algo. U. t. c. prnl.

10. tr. Hacer claro, perceptible, manifiesto o inteligible algo, ponerlo en claro,
explicarlo

clarificar
1. tr. lluminar, alumbrar
2. tr. Aclarar algo, quitarle los impedimentos que lo ofuscan

3. tr. Poner claro, limpio lo que estaba denso, turbio o espeso, especialmente un
licor o el azucar para hacer almibar

esclarecer
3. tr. lluminar, ilustrar el entendimiento

4. tr. Poner en claro, dilucidar un asunto o doctrina

adelante / delante / alante
adelante

Adverbio que significa hacia delante, mas alla, se emplea con verbos de
movimiento (seguir adelante)

No existe la locucién adelante de algo o de alguien; lo correcto es delante de



o

delante

Adverbio que se suele usar para indicar que algo o alguien estd en una posicién
anterior, en frente o ante alguien. Normalmente, va seqguido de un complemento
introducido con de; también se usa cuando va precedido por las preposiciones
hacia o para que denotan idea de movimiento (estar delante)

alante

Es un vulgarismo de la palabra adelante que se ha formado por sincopa
(supresion de uno o mas sonidos en el interior de una palabra) y que suele ser
especialmente frecuente en los medios deportivos hablados, pero que se detecta
también en la prensa general y en todo tipo de ambitos. El DPD y la Nueva
Gramatica de la Lengua Espanola aconsejan evitar su uso

atras / detras

atras

Adverbio de lugar que, cuando va acompanado de un verbo de movimiento,
significa hacia la parte posterior, aunque también puede usarse para indicar un
estado o situacion

detras

Significa en la parte posterior o con posterioridad de lugar

enfrente / en frente
enfrente

Escrito en una sola palabra es un adverbio de lugar que indica la parte opuesta,
el punto que mira a otro o que esta delante de otro (RAE). Puede ir solo o seguido
de otra expresion introducida por la preposicién de

en frente

Escrito separado constituye una locucién adverbial de lugar que puede
utilizarse también para hacer referencia a un lugar opuesto a otro o a algo que
se encuentra delante de nosotros. Aunque no es incorrecto, la RAE recomienda
utilizar la forma escrita en una Unica palabra

Si es incorrecto usar estas formas con posesivos: enfrente, delante, detrds mia;

enfrente, delante, detrds tuya, enfrente, delante, detrds suya... tan frecuentes en
nuestro medio
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Las formas correctas serian: enfrente, delante, detrds de mi: enfrente, delante,
detrds de ti; enfrente, delante, detrds de él...

apostrofe / apdstrofo

apostrofe

1. amb. Ret. Figura que consiste en dirigir la palabra con vehemencia en segunda
persona a una o varias, presentes o ausentes, vivas o muertas, a seres abstractos o
a cosas inanimadas, o en dirigirsela a si mismo en iguales términos

apostrofo

1. m. Signo ortografico (") que indica la elision de una letra o cifra

asimismo / asi mismo / a si mismo
asimismo

1. adv. m. también, ademas (como afirmacién de igualdad, semejanza,
conformidad o relacion)

asi mismo

1. loc. adv. asimismo
Se escriben indistintamente cuando su significado es el de «también o ademas»

asi mismo

de la misma forma, de la misma manera (significado claramente modal), es decir,
cuando se trata del adverbio asi y del adjetivo mismo, ej.: «xentrégalo asi mismo,
sin repasar»

a si mismo

Se escribe separado porque se trata del pronombre reflexivo «si» precedido de la

preposicion «a» y seguido del adjetivo «<mismo». Tiene que concordar en géneroy
numero con el sujeto de la frase

altitud / altura
altitud

1. f. Distancia respecto a la Tierra



2.f. Dimension de un cuerpo perpendicular a su base
3.f. Region del aire a cierta elevacion sobre la Tierra
4. f. Geogr. Distancia vertical de un punto de la tierra respecto al nivel del mar

Distancia a una superficie de referencia (mar, geoide, elipsoide)

altura
Tercera dimension de un objeto (altura de un edificio, de un puente...)

1. f. Distancia vertical de un cuerpo respecto a la tierra o a cualquier otra
superficie tomada como referencia

4. f. Cumbre de los montes, collados o lugares altos del campo, o cualquier otro
lugar elevado. U. t. en sent. fig.

arabe / moro / musulman / islamita

arabe

1. Originario de Arabia o relativo a esta peninsula del sudoeste asiatico
2. P. ext., de los pueblos de lengua arabe o relativo a ellos

3. m. Lengua semitica hablada por los habitantes de estos pueblos

moro, ra
1. Del norte de Africa, que provienen de la region del Gran Magreb

2. La poblacién musulmana que habitaba en Al-Andalus o relacionado con ella

musulman

Persona que profesa el islamismo, la religion de Mahoma

islamita

Persona que guarda los dogmas y preceptos morales que constituyen la religiéon
de Mahoma
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bianual / bienal / bienio

bianual

1. adj. Que ocurre dos veces al ano. U. t. c. s.
bienal

1. adj. Que sucede o se repite cada bienio. U. t. c. s.

2. adj. Que dura un bienio

3. f. Exposicién o manifestacion artistica o cultural que se repite cada dos afios

bienio

1. m.Tiempo de dos afios

bimensual / bimestral /bimestre
bimensual

adj. Que se hace u ocurre dos veces al mes
bimestral

1. adj. Que sucede o se repite cada bimestre
2. adj. Que dura un bimestre

bimestre

1. adj. bimestral

2. m.Tiempo de dos meses

buscar / busca / busqueda
buscar
1. tr. Hacer algo para hallar a alguien o algo (Estoy buscando un libro)

2. tr. Hacer lo necesario para conseguir algo (Busca trabajo). U. t. c. prnl.



busca
f. Accién de buscar (La niebla dificulté la busca del montariero)
busqueda

1. Accién de buscar, especialmente en trabajos policiacos o investigaciones, como
participio: las realizadas en archivos

2. Investigacion, estudio de documentacion (Busqueda bibliogrdfica; busqueda de
una vacuna)

calcinado / calcinar / carbonizado / carbonizar
calcinado, da

(Del part. de calcinar)

calcinar

1. tr. Reducir a cal viva los minerales calcareos, privandolos del acido carbdnico
por el fuego

2. tr. Abrasar por completo, especialmente por el fuego. U. t. c. prnl.

3. tr. Quim. Someter al calor cuerpos de cualquier clase para eliminar las
sustancias volatiles

carbonizado, da
(Del part. de carbonizar)
carbonizar

1. tr. Reducir a carbén un cuerpo organico. U. t. c. prnl.

celeste / celestial
celeste

1. adj. Perteneciente o relativo al cielo: boveda celeste, esfera celeste, mapa
celeste
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celestial

1. adj. De las cosas del mundo espiritual o relacionado con ellas, en oposicion a
las cosas terrenas y materiales

complejo / complicado
complejo, ja (¥)
1. adj. Que se compone de elementos diversos similares o iguales entre si

2. adj. Enmaranado, de dificil comprension

complicado, da (¥)
(Del part. de complicar)
1. adj. Enmaranado, de dificil comprension

2. adj. Compuesto de un gran niumero de piezas diferentes entre si que
interaccionan de formas muy distintas

(*)Algo que es complejo no tiene porqué ser complicado

completar /complementar / complementarse / complemento
completar

(De completo)

1. tr. Adadir a una magnitud o cantidad las partes que le faltan

2. tr. Dar término o conclusién a una cosa 0 a un proceso

complementar

1. tr. Dar complemento a algo. U. t. c. prnl.

2. tr. Ahadir algo como complemento (Complementa sus viajes a Inglaterra con
unas clases de inglés)

3. tr. Afadir palabras como complementos de otras



complementarse
verbo prnl. Formar un conjunto agradable, armonioso o satisfactorio
complemento

1. m. Cosa, cualidad o circunstancia que se anade a otra para hacerla integra o
perfecta

cuadernillo / fasciculo

cuadernillo

1. m. Conjunto de cinco pliegos de papel, que es la quinta parte de una mano
fasciculo

término que alude a cada entrega de una publicaciéon que se comercializa en partes

después / siguiente / proximo
después
1. adv. |. Denota posterioridad de lugar (Después de la farmacia estd mi casa)

2. adv. t. Denota posterioridad de tiempo (Después de amanecer. Saldrd después de
comer)

3. adv. ord. Denota posterioridad en el orden, jerarquia o preferencia (Después de
mi, es la mds antigua)

5. adj. siguiente, posterior (Murié el ano después)

siguiente

1. adj. Que sigue

2. adj. Ulterior, posterior

proximo, ma

1. adj. Cercano, que dista poco en el espacio o en el tiempo

2. adj. Siguiente, inmediatamente posterior. (Que estd o queda detras). U. t. c. s.
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direccion / sentido
direccion
f. Camino o rumbo que un cuerpo sigue en su movimiento

10. f. Linea sobre la que se mueve un punto, que puede ser recorrida en dos
sentidos opuestos

sentido

m. Cada una de las dos formas opuestas en que puede orientarse una linea, una
direcciodn u otra cosa (La autovia tiene dos carriles por sentido)

escala (a gran / pequena escala)

a gran / pequena escala

Estas expresiones deben evitarse cuando se usan como locucién adverbial y
adjetiva con los sentidos de «grandes/pequenas cantidades» Los nuevos canales
de riego han favorecido el cultivo de frutales a gran escala (queriendo expresar:

mucha cantidad) y «gran/pequefia amplitud o alcance» Planificacién econémica a
gran escala (queriendo expresar: que abarca mucho).

erroneo / equivoco

erroneo, a

1. adj. Que contiene error (Doctrina errénea. Discurso erroneo)
equivoco, ca

1. adj. Que puede entenderse o interpretarse en varios sentidos, o dar ocasion a
juicios diversos

4. m. Accion y efecto de equivocar

escuchar / oir
escuchar

1. tr. Prestar atencion a lo que se oye



3.intr. Aplicar el oido para oir algo
oir

1. tr. Percibir con el oido los sonidos

hebreo / israeli
hebreo

1. adj. Dicho de una persona: del pueblo semitico que conquisté y habité la
antigua regioén de Palestina, también [lamado israelita y judio. U. t. c. s.

israeli
De Israel o relativo a este pais asiatico, es decir, alude a su procedencia geogréfica
El término israeli es el adecuado en alusion al moderno Estado de Israel, mientras

que israelita, hebreo y judio remiten mas propiamente al antiguo pueblo semitico
y a la religion.

explicar / explicitar / explicito
explicar
1. tr. Declarar, manifestar, dar a conocer lo que alguien piensa. U. t. c. prnl.

2. tr. Declarar o exponer cualquier materia, doctrina o texto dificil, con palabras
muy claras para hacerlos mas perceptibles

4. tr. Justificar, exculpar palabras o acciones, declarando que no hubo en ellas
intencion de agravio

5. tr. Dar a conocer la causa o motivo de algo
explicitar

1. tr. Hacer explicito algo

explicito, ta

1. adj. Que expresa clara y determinadamente una cosa
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factible / posible/ susceptible / viable
factible

1. adj. Que se puede hacer o realizar

posible

1. adj. Que puede ser o suceder; que se puede realizar o conseguir

susceptible

1. adj. Capaz de recibir modificacién o impresién

1. adj. Capaz de modificarse o recibir la accidn o el efecto que se expresa (Es una
obra susceptible de mejorar)

viable

2. adj. Dicho de un asunto: Que, por sus circunstancias, tiene probabilidades de
poderse llevar a cabo

1. adj. Dicho de un camino o de una via: Por donde se puede transitar

famoso / conocido
famoso, sa

1. adj. Que tiene fama y renombre (Comedia famosa. Ladrén famoso) U. t. c. s.
Reunién de famosos

2. adj. colog. Insigne, excelente en su especie

3. adj. coloqg. Célebre (que llama la atencién por ser muy singular y extravagante)
(Famoso tarambana. Famoso disparate. Ocurrencia famosa)

conocido, da

(Del part. de conocer)

1. adj. Distinguido, acreditado, ilustre



falso / incierto / irreal / inexacto / mentira

falso, sa

1. adj. Enganoso, fingido, simulado, falto de ley, de realidad o de veracidad

2. adj. Incierto y contrario a la verdad. (Citas falsas. Argumentos falsos). U. t. c. s.
3. adj. Dicho de una persona: que miente o que no manifiesta lo que realmente
manifiesta o siente

incierto, ta

1. adj. No cierto o no verdadero

2. adj. Inconstante, no seguro, no fijo

3. adj. Desconocido, no sabido, ignorado

irreal

1. adj. No real, falto de realidad

inexacto, ta

1. adj. Que carece de exactitud

mentira
1. f. Expresion o manifestacion contraria a lo que se sabe, se piensa o se siente
2.f. Cosa que no es verdad (Se leen muchas mentiras en esta novela)

3. f. Accién de mentir (Te ha pillado en una mentira)

incidencia / incidente
incidencia

1. f. Acontecimiento que sobreviene en el curso de un asunto o negocio y tiene
con él alguna conexién
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2. f. Numero de casos ocurridos (La incidencia de una enfermedad)
3. f. Influencia o repercusién (La incidencia del clima sobre los productos agricolas)
4.f. Der. incidente (cuestién distinta de la principal en un juicio)

5.f. Geom. Encuentro de una linea, de un plano o de un cuerpo con otra
superficie, linea o punto (dngulo de incidencia)

1. loc. adv. Por casualidad

incidente

1. adj. Que sobreviene en el curso de un asunto o negocio y tiene con este algun
enlace.U.m. c.s.

2. m. Disputa, rifa, pelea entre dos o0 mas personas

3. m. Der. En un proceso, cuestién distinta de la principal, pero relacionada con
esta, que se resuelve a través de un tramite especial

insertar / introducir / incorporar
insertar
1. tr. Incluir, introducir algo en otra cosa. U. t. c. prnl.

2. tr. Dar cabida a una informacion en las columnas de un periédico o de una revista

introducir

1. tr. Conducir a alguien al interior de un lugar (El criado me introdujo en la sala)
2. tr. Meter o hacer entrar algo en otra cosa (Introducir la mano en un agujero)
4. tr. Entrar en un lugar

6. tr. Establecer, poner en uso. (Introducir una industria en un pais; introducir
palabras en un idioma)

incorporar

1. tr. Agregar, unir algo a otra cosa para que haga un todo con ella



lista / listado
lista

3. f. Enumeracién, generalmente en forma de columna, de personas, cosas,
cantidades, etc., que se hace con determinado propésito

listado, da
2. adj. Que forma o tiene listas
La ultima edicion del Diccionario de la lengua espafola ha agregado una tercera

acepcion que admite que listado pueda emplearse también con el significado de
lista, debido a su uso extendido. No obstante, conviene no abusar de su empleo

mirar / ver / visionar/ visualizar

mirar

1. tr. Dirigir la vista a un objeto. U. t. c. prnl.

2. tr. Observar las acciones de alguien

3. tr. Revisar, registrar

ver

1. tr. Percibir por los ojos los objetos mediante la accion de la luz
2. tr. Percibir algo con cualquier sentido o con la inteligencia
3. tr. Observar, considerar algo

visionar

1. tr. Creer que son reales cosas inventadas

2. tr. Ver imagenes cinematograficas o televisivas, especialmente desde un punto
de vista técnico o critico

visualizar
1. tr. visibilizar

2. tr. Representar mediante imagenes épticas fendmenos de otro caracter; p.
ej., el curso de la fiebre o los cambios de condiciones meteorolégicas mediante
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graficas, los cambios de corriente eléctrica o las oscilaciones sonoras con el
oscilografo, etc.

3. tr. Formar en la mente una imagen visual de un concepto abstracto

5. tr. Inform. Hacer visible una imagen en un monitor. U. t. c. prnl.

nomada / trashumante / trashumar
némada

1. adj. Dicho de un individuo, de una tribu, de un pueblo: que va de un lugar a
otro sin establecer una residencia fija. U. t. c. s.

3. adj. Que esta en constante viaje o desplazamiento

Se opone a sedentario

trashumante
1. adj. Dicho del ganado o de sus conductores: Que trashuma

2. adj. Perteneciente o relativo a la trashumancia

trashumar

1. intr. Dicho del ganado: pasar con sus conductores desde las dehesas de
invierno a las de verano, y viceversa

2.intr. Dicho de una persona: cambiar periédicamente de lugar

presidenta / presidente

presidenta

1. f. Mujer que preside

2. f. presidente (cabeza de un gobierno, consejo, tribunal, junta, sociedad, etc.)
3. f. presidente (jefa del Estado)

4.f. coloq. Mujer del presidente



presidente
1. adj. Que preside
2. com. Persona que preside

3. com. Cabeza o superior de un gobierno, consejo, tribunal, junta, sociedad, etc.

problema / problematico / problematica
problema

1. m. Cuestion que se trata de aclarar

2. m. Proposicion o dificultad de solucién dudosa

3. m. Conjunto de hechos o circunstancias que dificultan la consecucién de
algun fin

5. m. Planteamiento de una situacion cuya respuesta desconocida debe
obtenerse a través de métodos cientificos

problematico, ca

1. adj. Que presenta dificultades o que causa problemas. (Mantenian unas
relaciones muy problemdticas)

problematica

2. f. Conjunto de problemas pertenecientes a una ciencia o actividad
determinadas

protocolo / procedimiento
protocolo

1. m. Serie ordenada de escrituras matrices y otros documentos que un notario o
escribano autoriza y custodia con ciertas formalidades

2. m. Acta o cuaderno de actas relativas a un acuerdo, conferencia o congreso
diplomatico

3. m. Regla ceremonial diplomdtica o palatina establecida por decreto o por
costumbre
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4. m. Plan escrito y detallado de un experimento cientifico, un ensayo clinico o
una actuacién médica

procedimiento
1. m. Accidon de proceder
2. m. Método de ejecutar algunas cosas

3. m. Der. Actuacién por tramites judiciales o administrativos

redundar / reiterar / reiterativo / repetir / reincidir
redundar

1. intr. Dicho especialmente de un liquido: Rebosar, salirse de sus limites o bordes
por demasiada abundancia

2. intr. Dicho de una cosa: Venir a parar en beneficio o dafo de alguien o algo
reiterar

1.tr. Volver a decir o hacer algo. U. t. c. prnl.

reiterativo, va

1. adj. Que tiene la propiedad de reiterarse

2. adj. Que denota reiteracion

repetir

1. tr. Volver a hacer lo que se habia hecho, o decir lo que se habia dicho
reincidir

1. intr. Volver a caer o incurrir en un error, falta o delito

regreso / retorno / tornaviaje
regreso

1. m. Accion de regresar; volver al lugar del que se partié



retorno

1. m. Accion y efecto de retornar; hacer que una cosa retroceda o vuelva atras
4. intr. Volver al lugar o a la situacién en que se estuvo

tornaviaje

1. m. Viaje de regreso

ruptura / rotura

ruptura

1.f. Accion y efecto de romper o romperse
2.f.Rompimiento de relaciones entre las personas
rotura

1.f. Accion y efecto de romper o romperse

2.f.Raja o quiebra de un cuerpo sélido

tema / tematico / tematica

tema

1. m. Proposicién o texto que se toma por asunto o materia de un discurso
2. m. Este mismo asunto o materia

3. m. Asunto general que en su argumento desarrolla una obra literaria (El tema
de esta obra son los celos)

4. m. Cada una de las unidades de contenido en que se divide un programa de
estudios o de una oposiciéon, o un libro de texto

tematico, ca
1. adj. Perteneciente o relativo al tema, especialmente el gramatical

2. adj. Que se arregla, ejecuta o dispone segun el tema o asunto de cualquier
materia
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3. adj. En filatelia, perteneciente o relativo a una serie, a una emisiéon o a una
coleccién de sellos, en los que se utiliza Unicamente un tema o motivo

tematica

1. f. Conjunto de los temas parciales contenidos en un asunto general

transcribir / transliterar
transcribir

1. tr. copiar. Escribir en una parte lo escrito en otra. (Antiguamente transcribir
manuscritos era una tarea comun de religiosos)

2. tr. transliterar

3. tr. Representar elementos fonéticos, fonoldgicos, Iéxicos o morfoldgicos de una
lengua o dialecto mediante un sistema de escritura

transliterar

1. tr. Representar los signos de un sistema de escritura mediante los signos de
otro. (Transcribir un texto en griego a caracteres latinos)

verosimil / veraz

verosimil

1. adj. Que tiene apariencia de verdadero

2. adj. Creible por no ofrecer caracter alguno de falsedad
veraz

1. adj. Que dice, usa o profesa siempre la verdad

visor / visualizador
visor

1. m. Prisma o sistema 6ptico que llevan ciertos aparatos fotograficos de manoy
sirve para enfocarlos rapidamente



Lo

chulg/

2. m. En algunas armas de fuego, dispositivo 6ptico que ayuda a establecer la
punteria o a corregirla

visualizador, ra
1. adj. Que visualiza. U. t. c. s.

2. m. En ciertos aparatos electrénicos, dispositivo con forma de pantalla
destinado a la representacion visual de informacién.

Algunas cuestiones ortotipograficas

Particion de palabras

« Se debe procurar que los grupos vocalicos no se corten a final de linea; asi
pues, hay que dividir las palabras como en los ejemplos siguientes:

acae-cer, poe-ta, diu-resis

Tampoco hay que dejar vocales sueltas a final o principio de linea; es
incorrecto escribir:

a-demas, espontane-o

+ Los compuestos se dividen, en general, atendiendo a las silabas, no a sus
elementos:

penin-sula (y no pen-insula), arzo-bispo (y no arz-obispo), desem-penar (y no des-
empenar), desha-cer (y no des-hacer)

La palabra Atldntico (o atldntico) debe separarse asi: Atldn-tico (y no At-ldntico)
« Hay que evitar las lineas viudas y huérfanas, es decir, las que quedan sueltas al

principio o al final de pagina (o columna), desligadas del parrafo del que forman
parte

Pies de fotos, ilustraciones y graficos
« Deben aparecer en cursiva y sin punto final
« Se debe citar —si es el caso— el lugar y la provincia (entre paréntesis)

«  Gréfico o tabla con fuente: nombre organismo, afio
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« Hay que procurar que sean breves, meramente indicativos de lo que refleja la
imagen

Usos de versalitas

La letra versalita es aquella que tiene tipografia de versal o mayusculay un
tamano comparable a la de la minuscula. Hoy en dia, su aplicacion no es una
practica universal.

Se pueden utilizar versalitas en:

« Titulos de: capitulos, apartados, ladillos

+ Los apellidos de los autores en las bibliografias y en las citas bibliograficas

« Para destacar partes de un texto, particularmente para valorarlo desde el
punto de vista estético

+ Los nimeros romanos en la expresion de siglos, milenios, dinastias,
volumenes, tomos, paginas prologales

Sin embargo se utiliza la mayuscula para numeraciones de reyes, principes o papas.

Referencias bibliograficas y fuentes

La manera de realizar citas y referencias bibliograficas estd normalizada en ISO
(Organizacién Internacional de Normalizacién) y en UNE (normas espanolas a
cargo de la Asociacién Espafola de Normalizacion AENOR).

En Espafa estd vigente la norma UNE-ISO 690:2013 Informaciény
documentacién. Directrices para la redaccién de referencias bibliogrdficas y de citas
de recursos de informacion.

Traducida al espanol en mayo de 2013 por la Asociacién Espanola de
Normalizacién y Certificacion (AENOR) a partir de la norma ISO 690:2010
Information and documentation - Guidelines for bibliographic references and
citations to information resources.

https://www.aenor.com/normas-y-libros/buscador-de-normas/UNE?c=N0051162

En el Atlas Nacional de Espana se aplica la Norma UNE-ISO 690:2013 y ademas
se recomiendan normas sobre la puntuacién y estilo tipografico.


https://www.aenor.com/normas-y-libros/buscador-de-normas/UNE?c=N0051162

Citas textuales
Cuando se trate de una cita textual, se puede intercalar en el texto entre

paréntesis, con el apellido, afio de publicacion y nimero de pdgina
(Martinez et al., 2014: 168), o situar como nota a pie de pdgina.

Revistas

AreLLIDOS, Nombre (fecha): «Titulo del articulo» Titulo revista, n.°, pag. 7-15

Los apellidos se pueden escribir en versalitas, seguidos del nombre en minuscula
o sus iniciales (fecha): entre paréntesis. Titulo del articulo en redonda entre

comillas. Titulo de la revista en cursiva. Lugar y editorial en redonda. La pagina,
en redonda, se abrevia con p. o pag.y el plural con pp. o pags.

Libros

AreLLiDos, Nombre (fecha): Titulo. Lugar, Editorial, 125 p.

El apellido se puede escribir en versalitas, seguido del nombre en minuscula o
sus iniciales. Se abrevia la pagina con p. y el plural con pp., se escribe antes del

numero para indicar una pagina concreta y se pospone para indicar el total de
paginas.

Obras escritas en colaboracion
En las obras escritas por varios autores, se separan con punto y coma, y si hay

mas de tres, se hara constar el primer autor y se omiten los restantes anadiendo
la abreviatura et al. (en cursiva).

Autor corporativo

Se considera autor corporativo a la entidad que asume la responsabilidad de la
redaccion o publicacién de la obra.

En documentos de la administracion se puede encabezar con el nombre del pais:
Espaiia. (2001): Atlas Nacional de Espana, El Medio Fisico Tomo 2 / Instituto

Geografico Nacional. Madrid Ministerio de Fomento, Centro Nacional de
Informacion Geografica, 225 p.
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Para citar el Atlas Nacional de Espana. Esparna en mapas. Una sintesis geogrdfica:
Opcién A INSTITUTO GEOGRAFICO NACIONAL (2018): Espaiia en mapas. Una sintesis
geogrdfica. Serie Compendios del Atlas Nacional de Espaia (ANE). Madrid,

Centro Nacional de Informacion Geografica, 620 p.

Disponible en: http://www.ign.es/web/ign/portal/espana-en-mapas

Opcién B IGN (2018): Espana en mapas. Una sintesis geogrdfica. Serie Compendios del
Atlas Nacional de Espaia (ANE). Madrid, CNIG, 620 p.
Disponible en: http://www.ign.es/web/ign/portal/espana-en-mapas

Monografias

NOMBRE DEL AUTOR/ES (apellidos en mayusculas, nombre propio abreviado)
Fecha de publicacién (entre paréntesis), coordinador, editor, compilador
(abreviado): (dos puntos) Titulo del libro (cursiva). Edicién (si no es la primera),
Lugar, Editor, paginas

Para las obras con mas de tres autores, se recomienda el nombre del primer autor
seguido de et al. (cursiva)

. ALCAZAR GONZALEZ, A. y AZCARATE LUXAN, M. (2005): Toponimia: Normas
para el MTN25. Conceptos bdsicos y terminologia. Madrid, Instituto Geografico
Nacional, 133 p.

« ARENILLAS PARRA, M.y SAEZ RIDRUEJO, C. (1995): Guia fisica de Espana. Los
rios. Madrid, Alianza Editorial

- AZCARATE LUXAN, B., et al., (2002): Geografia de los grandes espacios
mundiales. Universidad Nacional a Distancia. Madrid

+ GILOLCINA, Ay GOMEZ MENDOZA, J. (2001), coords.: Geografia de Espafa.
Barcelona, Ariel

Si el autor es una entidad

se indicara el nombre tal y como aparece en la fuente. En las entidades de la
administracién publica se puede indicar en primer lugar el nombre geogréficoy a
continuacion el nombre de la institucion. Ej.: ESPANA. MINISTERIO DE FOMENTO

+ IGN (2006): SIOSE. Manual de fotointerpretacién. Madrid, Ministerio de
Fomento

«  <http://www.ign.es/siose/Documentacion/Guia_Tecnica_SIOSE/070322_
Manual_Fotointerpretacion_SIOSE_v1_2.pdf>, [consulta: 02/11/2015]


http://www.ign.es/web/ign/portal/espana-en-mapas
http://www.ign.es/web/ign/portal/espana-en-mapas

Lo
&t

i

«  MAGRAMA (2014): Sistema Nacional de Cartografia de Zonas Inundables.
Ministerio de Agricultura, Alimentacién y Medio Ambiente

« <http://www.magrama.gob.es/es/agua/temas/gestion-de-los-riesgos-de-
inundacion/snczi/>, [consulta: 02/11/2015]

Capitulo de libro

NOMBRE DEL AUTOR/ES (apellidos en mayusculas, nombre propio abreviado)
Fecha de publicacién (entre paréntesis): Titulo del libro (cursiva), en: NOMBRE
DEL AUTOR/ES, Titulo (cursiva). Lugar, Editor, rango de paginas

« LOIS, R. C. (1997): El eje urbano Atldntico Galicia-Norte de Portugal, en L. Lépez
Trigal, R. Lois, F. Guichard (Coor.), La articulacion territorial de la Raya hispano-
portuguesa., Zamora, Fundacion Rei Afonso Henriques, pp. 137-142

- MARQUEZ, J. A. (1997): Los territorios fronterizos y los dmbitos de relacién. Las
relaciones en el sector andaluz, en Boletin de la AGE n° 25, pp. 51-64

Libro electronico

Las especificaciones para la elaboracién de referencias bibliograficas de
documentos electronicos, en general, siguen las mismas pautas que para los
documentos impresos:

. Laedicidon suele denominarse version 32 ed., revisada Version 3.0

« Se considera fecha de publicaciéon el momento en que se pone a disposicion.
Si ha sufrido revisién o actualizacién, se pondra esta ultima fecha entre
corchetes. [revisado: 05-05-2018]

« Enlos documentos electrénicos en linea es imprescindible reflejar, entre
corchetes, lafecha en la que se hace la consulta. [consulta: 06-05-2018]

GONZALEZ-ENRIQUEZ, C. (2013): ;jEmigran los espanoles? Analisis del

Real Instituto Elcano (ARI), 39/2013. Disponible en linea en: http://www.
realinstitutoelcano.org/wps/portal/web/rielcano_es/contenido?WCM_GLOBAL _
CONTEXT=/elcano/elcano_es/zonas_es/demografia+y+poblacion/ari39-2013-
gonzalez-enriquez-emigran-los-espanoles#.U5Gd3C2buUk

MHAP (2014): Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas. Direccién
General del Catastro. <http://www.sedecatastro.gob.es/>, [consulta: 02/11/2015]

Sitio web completo

INE (2013): Instituto Nacional de Estadistica. <http://www.ine.es/Poblacién por
sexo, municipios y nacionalidad>, [consulta: 02/11/2015]
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The Free Dictionary. Farlex, ©2003-2016. Disponible en: <http://www.
thefreedictionary.com/>, [consulta: 26/02/2016]

Como ordenar las referencias

« Ordenada alfabéticamente por el apellido del autor, entidad, o titulo si
es una obra anonima. En autores que tienen en sus apellidos articulos o
preposiciones, se ordenan sin tener en cuenta ni el articulo ni la preposicion

« Lafecha.Si el autor, titulo, etc. es el mismo, las referencias se disponen por orden
cronolégico, empezando por la mas antigua y terminando por la mas reciente

« Las referencias que empiezan por el mismo autor se ordenan: primero las que
llevan el autor solo, luego las que llevan dos, después las de tres y finalmente
las que tienen multiples autores (et al.)

« Varias obras de un autor o grupo de autores con el mismo afo de publicacién
se ordenan por el titulo, y se anade a la fecha la letra que marca el orden
(1997a, 1997b, 1997¢)

Ejemplo de alfabetizacion:

ROBLES MENCIA, A. (1990). El descubrimiento de...

ROBLES MENCIA, A. de los (1996). Un lugaren el...

ROBLES MENCIA, A. (1991a). El hallazgo de...

ROBLES MENCIA, A. (1991b). La teoria de la...

ROBLES MENCIA, A. y RAMIREZ LOZANO, B. (1988). Historia de la...

ROBLES MENCIA, A. y RAMIREZ LOZANO, B. eds. (1986). Aproximacion a una...
ROBLES MENCIA, A. et al. (1984a). Construccion de una...

ROBLES MENCIA, A. et al. (1984b). Ejercicios y problemas de...

Glosario de bibliologia
Bibliologia: Estudio general del libro, especialmente en el aspecto histérico y el técnico
Bibliografia: conjunto de libros sobre un tema determinado

Biblioteconomia: estudio de los libros en lo relativo a su clasificacion y
ordenamiento en las bibliotecas

Copyright: Término anglosajon para mencionar la propiedad literaria, derecho de
copia o propiedad reservada. El término equivalente en espanol es «<Derechos
de autor»



o

Edicion: es un conjunto de ejemplares de una obra impresa de una vez y sobre el
mismo molde

Fasciculo: Cada uno de los cuadernos impresos en que se divide y expende un
libro publicado por partes, o cada libro de una serie coleccionable

Formato: se refiere a la forma y dimensiones de un libro; también alude a la
forma de impresién del libro (papel o digital)

Glosario: catalogo de palabras de una misma disciplina o de un campo de
estudio, que aparecen definidas, explicadas o comentadas

indice: Lista alfabética de nombres de materias, de personas, lugares, fechas, etc.,
contenidos en un documento, acompanada de las correspondientes referencias
que permiten su localizaciéon. Herramienta que permite localizar una informacién
primaria sin haber tenido acceso al documento

ISBN: NUumero Internacional Normalizado del Libro. Estd formado por 13 cifras,
antes de la reforma que entré en vigor en 2007 estaba formado por diez.

El numero esta dividido en cuatro grupos, separados por guiones o espacios,
gue identifican: pais, editor, titulo, cifra de control. Espaia tiene asignado

el cédigo de pais 84

ISSN: NUmero Internacional Normalizado de Publicaciones Seriadas. Formado por
ocho cifras que permite la identificacién de cualquier publicacién seriada

Libro: Obra impresa o manuscrita no periddica que consta de muchas hojas (mas
de 49) de papel, pergamino, vitela u otro material, cosida o encuadernada que se
reune en un volumen. Puede ser cientifica o literaria

Monografia: Publicacién no seriada, es decir, publicacién que contiene una obra
completa que puede estar dividida en tomos, para formar con ellos un nimero
concreto de volumenes

Nueva edicion: supone que el texto ha sido corregido o aumentado por parte
del autor

Publicacion electronica: publicacién de texto, imagenes, sonido, etc., en soporte
electrénico

Publicaciones en serie o seriadas: Segun la norma ISO 5127/2 (1983) una
publicacién seriada es toda publicacion impresa o no, que aparece en fasciculos o
volumenes sucesivos, con una secuencia generalmente numérica o cronolégica,
con intencién de continuar indefinidamente, cualquiera que sea su periodicidad

Publicaciones periddicas: Publicaciéon que aparece a intervalos regulares o

irregulares, en forma indefinida, por lo general mas de una vez al afio bajo un titulo
unico (aunque este puede variar con el tiempo) y cuya presentacion no varia
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Reimpresion: Cuando lo Unico que se hace es reimprimir la obra sin modificar ni
anadir nada

Resena: Escrito breve y conciso en el cual se realiza un examen o critica de una
obra, algun hecho notable, o acontecimiento histérico o reciente

Resumen: Exposicion breve, objetiva y condensada del contenido de un
documento que indica el propésito del trabajo, métodos, resultados y
conclusiones del trabajo

Revista: Publicaciéon que puede tener una periodicidad quincenal, bimestral,
trimestral, semestral, anual, etc. segun sea el caso. Tiene generalmente el mismo
formato y puede tener articulos de diversos temas, un solo tema o materia
escritos por varios autores

Separata: Impresion por separado de un articulo publicado en una revista o libro

Serie: Conjunto de obras independientes publicadas sucesivamente y
relacionadas entre si a través de un titulo colectivo, donde cada obra presenta
ademas su titulo propio. Por lo general, son publicadas por el mismo editor, con
un formato uniforme y pueden o no estar numeradas

Tesauro: vocabulario controlado y dindmico de términos que tienen entre si
relaciones semanticas y genéricas y que se aplica a un campo particular del
conocimiento

Tirada aparte: (también llamada Separata) Es una impresién que se hace por
separado de algun articulo o capitulo que se ha publicado ya en algun libro o en
una publicacién periddica, aprovechando la misma composicion tipogréfica de la
obra original

Tirada: es el numero de ejemplares de que consta una edicion

Tomo: cada una de las partes, con paginacién propia y encuadernadas por lo
comun separadamente, en que suelen dividirse para su mas facil manejo las
obras impresas o manuscritas de cierta extensién

Volumen: cuerpo material de un libro encuadernado, ya contenga la obra
completa o uno a mas tomos de ella, o ya lo constituyan dos o mas escritos
diferentes. Asi «2 tomos en un solo volumen» indica que las dos partes de una
obra estan encuadernadas en una sola, creando un volumen unico.

Es facil confundir tomo y volumen. El tomo tiene que ver con el contenido, es una
division conceptual, una unidad de paginacion. El volumen es meramente
una divisién fisica independiente de la numeracién, una unidad de tirada y de
encuadernacion.
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TOPONIMOS

Aspectos y definiciones generales

Una parte fundamental de la informacién ofrecida por el Atlas Nacional de
Espafa (ANE) es la toponimia y, por tanto, su tratamiento requiere seguir unas
directrices.

Todos los organismos deben usar una toponimia normalizada, fijada por la
autoridad competente o cuyo uso se haya extendido a través de la cartografia y
documentos oficiales. En consecuencia, la normalizacién de los topénimos, tanto
de Espafa como del resto del mundo, es un objetivo fundamental en los textos, la
cartografia y todos los recursos tematicos del ANE.

El Grupo de Expertos en Nombres Geograficos de Naciones Unidas (UNGEGN, en
sus siglas en inglés) determina que para la normalizacion es necesario

el establecimiento, por una autoridad competente, de un conjunto

especifico de normas para conseguir la uniformidad de los topénimos. En su
Glosario de términos para la normalizacién de los nombres geogrdficos
https://unstats.un.org/UNSD/geoinfo/UNGEGN/publications.html recoge tres
conceptos basicos que hay que tener en cuenta sobre la normalizacién:

* Autoridad competente: organismo normativamente constituido con
potestad para tomar decisiones en asuntos de toponimia y determinar los
nombres geograficos normalizados.

* Topdnimo oficial y topénimo normalizado: nombre geografico
establecido por una autoridad competente, atendiendo a unas normas o
criterios fijados por esa misma autoridad. Para que adquiera el caracter de
oficial, el topénimo debe ser publicado oficialmente.

* Topoénimo no normalizado: nombre geografico no establecido por
una autoridad competente. La denominacién es el resultado de un uso
tradicional, pero no estd incluida en registros o nomenclatores ni oficiales
ni normalizados.

Un topdénimo puede ser simple, pero generalmente estd compuesto por un
término genérico que indica el tipo de elemento geografico y un término
especifico que lo distingue de manera particular. Esta diferenciacion es
importante porque influye en los criterios ortograficos para el tratamiento de la
toponimia en el ANE, tanto en la de Espafia como en la de otros paises (genéricos
con mayuscula o minuscula, uso de una u otra lengua).
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Toponimia en Espana

En todos los recursos del Atlas Nacional de Espana se deben usar los nombres
oficiales, normalizados en su lengua correspondiente segun las autoridades
competentes indicadas con anterioridad:

A Coruna, Lleida, Bizkaia, Comunitat Valenciana, llles Balears

En cuanto a los nombres bilinglies, normalizados en castellano y la lengua
autéctona de una comunidad auténoma, hay dos situaciones:

+ En el caso de nombres separados mediante barra en los registros, tendra
prioridad la forma castellana si no es posible la inclusién de las dos formas
oficiales:

Alicante/Alacant, Arrasate/Mondragon, Alcoy/Alcoi

+ Perolos nombres bilinglies separados por guion deberan escribirse
siempre completos porque se trata de una denominacion inseparable:

Lasarte-Oria, Alegria-Dulantzi

Con respecto a la lengua de los genéricos, en los mapas y textos los genéricos
deben escribirse en la misma lengua que el término especifico, tanto en los
mapas como en los textos. Excepto la toponimia en euskera que permite el uso
de genéricos en lengua espanola:

Cap de Creus, lllas Cies, Cabo Matxitxako
Los toponimos supraautonémicos referidos a entidades geograficas localizadas
en comunidades autdbnomas con diferente situacion linglistica se escribiran, tanto
en textos como en cartografia, en su forma castellana. Para el uso de mayusculas o
minusculas se siguen los criterios indicados en el apartado de los genéricos:

mar Mediterraneo, Pirineos, mar Cantabrico, océano Atlantico

Cuando el texto lo requiera se puede afiadir entre paréntesis el nombre
normalizado en una lengua distinta al castellano:

Jucar (Xuquer), Ebro (I'Ebre), Nervion (Nerbioi)

Para el uso de mayusculas o minusculas se siguen los criterios indicados en el
apartado de los genéricos.

Para el conocimiento de la toponimia de Espaia es fundamental:

* En primer lugar, como punto de partida para los nombres geograficos es

importante conocer la situacion administrativa y lingtiistica de Espana.

m
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Division administrativa

Comunidades auténomas

Ciudades con Estatuto de Autonomia

Provincias: agrupacion de municipios para la actuacion del Estado
Municipios: demarcacion territorial basica del Estado

Islas (con competencias administrativas)

EATIM (Entidades de Ambito Territorial Inferior al Municipio)
Comarcas (con competencias administrativas)

Otras agrupaciones municipales

Situacion lingiiistica

El espanol o castellano es la lengua oficial de Espafia y comun en todo
su territorio. En determinadas comunidades auténomas convive junto
a otras lenguas cooficiales

El gallego es oficial en la comunidad auténoma de Galicia

El euskera o eusquera es oficial en la comunidad auténoma del Pais
Vasco y en el triangulo noroccidental de la Comunidad Foral de Navarra

La lengua denominada legalmente catalan en las comunidades
autonomas de Cataluna y de llles Balears y valenciano en la Comunitat
Valenciana es oficial en estas comunidades auténomas

El aranés es oficial en la Val d’Aran (Catalufa) y cooficial también con el
catalan

El asturiano o bable tiene un uso legalmente establecido en el
Principado de Asturias

El aragonés tiene un uso legalmente establecido en Aragén

En Navarra y la Comunitat Valenciana estan delimitadas oficialmente las
zonas segun el predominio linguistico de las dos lenguas oficiales, en las
otras comunidades auténomas la extensién de las lenguas es uniforme
por todo su territorio. No hay que olvidar las variedades dialectales con
una presencia importante en la toponimia (leonés, extremeno, hablas
meridionales, canario), especialmente en el Iéxico.

En segundo lugar, es preceptivo conocer las autoridades con competencias
para la normalizacion de la toponimia, desarrolladas por sus leyes
correspondientes. La consulta a la autoridad competente que haya
oficializado o normalizado los nombres geograficos es imprescindible.

En caso de que no exista una autoridad legalmente establecida para fijar una
denominacién, se recomienda el uso de la cartografia oficial que recoge el
nombre mas extendido por su uso.,
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En Espana las autoridades con competencia son:

— Administraciéon General del Estado, para los nombres oficiales de las
entidades de interés general del Estado cuya titularidad les corresponde

- Instituto Geografico Nacional, para la toponimia supraautonémica

- Comunidades auténomas, en coordinacién con diputaciones forales,
cabildos, consejos insulares y ayuntamientos, para la toponimia de sus
respectivos territorios.

Para conocer con detalle las autoridades con competencias en toponimia, asi
como los organismos linguisticos y la legislacion relativa relacionada, es util
la consulta de las Directrices toponimicas de uso internacional para editores de
mapas y otras publicaciones http://www.ign.es/web/ign/portal/publicaciones-
boletines-y-libros-digitales#DA-Directrices-toponimicas-min

* En tercer lugar, hay que contemplar la situacion de la normalizacion de los
nombres geograficos.

Las comunidades autonomas han normalizado oficialmente sus entidades
locales, recogidas en el Registro de Entidades Locales, del Ministerio de
Hacienda y Administraciones Publicas que incluye los nombre oficiales de
provincias y sus capitales, municipios y sus capitales, islas (con competencias
administrativas) y sus capitales, entidades de dambito territorial inferior al
municipio y sus capitales, y comarcas (con competencias administrativas)

y otras agrupaciones de municipios. Asi como la toponimia incluida en
nomenclatores, registros o publicaciones oficiales de las respectivas
comunidades auténomas.
http://ssweb.seap.minhap.es/REL/frontend/inicio/municipios

También esta normalizada la toponimia relacionada con entidades geograficas
gestionadas por organismos oficiales estatales y autonémicos: espacios
naturales protegidos, aeropuertos, puertos maritimos, infraestructura
ferroviaria, carreteras, vias pecuarias y embalses.

Si no hay un desarrollo legislativo autondmico para asumir la competencia
en determinadas entidades geogréficas, es aconsejable la consulta del
Nomencldtor Geogrdfico Bdsico de Espana 'y el Nomencldtor Geogrdfico
Nacional, gestionados por el Instituto Geografico Nacional.
http://www.ign.es/web/ign/portal/rcc-nomenclator-nacional

Para ampliar informacion sobre el tratamiento de la toponimia se puede
consultar la publicacién Toponimia: Normas para elMTN25. Conceptos bdsicos
y terminologia http://www.ign.es/web/ign/portal/publicaciones-boletines-y-
libros-digitales#DA-Toponimia-MTN25-min
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Toponimia fuera de Espana

Para el tratamiento de la toponimia situada fuera de Espaia es importante
conocer la definicion incluida en el ya citado Glosario de términos para la
normalizacién de los nombres geogrdficos:

* Endoénimo: nombre de una entidad geografica expresado en una de las
lenguas utilizadas en la region en la que se localiza el accidente:

Aachen (Aquisgran), London (Londres)

* Exénimo: nombre usual en una lengua para designar una entidad
geografica situada fuera del area donde se habla mayoritariamente
aquella lengua y que difiere en su forma del endénimo del area donde
el accidente geografico estd situado:

Londres (exonimo espaiol de London)

* Nombre tradicional: exénimo usado de forma relativamente amplia por
una comunidad linguistica determinada y que se utiliza con frecuencia
en su tradicion y en su literatura:

Birmania (nombre tradicional de Myanmar)

En el Atlas Nacional de Espaia se ha normalizado con vistas a la uniformidad
internacional, siguiendo las recomendaciones de las Conferencias de Naciones
Unidas sobre la Normalizacion de Nombres Geogréficos, que destacan como
objetivo bésico que haya un sélo nombre para cada lugar y aconsejan fijar una
grafia lo mas uniforme posible para cada nombre geografico terrestre

Nombres de paises, capitales y ciudades

Los nombres de paises, capitales y ciudades normalizados en el ANE se deben
consultar en la web http://www.ign.es/web/ign/portal/ane-area-ane

* Paises y capitales: nombres de paises y capitales del mundo reconocidos
oficialmente por Naciones Unidas. Incluye los ex6nimos y endénimos en
sus diferentes formas: recomendada, protocolaria y tradicional; los cédigos
ISO de los paises y lengua de los toponimos.

* Ciudades: nombres de las ciudades con mas de 100.000 habitantes. Incluye
los codigos ISO de los paises, exdnimos en espafiol de los paises, nombre de
la ciudad en inglés y exénimo de la ciudad si lo hubiere.


http://www.ign.es/web/ign/portal/ane-area-ane
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Los nombres de paises del ANE estan normalizados en coordinaciéon con

el Ministerio de Asuntos Exteriores y Cooperacién (MAEC). Las diferencias
con respecto a este organismo se deben a la transliteracién de grafias
concretas, como la w en lugar de la transcripcién tradicional u, segun se
observa en Botswana/Botsuana, Rwanda/Ruanda, Swazilandia/Suazilandia,
Zimbawe/Zimbaue; y los que contienen una j en lugar de y, como Djibouti/
Yibuti, Fiji/Fiyi. En el ANE se utiliza la primera forma por ser la mas extendida
internacionalmente.

Como fuente de informacién es util la consulta del Grupo de Expertos de las

Naciones Unidas en Nombres Geograficos (UNGEGN, en sus siglas en inglés) que
recoge los nombres de todos los paises reconocidos por Naciones Unidas, con su
versién en las seis lenguas oficiales (arabe, chino, inglés, francés, ruso y espanol).

Por otro lado, la Real Academia Espafiola (RAE) incluye los nombres de paises
en el apéndice 4 de la Ortografia de la lengua esparnola (2010), las diferencias
con respecto a la normalizacién del ANE son mas abundantes, debido
principalmente a la preferencia por la transcripcion ante la transliteracion.

Los nombres de las ciudades se han normalizado en funcién de la vigencia de uso
del exdnimo espafiol.

Lengua de genéricos y especificos

Los criterios sobre la lengua de términos genéricos y especificos para la
toponimia fisica de Europa y el mundo son los siguientes:

* Los términos genéricos —que indican el tipo de elemento o entidad
geografica- se escriben en lengua espafola.

* Los términos especificos —que distinguen el elemento geogréfico de
manera precisa- se escriben en lengua espanola si el exdnimo tiene un uso
vigente. Estos nombres en espafiol pueden proceder de traducciones, o de
transliteraciones y transcripciones histoéricas.

Mar del Norte, Montaias Rocosas, Mar Negro, Cicladas, Caucaso

Los especificos sin uso tradicional en lengua espainola deben evitarse y
utilizar los endénimos. Para los nombres en lenguas con alfabeto no latino
se hara la transliteraciéon o romanizacién, segun los sistemas normalizados
por: Normas ISO para la transliteracion, Grupo de trabajo sobre sistemas
de romanizacion (UNGEGN). La transliteracién permite facilmente la
reconversién de un nombre a otro alfabeto por lo que se prefiere antes
que la transcripciéon fonética que, sin embargo, facilita la pronunciacion en
espanol de los exénimos.

islas Shetland, cabo Flattery
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Normas de escritura para la toponimia
Nombres propios

Se escriben con mayuscula:

* Nombres de continentes, paises, poblaciones del mundo y entidades
locales en Espana (comunidades auténomas, ciudades con Estatuto de
Autonomia, provincias, municipios; asi como islas, comarcas y entidades
inferiores inscritas oficialmente):

llles Balears, A Coruna
* Puntos cardinales que formen parte de un topénimo:
Corea del Norte, América del Sur, Sudamérica

* Areas geopoliticas percibidas como zonas con unas caracteristicas culturales
y politicas comunes:

Cono Sur, Oriente Proximo, Europa del Este, Hispanoamérica, Iberoamérica,
Latinoamérica y América Latina

Hispanoamérica, Iberoamérica, Latinoamérica y América Latina no tienen el
mismo significado.

Hispanoamérica designa a los paises americanos cuya lengua oficial es el
espafol. Iberoamérica se refiere a los paises de lengua espafnola y portuguesa,
por lo que se incluye también Brasil. Mientras que Latinoamérica y América
Latina engloban a todos los paises americanos con lenguas derivadas del latin:
espafola, portuguesay francesa

Articulo

Es frecuente el uso de articulo ante un topédnimo para indicar que es algo
conocido y determinado. En posicién inicial, mientras que en la cartografia este
articulo va con mayuscula, en los textos debe ir en minudscula excepto cuando
el nombre coincida con el de una comunidad auténoma, provincia o comarca
administrativa:

las Hurdes, la Alcarria, la Mancha, la Bureba (comarcas tradicionales no administrativas)
Castilla-La Mancha (comunidad autonoma); La Rioja (provincia); La Unién (municipio); La

Jacetania, La Litera/ la Llitera, Los Monegros, La Ribagorza y El Bierzo (comarcas
administrativas)

16
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En posicion intermedia, el articulo va en mindscula y, por tanto, se debe hacer
la contraccion de la preposicion y el articulo, salvo que forme parte de la
denominacion oficial:

paisajes del Pais Vasco, Valle del Tiétar; pero paisajes de La Rioja,
San Lorenzo de El Escorial

Los nexos o particulas de unién: preposiciones y conjunciones, se escriben con
minuscula.

Genéricos

Los topdnimos estan formados por un término genérico o sustantivo comun que
informa del tipo de entidad geografica a la que designa (rio, sierra, valle...) y un
término especifico o nombre propio de ese lugar que lo identifica de manera
particular.

En la cartografia todos los rétulos se inician con mayuscula, norma aplicada por
tanto a los genéricos.

Pero en los textos no es uniforme el uso de la mayuscula o mindscula inicial en
los genéricos, por lo que es necesario pormenorizar su tratamiento.
Genéricos con minuscula inicial
- Como regla general, en los textos los genéricos irdn en minuscula inicial:
sierra de Gredos, rio Duero, embalse de San Juan, pico Almanzor, ria de Arousa,
depresion del Tajo, corredor del Henares, océano Atlantico, mar Mediterraneo,
sistema Bético, sistema Ibérico
« Los genéricos de entidades geograficas declaradas espacios naturales
protegidos también irdn en minuscula, excepto cuando estén precedidos por
la figura de proteccion, en cuyo caso deben ir con mayuscula:
laguna de Gallocanta, pero reserva natural de la Laguna de Gallocanta; delta de
I'Ebre, pero parc natural del Delta de I’'Ebre; galacho de Juslibol, pero espacio
natural protegido de Galacho de Juslibol
Muy excepcionalmente, si en un texto se habla de la administracion y del
organo de gestién del espacio natural se usard la mayuscula inicial en todo el

nombre:

Parque Nacional de Cabaneros, Parque Natural de Cabo de Gata
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Los genéricos de infraestructuras aeroportuarias, que suelen estar

formados por un especifico de localizacion, se escriben con minuscula:

aeropuerto Adolfo Suarez Madrid-Barajas, port d’Alctdia, puerto de Gijon

Con la excepcion de genéricos que formen parte del nombre propio:

Puerto Bantis (o Puerto José Banus)

Genéricos con mayuscula inicial

Cuando se trate de un topédnimo cuyo término especifico esté formado por un
adjetivo inseparable, es decir que no puede usarse aisladamente, el genérico
ird también con mayuscula inicial porque forma parte del nombre propio:

Sierra Nevada, Sierra Morena, Montanas Rocosas, Picos de Europa, Altos de
Chinchilla

Los genéricos correspondientes a comarcas tradicionales irdn en mayuscula:

Valle de Ambroz, Paramo Leonés, Alpujarra Almeriense, Alto Campoo, Terra Cha,
Campo de Dalias, Valle del Pas, Valle del Pisuefa, I’Alt Palancia, Bajo Segura

Pero, cuando se quiera determinar una parte de la comarca el adjetivo ird en
minuscula, siempre que no forme parte de la denominacién oficial:

altiplanicie de Baza, alta Alpujarra granadina
Los nombres normalizados de regiones litorales iran en mayuscula:

Costa del Sol, Manga del Mar Menor

Casos particulares

18

Si el término especifico estd formado por un adjetivo derivado a su vez de un
toponimo que da nombre a la entidad geografica, irdan en mindscula inicial
tanto el genérico como el especifico:

peninsula ibérica (Iberia), cordillera andina (Andes), peninsula italica (Italia)

El genérico ird en mayuscula inicial cuando se utilice por antonomasia,

es decir en sustitucion del topénimo completo para designar una entidad
geografica determinada, reconocida de un manera indudable en el ambito en
que se situa el hablante:

la Peninsula, en Espana para la peninsula ibérica, o la Cordillera, en Chile para la
cordillera de los Andes
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Abreviaturas

Una abreviatura es la representacion de una o mas palabras con menos letras de las

que las forman. Se utilizan especialmente en cuadros, figuras, esquemas, notas y

bibliografias y deben usarse lo menos posible en texto.

1. Se escriben siempre con punto al final (punto abreviativo) excepto cuando la
abreviatura lleva una parte voladita, en cuyo caso el punto se coloca antes de esa
parte voladita:

ej. (ejemplo), etc. (etcétera), n.°c (niumero), D.? (dona)

2. Sila palabra lleva tilde, esta se conserva en la abreviatura si en ella aparece la
vocal acentuada:

pag. (pagina), admon. (administracion)
3. Lasletras de la abreviatura conservan el mismo orden que en la palabra:
gral. (general), dcha. (derecha)

4. Las abreviaturas solo pueden terminar en vocal si esta es la Ultima letra de la
palabra:

dcha. (derecha), apdo. (apartado)
5. Cuando una palabra se abrevia por una silaba que incluye mas de una
consonante antes de la vocal, deben escribirse todas las consonantes de esa
silaba:

parr. (parrafo)

6. El plural se forma afadiendo una s a la abreviatura cuando esta formada por
varias letras; cuando esta compuesta por una sola letra, esta se duplica:

Pagina pag. p-
Paginas pags. PP.

Cuando la abreviatura esta formada por iniciales que corresponden a un grupo de
palabras o a una palabra compuesta, el plural se forma duplicando dichas iniciales:

EE.UU. (Estados Unidos), CC.00. (Comisiones Obreras), ff.cc.
(ferrocarriles)
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7. No se deben usar las letras AD y BC (anno Domini y before Christ) para referirse a .
fechas; en espanol se usan las abreviaturas d.C. (después de Cristo) y a.C. (antes de A
Cristo), aunque también pueden usarse otras mas largas como d. de C. o a.de C. J

8. Se debe evitar dividir una abreviatura a final de linea. Por eso, aunque lo mas
correcto en el caso de abreviaturas compuestas (apartados 6 y 7) es dejar un
espacio intermedio (EE. UU., a. C.), es preferible dejarlas unidas o con un espacio
fino para evitar su posible divisidn al final de linea.

9. Aunque las abreviaturas D., Dia., Sr. y Sra. se escriben con inicial mayuscula, las
palabras completas se escriben con minuscula:

don Alejandro, dofia Carmen, sefior ministro, seiora Gonzalez

10. Las abreviaturas con letras voladas forman el plural anadiéndolo a las voladitas n.>

Accidentes geograficos

Véase Nombres genéricos geograficos

Acontecimientos historicos

Véase Historia

Acronimos

Véase Siglas y acronimos

Aeropuertos

Los nombres de los aeropuertos se escriben con mayuscula inicial pero se deja en
minuscula la palabra aeropuerto:

aeropuerto Adolfo Suarez Madrid-Barajas, aeropuerto de Paris-Orly

Animales
1. Los nombres de animales se escriben con minudscula inicial. Sin embargo, su
nombre cientifico en latin (denominacién binomial) se escribe en cursivay con

mayuscula inicial en el género (primer término):

El lince ibérico, Lynx pardinus, es una de las especies mas amenazadas de
Espana
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2. Aunque la Real Academia Espafiola recomienda escribir con mayuscula inicial los
nombres espafoles de las especies, géneros, familias, érdenes, etc., es preferible
escribirlos con minuscula; de hecho, en el propio Diccionario de la lengua espanola
aparecen en minuscula en las definiciones en numerosas ocasiones:

>Y.

felinos, carnivoros, mamiferos, cordados, cerambicidos, coleépteros,
polifagos, crisomeloideos, insectos, artrépodos

Si estos términos aparecen en latin, entonces se escriben en cursiva 'y con
mayuscula inicial:

El lince ibérico es un mamifero que pertenece a la familia Felidae

El capricornio de las encinas (Cerambyx cerdo) es un insecto del orden
Coleoptera

Véase también Nombres cientificos

Anos
1. Los afnos se escriben sin punto intermedio:
1492, 1992, 2010

2. Los anos no deben abreviarse; se debe escribir «1992» y no «92». Tampoco
deben abreviarse cuando dos afos vayan unidos por un guion:

1936-1939 (no 1936-39)

w

En cuanto a los afnos del siglo XXI, la Academia prescribe que deben aparecer sin
articulo:

11 de marzo de 2004

Véase también Fechas

Apellidos
1. En el caso de apellidos compuestos de preposiciones, conjunciones o articulos, estas
se escriben con minuscula cuando aparecen conjuntamente nombre y apellidos, y

con mayuscula inicial cuando solo aparece el apellido del que forma parte:

Ramon Gomez de la Serna

1

N

2 1



Normalmente, a De la Serna se le adscribe al movimiento novecentista
Cuando se trata de apellidos en otros idiomas, se suele seguir el mismo criterio:

Charles de Gaulle / De Gaulle

Jiirgen von Beckerath / Von Beckerath

Nuno da Cunha / Da Cunha

Sin embargo, hay numerosas excepciones, entre las que hay que destacar el
articulo francés le y el conectivo neerlandés van:

Jean-Marie Le Clézio, Vincent Van Gogh, Roger Van der Weyden

2. Los apellidos de los reyes (dinasticos) se ponen con mayuscula inicial cuando son
sustantivos y con minuscula inicial cuando se trata de adjetivos:

un Borbodn, los Borbones, la monarquia borbdnica

los Omeyas, el rey omeya

Apodos

Los apodos y sobrenombres se escriben en cursiva cuando acompanan al nombre
propio:

Margaret Thatcher, la Dama de Hierro, no cedié a las reivindicaciones de
los mineros

Pero aparece en redonda cuando no acompana al nombre propio:
La Dama de Hierro no cedio a las reivindicaciones de los mineros
También aparecen en redondo los sobrenombres histéricos consagrados por el uso:

Alfonso X el Sabio, Isabel la Catdlica, Jaime | el Conquistador

Arte
1. Los titulos de todo tipo de obras artisticas se escriben en cursiva:

La Venus del espejo es uno de los cuadros mas sorprendentes de Velazquez

(g
Q)
|\
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Rodin hizo El pensador en 1880
Dido y Eneas es una obra maestra de la dpera barroca

Sin embargo, suelen dejarse en redonda algunas obras del arte clasico:
la Venus de Milo, la Victoria de Samotracia

Tampoco van en cursiva los edificios que se consideren obras arquitecténicas; asi
mismo, el genérico se escribe con minuscula:

la catedral de Santiago, el monasterio del Escorial, la casa Batllo

Sin embargo, hay monumentos unicos, por lo que es apropiado usar la mayuscula
antonomastica:

la Mezquita (de Cordoba), el Acueducto (de Segovia)
Véase también Edificios; Monumentos
Los nombres de movimientos artisticos, estilos o escuelas se escriben con
minuscula inicial:

romanico, gético, barroco, clasicismo, impresionismo, expresionismo,
cubismo

Sin embargo, algunos de estos nombres también sirven para nominar
épocas historicas; en ese caso deben aparecer con mayuscula, lo que ocurre

especialmente con el Renacimiento y el Romanticismo.

Cuando el nombre de un artista se ha convertido en nombre comun y sirve para
designar cualquier obra suya, se escribe en redonda y con minuscula inicial:

un picasso, varios velazquez

Articulos

Cuando se cita el titulo de un articulo incluido en una publicacién periddica, este
debe aparecer entre comillas y en redonda:

Consultese el articulo «La normalizacion de publicaciones cientificas» en
el numero 50 del Boletin de la Asociacion Andaluza de Bibliotecarios

Véase también Libros; Revistas
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Asociaciones

Los nombres de asociaciones, espafiolas o extranjeras, se escriben en redonda y con
mayuscula inicial en sustantivos y adjetivos:

Asociacion de Academias de la Lengua Espanola, Organizacion Nacional
de Ciegos Espanoles, Asociacion de Clubes de Baloncesto, Sociedad
Espanola de Astronomia, Reial Automobil Club de Catalunya, Royal
Society, Foundation for Economic Education

Véase también Empresas; Instituciones; Organizaciones

Autopistas

Véase Carreteras

Aviones

Los nombres propios de aviones se escriben en cursiva, mientras que la marca o
modelo se dejan en redonda y con mayuscula inicial:

Las tropas volveran en el Ciudad de Melilla, un Airbus 320 cedido por Iberia

Barcos
Los nombres propios de embarcaciones se escriben en cursiva:

el Titanic, el Prestige, la fragata Reina Sofia, el buque-escuela Juan Sebastidn
Elcano

Batallas

En general, los nombres de las batallas se escriben con mayuscula inicial, aunque la
propia palabra batalla se deja en minuscula:

batalla del Jarama, batalla de Ayacucho, batalla de Waterloo, batalla de San
Quintin

Véase también Historia

@
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Biblia

A diferencia de cualquier otra publicacién, la Biblia y los libros que lo componen no
se escriben en cursiva:

la Biblia, el Antiguo Testamento, el Pentateuco, el libro del Exodo, el
Evangelio segun san Lucas

Solo se escribe en cursiva si se trata de una edicién especial:

la Biblia poliglota complutense, la Biblia de Bamberg

Calles

Véase Toponimos urbanos

Capitulos

Cuando se mencione el titulo de un capitulo de una publicacién, se debe escribir en
redonda y entrecomillado:

El capitulo Il del libro XIl de los Ensayos de Montaigne, titulado
«Apologia de Ramoén Sibiuda», es el mas extenso de toda la obra

Cargos y titulos

Los cargos, titulos y dignidades se escriben con minuscula inicial:
presidente, ministro, director general, alcalde, general
emperador, rey, principe, marqués, conde, duque
papa, cardenal, obispo
lord, lady, sir, nadame, monsieur

Sélo se escriben con mayuscula en leyes, decretos y documentos oficiales porque, en
estos casos, se les da tratamiento de instituciones.
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Carreteras

Los nombres de carreteras, autovias y autopistas se pueden escribir de diversos
modos (véanse los ejemplos), pero siempre con el nombre genérico en minuscula:

carretera nacional 110, carretera Soria-Plasencia, (carretera) N-110
autovia A-1, autopista E-1, A-1
autopista del Mediterraneo, autovia de la Plata

carretera Panamericana

Ciencias

Los nombres de ciencias y cada una de las ramas en las que se subdividen se escriben
con minuscula inicial:

geografia, topografia, geologia, edafologia, climatologia, quimica,
matematicas, arquitectura, derecho, historia, sociologia, antropologia,
lingliistica
Cuando esos nombres formen parte de la denominacién de un centro, institucién
o departamento o se refieran a una disciplina académica deben aparecer con

mayuscula:

Escuela Técnica Superior de Arquitectura, Facultad de Geografia e
Historia

Derecho Penal I, Fotogrametria Il

Citas
Las citas textuales relativamente breves se ponen entre comillas:

El ministro ya expreso sus intenciones la semana pasada: «Este
gobierno no empezara a elaborar ningun nuevo plan sin contar con
las comunidades autonomas y los ayuntamientos». Lo que no aclaré el
ministro es cuando comenzaran las negociaciones.
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Si la cita es mas extensa, debe aparecer sin comillas, en redondo, sangrada y con

. ‘ ' un cuerpo menor:

128

El articulo 78 de la Ley de Montes del aflo 1967 dejaba en manos del Estado la declaracion
de un lugar como parque nacional asi como su gestion:

Son parques nacionales a los efectos de la presente ley aquellos sitios o parajes
excepcionalmente pintorescos, forestales o agrestes del territorio nacional, que el Estado
les conceda dicha calificacion al objeto de favorecer su acceso por vias de comunicacion
adecuadas y de respetar y hacer que se respete la belleza natural de su paisaje, la riqueza
de su fauna y de su flora y las particularidades geoldgicas e hidrolégicas que encierre,

evitando todo acto de destruccion, deterioro o desfiguracion.

La ley actual mantiene la responsabilidad del Estado central en cuanto a la declaraciéon de
un lugar como parque nacional, pero no la gestion.

Clases sociales
Los nombres de las clases sociales se escriben con minuscula inicial:

la nobleza, la burguesia, el proletariado, la clase media

Cometas

Los nombres de los cometas se escriben en redonda y con mayuscula inicial, pero
no la palabra cometa, que se mantiene en minuscula:

El cometa Halley orbita en direccion contraria a la de los planetas

Comunidad autonoma

La expresion comunidad auténoma se escribe en minuscula, pero se escriben en
mayuscula los nombres oficiales de dichas comunidades:

Andalucia se constituyé en comunidad auténoma en 1980

Actualmente, el Estado espaiol se estructura a través de las
comunidades auténomas

Principado de Asturias, Comunidad de Madrid, Region de Murcia...

Véase también Instituciones
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Conferencias fC3

Cuando se trate de una disertacion publica, el titulo debe aparecer entre comillas: L

El 10 de junio por la tarde se impartira la conferencia «Topografia
aplicada a tuneles y ferrocarriles» y durara unas tres horas

Véase Congresos y exposiciones

Congresos y exposiciones

Los nombres de exposiciones, congresos, conferencias, jornadas o festivales se
escriben con mayuscula inicial en sustantivos y adjetivos:

Congreso Internacional de Medicina, Exposicion Universal de Sevilla,
Festival de Cine de Valladolid

VIl Simposio de la Red Europea de Interferometria
4.2 Asamblea Hispano-Portuguesa de Geodesia y Geofisica
Decimocuarta Conferencia Internacional sobre el Cambio Climatico...

La numeracién puede ser romana, arabiga e incluso con letras

Constelaciones

1. Los nombres de las constelaciones se escriben con mayuscula inicial en
sustantivos y adjetivos; la palabra genérica constelacion se deja en minuscula:

la constelacion de la Osa Mayor, la Cruz del Sur, Centauro
2. Las constelaciones también tienen un nombre latino reconocido
internacionalmente; en el caso de que sea este el que se utilice, debe
escribirse en cursiva:

Ursa Maior, Crux, Centaurus

Si se antepone la letra griega (que también debe escribirse en cursiva) con que se
reconocen algunas estrellas en funcién de su brillo, el nombre debe aparecer en genitivo:

Centauro, Centaurus, a Centauri

Véase también Estrellas
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Coordenadas geograficas

L J 1. Cuando se trate de un texto, las coordenadas geogréficas se escriben segun
las pautas de los siguientes ejemplos:

Barcelona se situa a 41° 23’ de latitud norte y 2° 10’ de longitud este

El extremo mas meridional de la peninsula ibérica se encuentra
a 36° 0’ 8” de latitud norte

Se encuentra aproximadamente entre los 21° y 55° de latitud sur
2. En gréficos, listas y mapas se admite el uso abreviado:

41°23’N, 2°10’'E
21°S

9° 17'46"” O (en este caso también se admite la letra W)

O occios
LD

Las décadas deben escribirse con letra y en singular:
La década de los sesenta, los sesenta, los anos sesenta

Debe evitarse escribir en la misma expresion «década» y «afnos», es decir, no
debe decirse, por ejemplo, «la década de los afios sesenta»

Dias
Los dias de la semana se escriben con minuscula inicial:

domingo, lunes, martes, miércoles, jueves, viernes, sabado

Dinastias

Véase Apellidos, apartado 2

Dioses

Véase Religion
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Divisiones administrativas rDﬁ

Los nombres que designan divisiones territoriales o administrativas, tanto nacionales L
como extranjeras, presentes o pasadas, se escriben con minuscula inicial:

provincia, comarca, region, autonomia, municipio, ducado,
marquesado, villa

departamento, cantén, condado, distrito, estado (de California, de
Baviera, etc.)

Véase también Instituciones; Toponimos

Documentos

Véase Tratados

Ecuador ' E ‘
Véase Lineas imaginarias L J
Edificios

Los nombres de los edificios se escriben en redonda, con minuscula inicial en el
nombre genérico (casa, edificio, estacién, palacio, catedral, monasterio, iglesia,
teatro, biblioteca...) y con mayuscula en el nombre propio:

casa Batllo, estacion de Atocha, palacio de Aranjuez, catedral de Ledn,
iglesia de los Jeronimos, monasterio de Pedralbes

Sin embargo, en muchas ocasiones se hace referencia a ellos como instituciones,
en cuyo caso se escriben ambos términos con mayuscula:

Palacio Real, Biblioteca Nacional, Teatro Real, Real Monasterio de
Pedralbes

Ejército

1. La palabra ejército (y fuerzas armadas) se escribe con mayuscula inicial cuando
se refiere a la institucion:

Durante el siglo XIX el Ejército intervino constantemente en politica
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. E . Las Fuerzas Armadas espanolas se han modernizado mucho en los

. ' ultimos anos

Pero se escribe con minuscula cuando se habla de forma genérica:
Narcis Serra se propuso crear un ejército moderno y apolitico

2. También se escriben con mayuscula los nombres de los diferentes ejércitos
cuando son tratados como instituciones:

Ejército de Tierra, Ejército del Aire, Marina, Armada

3. Cuando se trata de un conjunto de tropas o unidades y no de la institucion, la
palabra ejército debe aparecer en minuscula:

El ejército soviético se instalo al otro lado del Vistula y no atacé Varsovia
Somosierra cayo en manos del ejército napolednico en septiembre de 1808
Empresas

Los nombres de empresas, espanolas o extranjeras, publicas o privadas, se
escriben en redonda y con mayuscula inicial en nombres y adjetivos:

Iberia, General Motors, Lucent Technologies, Empresa Municipal de
Transportes, Banco Bilbao Vizcaya, Seat, Coca-Cola, Martini&Rossi...

Si el nombre de la empresa (o marca) designa alguno de sus productos y se ha
convertido en un nombre comun, se pone con minuscula:

un seat (un coche de la Seat), una coca-cola, un martini

Véase también Marcas

Entidades

Véase Asociaciones; Empresas; Instituciones; Organizaciones

Epocas histéricas

Véase Historia
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Las eras geoldgicas se escriben en el Atlas Nacional de Espafia segun las J
siguientes indicaciones:

Con mayuscula inicial los nombres de orogenias, eonotemas, eratemas y
periodos o sistemas:

orogenia Alpina, Panerozoico, Mesozoico, Jurdsico

Con minuscula inicial los nombres de épocas o series, edades o pisos y otras
unidades y facies:

pleistoceno superior, plasenciense, senoniense

Escalas

1. Las escalas se escriben con cifras y dos puntos (:), que se utilizan para separar
el 7 de la dimensién:

1:50.000
2. Enlos textos, la escala de un mapa se especifica con la expresidn a escala:

La Comision del Mapa geoldgico de Espanna empezo6 a publicar sus
primeros mapas provinciales a escala 1:400.000 en 1853

3. En el caso del Mapa Topografico Nacional (MTN) se admite la forma
abreviada MTN25 y MTN50 para referirse a las escalas 1:25.000 y 1:50.000

respectivamente, siempre que con anterioridad se haya explicado el
significado de dichas siglas y numeracion.

Espacios naturales protegidos

1. Los nombres oficiales de los parques nacionales se escriben con mayuscula
inicial en sustantivos y adjetivos:

Parque Nacional de la Caldera de Taburiente, Parque Nacional de
Aigliestortes i Estany de Sant Maurici

Si se habla de ellos de forma genérica se escriben con minuscula:

El Estado central mantiene la potestad de declarar un lugar como
parque nacional.
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. E . 2. En el caso de los nombres de otras figuras de proteccion (parque natural,

=

parque regional, reserva natural integral, paisaje protegido, paraje natural,
monumento natural, etc.) se seguiran criterios similares al caso anterior:
cuando se hable de ellos de forma genérica, se escriben en minuscula:

En Espaina hay numerosos tipos de espacios naturales protegidos,
desde los parques nacionales hasta las areas naturales recreativas,
pasando por los parques rurales o las reservas naturales marinas

Se decidio declarar paisaje protegido los Pinares de Rodeno

Sin embargo, en un texto estas denominaciones pueden causar confusion
por desconocerse que se trata de una denominacion oficial que obliga a
determinadas acciones de proteccion, y no de una simple descripcion del
lugar o de la opinién del autor:

Los Pinares de Rodeno son un paisaje protegido (;protegido de qué?,
idel turismo?)

El monumento natural de las Médulas (parece que al autor le han
impresionado mucho las Médulas)

Cuando haya riesgo de esta confusién, es recomendable escribirlo con
mayuscula para que quede claro que se trata de una denominacién oficial
(incluso se puede prescindir del articulo indefinido):

Los Pinares de Rodeno son (un) Paisaje Protegido

El Monumento Natural de las Médulas

En cuanto a otras denominaciones tales como zona de especial proteccién
para las aves (ZEPA), lugar de interés comunitario (LIC) o reserva de la biosfera,
se seguiran los mismos criterios que en el caso anterior (no debe olvidarse
que aunque una expresiéon tenga siglas reconocidas —ZEPA, LIC—, no tiene
por qué escribirse en mayusculas su significado).

Estaciones del aino

Los nombres de las estaciones del afio se escriben con minuscula inicial:

invierno, primavera, verano, otono
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Estaciones de tren ' E

Los nombres de las estaciones ferroviarias (o de cualquier otro tipo) se escriben J
con mayuscula inicial en el nombre propio y con minuscula en el genérico:

estacion de Atocha, estacion de Sants, estacion del Norte

Estilos artisticos

Véase Arte, apartado 2

Estrellas
1. Los nombres propios de las estrellas se escriben con mayuscula inicial:
Aldebaran, Altair, Sirio, Procyon, Estrella Polar
Si la estrella tiene un nombre latino, este debe escribirse en cursiva. Si se
antepone la letra griega (qQue también debe escribirse en cursiva) con que se

reconocen algunas estrellas en funcion de su brillo, el nombre debe aparecer
en genitivo:

a Centauri (o Alfa Centauri), A Tauri (o Lambda Tauri)

2. Los nombres de tipos de estrellas se escriben con minuscula:

gigante roja, enana amarilla

Etnias

Véase Gentilicios

Evangelios

Véase Biblia

Exposiciones

Véase Congresos y exposiciones
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J1.
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Las palabras extranjeras no asimiladas al espanol se escriben en cursiva (esto
incluye a las otras lenguas espanolas). Si el término o expresién aparece
constantemente por tratarse de un tecnicismo propio de su dmbito, se escribe
en cursiva solo la primera vez que aparezca:

Los Idnder alemanes tienen personalidad juridica propia

La oposicion entre el seny y la rauxa forma parte de la tradicion
popular catalana

Hay dos tipos de sistemas de informacion geografica: los vectoriales y
los raster

Las palabras extranjeras que son de uso habitual en castellano se escriben
en redonda aunque no estén plenamente admitidas por la Academia (por
ejemplo: hardware o software).

Se recomienda evitar el uso escrito de los neologismos de origen extranjero
que se utilizan como parte de la jerga propia de un ambito cientifico o
profesional: mapear (representar graficamente, trazar un mapa...), plotear
(trazar, determinar, marcar...), plotter (trazador de graficos). Sin embargo, si
su empleo esta muy generalizado pueden escribirse en cursiva y explicar su
significado la primera vez que aparezcan.

Las palabrasy locuciones latinas no registradas en el diccionario de la Academia
se consideran extranjerismos y deben aparecer en cursiva:

ad infinitum, ad valorem, ceteris paribus, hic et nunc, in vitro, vox populi

Las que si estan registradas aparecen castellanizadas y, por tanto, van en
redonda y deben llevar tilde si asi lo requiere su pronunciacién:

ad hoc, a posteriori, grosso modo, habeas corpus, per capita, sui
géneris

En el texto, los toponimos extranjeros deben escribirse con grafia espafola
(si la tienen) y colocarse entre paréntesis el nombre en el idioma original, al
menos la primera vez que aparezca:

Florencia (Firenze), Aquisgran (Aachen), Burdeos (Bordeaux), Brujas
(Brugge)



i

lugary el término espanol entre paréntesis (esta prescripcion esta limitada solo a

En el mapa la norma es la inversa: el nombre en el idioma del pais figura en primer . E
los topdnimos mas relevantes y sujeta a las limitaciones de maquetacion). J

Véase también TopOnimos

Fechas r

1. Las fechas, dentro de un texto, se escriben segin muestran los siguientes J
ejemplos:

12 de octubre de 1492, 11 de marzo de 2004

Como excepcidn, si se indica con letras cuando se trata de la celebracién de
una fecha histérica (no de la fecha en si misma):

Salieron a la calle a celebrar la fiesta del Primero de Mayo / Doce de
Octubre
2. Silafecha no va dentro de un texto sino que es la referencia temporal de un
documento o de unailustracién, puede abreviarse de diferentes maneras:

8-junio-2002, 8-VI-2002, 8-6-2002

3. En cuanto a los anos del siglo XXI, la Academia prescribe que deben aparecer
sin articulo:

8 de junio de 2002
4. Los anos se escriben sin punto intermedio y no deben abreviarse; se debe

escribir «1992» y no «92». Tampoco deben abreviarse cuando dos afos vayan
unidos por un guion: 1936-1939 (no 1936-39). En este ultimo caso tampoco
debe decirse una frase como la siguiente:

En 1936-1939 se desarrollé la guerra civil espanola
sino esta otra:

Entre 1936 y 1939 se desarrollé la guerra civil espanola

5. Los siglos se escriben con numeracion romana:

siglo XX, siglo XVIII, siglo XIX
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6. Las décadas deben escribirse con letray en singular:

La década de los sesenta, los sesenta, los ainos sesenta

Debe evitarse escribir en la misma expresion década y anos, es decir, no debe
decirse, por ejemplo, «la década de los anos sesenta».

7. Para referirse a fechas histéricas, en espafol se usan las abreviaturas d.C.
(después de Cristo) y a.C. (antes de Cristo), aunque también pueden usarse
otras mas largas como d. de C. o a. de C. La abreviatura para después de Cristo
(d.C.) solo debe emplearse cuando haya riesgo de confusién entre la era
anterior al nacimiento de Jesucristo y la posterior. No se deben usar las siglas
ADy BC (anno Domini'y before Christ):

El periodo preclasico maya se prolongo entre el aiio 1500 a.C. y el 300

d.C. El periodo clasico, por su parte, comenzé el afio 300 y finalizé
aproximadamente hacia el ano 900

Fiestas

Los nombres de las fiestas y periodos religiosos se escriben en redonda y con
inicial mayuscula:

Navidad, Aino Nuevo, Viernes Santo, Reyes, Nochebuena, Nochevieja
(preferible a Noche Buena, Noche Vieja), Pascua, la Semana Santa, el
Ramadan

Los nombres de fiestas y festividades que comienzan con las palabras dia o
fiesta, se escriben con mayuscula inicial en el nombre propio y en el genérico:

Dia Internacional de la Mujer, Fiesta de la Tomatina, Dia de la Madre,
Fiesta del Arbol, Dia del Libro, Noche de San Juan

Los nombres de fiestas paganas y denominaciones y periodos festivos se escriben
con inicial minuscula:

carnaval, adviento, las navidades, los sanfermines

Galaxias

Los nombres propios de galaxias se escriben con mayuscula inicial pero no la
propia palabra galaxia, que se deja en minuscula:

galaxia de Andrémeda, galaxia del Triangulo, galaxia de Barnard

La galaxia a la que pertenece el sistema solar es la Via Lactea
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Véase Nombres genéricos geograficos L

Gentilicios

Los nombre de pueblos, razas, nacionalidades, etnias, etc. se escriben con
minuscula:

quechuas, aimaras, incas, mayas, aztecas, bereberes, masais, batutsi
europeos, arabes, africanos

latinos, eslavos, germanos

espainol, catalan, barcelonés

maragato, berciano, alistano

Geologia

1. Las eras geoldgicas se escriben en el Atlas Nacional de Espana segun las
siguientes indicaciones:

Con mayuscula inicial: los nombres de orogenias, eonotemas, eratemas y
periodos o sistemas:

orogenia Alpina, Panerozoico, Mesozoico, Jurasico

Con minuscula inicial: los nombres de épocas o series, edades o pisos y otras
unidades y facies:

pleistoceno superior, plasenciense, senoniense

Silos nombres de las eras se usan en su forma adjetiva, se escriben siempre
con minuscula:

el periodo terciario (pero el Terciario), la era jurasica (pero el Jurasico)

2. Los nombres de las placas tecténicas se escriben en mindscula, excepto
cuando se usa un nombre propio:

placa sudamericana, placa de Sudamérica, placa africana, placa
euroasiatica, placa de Nazca, placa de Cocos, placa del Caribe

Véase también Suelos
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1. Se escriben con cifras los grados de temperatura, dejando un espacio entre
el numero y la unidad grado centigrado (°C). Lo mismo ocurre con otras
escalas, como en el caso de los grados Fahrenheit, cuyo simbolo es °F. Si la
temperatura aparece dentro de un texto, el signo °C puede sustituirse por la
palabra grados (Celsius):
11 grados, 212 grados Celsius
Como se ve en el segundo ejemplo, ha sido necesario anadir la palabra Celsius

para evitar la confusion con la temperatura de ebullicion del agua en la escala
de Fahrenheit

2. Las temperaturas se escriben con cifras, dejando un espacio entre el nimeroy
el simbolo (°C, °F):

22,5°C, 212 °F

Debe evitarse que al final de una linea queden separados el nimero y el
simbolo

3. Para el caso de longitudes y latitudes, véase Coordenadas geograficas

Guerras

1. Se escriben con minuscula los nombres de guerras que constan de la propia
palabra guerra y un adjetivo:

guerra civil, tercera guerra carlista, primera guerra mundial, segunda
guerra mundial

2. Sila guerra tiene un nombre propio, este se escribe con mayuscula inicial
pero dejando en minuscula la palabra guerra:

guerra de la Independencia, guerra de Sucesion, guerra de los Treinta
Anos

Véase también Historia
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Tanto la palabra hemisferio como los adjetivos adyacentes se escriben con L
minuscula:

hemisferio norte, hemisferio sur, hemisferio septentrional, hemisferio
occidental

Historia
1. Los nombres de las edades y épocas histdéricas, asi como de los movimientos
culturales o politicos mas relevantes consagrados por el uso, se suelen escribir
con inicial mayuscula en todos sus términos:
la Antigiiedad, la Edad Media, la Edad Moderna, la Edad

Contemporanea, el Renacimiento, la Reforma, la Contrarreforma,
la llustracion

Sin embargo, hay divergencias sobre cémo escribir otras épocas o
movimientos distintos de los ejemplos anteriores. En el caso de la palabra
romanticismo puede escribirse con mindscula inicial cuando se trate del
movimiento artistico y con mayuscula cuando se refiera a la época

Para otros casos, valgan como ejemplos orientativos los siguientes:

Con minuscula: prehistoria
cultura de los tumulos
edad de oro
era/época victoriana
revolucion industrial
franquismo

la transicion
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Con mayuscula:
Neolitico
Jurasico

Edad de Bronce

2. Laforma de escribir los nombres de acontecimientos histéricos concretos
también adolecen de falta de uniformidad. Hay hechos de gran relevancia
historica que parecen reclamar la mayuscula, pero no asi el adjetivo:

Revolucion francesa, Revolucion rusa

Sin embargo, no hay un criterio claro y aceptado sobre cémo escribir otros
nombres. En general, en el ANE se preferira la minuscula:

las germanias de Valencia
el golpe de estado del 23-F

el descubrimiento de América

A pesar de ello, hay acontecimientos que poseen un nombre propio o
antonomastico, por lo que estaria justificado el empleo de la mayuscula:

la Semana Tragica, la Liberacion (de Francia de la ocupacién alemana)

En otros casos dicho nombre es muy largo y puede escribirse en cursiva la
primera vez que aparezca pero con minuscula:

la noche de los cuchillos largos, la querella de las investiduras

Para otros casos, véanse Arte; Batallas; Guerras; Instituciones

Horas
Las fracciones horarias se escriben con dos puntos:
El avion llega a las 10:25

Se debe evitar el uso de las abreviaturas A.M. y PM.: si se dice «10:25» se entiende
gue nos estamos refiriendo a la mafana, y si se escribe «22:25» a la noche.
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1. En el Atlas Nacional de Espafia, los nombres de los huracanes, ciclones 'y L
tifones se escriben en redonda y con mayuscula inicial pero dejando el
término genérico en minuscula:

huracan Mitch, huracan Stan, ciclon Adeline-Juliet

2. Conviene no olvidar que, mientras que los términos huracdn y ciclon son
equivalentes, los tifones solo se producen en el mar de la China.

impuestos e
=

Los nombres de todo tipo de impuestos, tasas o gravamenes se escriben con L
minuscula inicial. Es muy frecuente que se utilicen también sus siglas:

impuesto sobre el valor ainadido (IVA), impuesto sobre bienes

inmuebles (IBl), impuesto sobre la renta de las personas fisicas (IRPF),
impuesto sobre sociedades

Informatica

1. Los nombres propios de los sistemas operativos, lenguajes de programacion
o de cualquier aplicacién informatica deben aparecer en redonda y con
mayuscula inicial:

Windows XP, Mac OS X, Java, Basic (o BASIC), Adobe Photoshop, Excel

2. Se escriben con minuscula todos los términos genéricos habituales de la jerga
informatica:

procesador de textos, hoja de calculo, software, cédigo fuente, byte,
bufer, caché, web

En informdtica se usan numerosas siglas o acronimos; las expresiones o
conceptos a los que hacen referencia se escriben con minuscula, al menos en
su version espafola:

HTTP (HyperText Transfer Protocol, protocolo de transferencia de hipertexto)

PDA (Personal Digital Assistant, asistente digital personal)

CPU (Central Processing Unit, unidad central de procesamiento)
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3. Cuando un texto trate de un programa, aplicacion informatica o pagina web
y haga referencia a una orden, instruccion, tecla, pestana, ficha, etc., estas
pueden escribirse en cursiva:

Es un mapa animado, con apenas interactividad, unicamente se
permite al usuario iniciar (pulsando play) y parar la animacion
(pulsando pause)

Se puede acceder a la infraestructura de datos espaciales de
cada comunidad autonoma desde la web del IGN pulsando BBDD
Cartogrdficas y pinchando a continuacion en IDEE

4. En el ANE, las palabras internet y web se escriben con minuscula inicial

5. Cuando una pdgina web aparezca dentro de un texto, esta aparecera citada
con el signo antilambda (< >):

Para mas informacion, consultese <http://www.aemet.es/es/eltiempo/
prediccion/avisos>

Instituciones

1. Los nombres de instituciones, ya sean espafolas o extranjeras, se escriben en
redonda y con mayuscula inicial en sustantivos y adjetivos:

Union Europea, Ministerio de Fomento, Subsecretaria de Turismo,
Generalitat de Cataluia, Junta de Andalucia, Consejeria de
Medioambiente, Diputacion de Segovia, Ayuntamiento de A Coruna,
Congreso de los Diputados, Senado

Real Academia de la Lengua, Consejo Superior de Investigaciones
Cientificas

Ecole Normale Supérieur, Bundesrat, Camara de los Lores,
Departamento de Estado

Algunos de estos organismos deben escribirse también con mayuscula
inicial aunque se citen de manera incompleta:

La Academia (Real Academia Espanola), la Junta (de Andalucia), la
Diputacién (de Alava), la Alianza (Atlantica, la OTAN), el Congreso (de
los Diputados)


http://www.aemet.es/es/eltiempo/prediccion/avisos
http://www.aemet.es/es/eltiempo/prediccion/avisos
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2. Los nombres abstractos de algunas instituciones como Estado, Gobierno, . ‘
Ejército o Iglesia se escriben segun las pautas de los siguientes ejemplos (las . I '

cursivas son solo para resaltar las palabras pertinentes):
Con mayuscula:

Todas las instituciones del Estado son responsables de lo que
ocurrié

El Estado espanol tiene una estructura cuasifederal
El Estado de las autonomias es producto de la Constitucion de 1978

El Gobierno ha decidido elaborar una ley contra la violencia
sexista

El presidente del Gobierno visité las nuevas instalaciones

Durante el siglo XIX el Ejército intervino constantemente en
politica

La Armada espanola no podia ganar aquella guerra contra los
EE.UU.

La Iglesia catdlica ha perdido influencia en los ultimos afos
La Iglesia es muy reacia a los cambios sociales

El rey de Inglaterra es el jefe oficial de la Iglesia anglicana

Con minuscula:
Un estado como el espaiol no puede permitir estas amenazas
Los estados europeos han decidido restringir la emigracion
Los gobiernos europeos han decidido restringir la emigracion
Ningun gobierno puede aceptar un chantaje como ese
Narcis Serra se propuso crear un ejército moderno y apolitico

De las diversas iglesias protestantes la mas importante es la
Iglesia luterana

Se casaron en la iglesia de San Joaquin
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La palabra nacién se escribe con minuscula excepto cuando se utiliza
como sinénimo de Estado:

En la recepcion oficial estuvieron representadas las mas altas
instituciones de la Nacion

Se escribe también con mayuscula la expresién Administracion General
del Estado pero Administracion central, autonomica, local; se escribe
con minuscula administraciones publicas

3. En cuanto a las palabras corona, reino, condado, imperio 'y republica, y sin
perjuicio de otras normas establecidas en este libro de estilo, en el Atlas se
escriben segun las pautas siguientes:

la corona de Castilla, el condado de Aragdn, el reino de Espana
(excepto que se utilice como nombre oficial: Reino de Espaia)

la Corona, el Condado, el Reino (cuando se sabe de cudles se habla)
su corona, estos condados, este reino

el imperio romano, la segunda republica
el Imperio, la Republica (cuando se sabe de cudles se habla)
un imperio, una republica, se instauro la republica

Latinismos

Véase Extranjerismos, apartado 3

Leyes

Los nombres de textos legales (y sus anexos; en el ANE no se escribira la palabra
anejo), incluidos los estatutos de autonomia y las constituciones, se escriben con
mayuscula inicial:

Codigo Civil, Codigo Penal, Ley de Préstamos y Arriendos, Ley
Organica 6/1981, de 30 de diciembre, de Estatuto de Autonomia
para Andalucia, Real Decreto 562/2004, de 19 de abril, Anexo I de la
Directiva 92/43/CE

La Constitucion discrimina a la mujer en la sucesion a la Corona



Liroe

Se escriben con minudscula cuando se habla de forma genérica o no se trata del
nombre oficial:

Estados Unidos no tiene un cddigo civil unificado
Fue necesario elaborar una ley de préstamos y arriendos

La ley orgdnica que concedia la autonomia a Andalucia se aprobé el 30
de diciembre de 1981

Era necesario aprobar un estatuto de autonomia para Cataluna
Durante la primera republica hubo un proyecto de constitucion federal

para Espana que no llego a las Cortes

También se escribe en minuscula ley sdlica

Libros

Los titulos de libros se escriben en cursiva y solo se escribe con mayuscula inicial
la primera palabra y los nombres propios:

Cien anos de soledad, El ingenioso caballero don Quijote de la Mancha,
Introduccion a la geografia fisica, The works of John Dryden

Véase Capitulos; Publicaciones

Lineas imaginarias

Las lineas imaginarias, tanto de la esfera terrestre como celeste, se escriben con
minuscula inicial:

ecuador, ecliptica, tréopico de Cancer, tropico de Capricornio,
meridiano de Greenwich

Longitudes y latitudes

Véase Coordenadas geograficas

G
=

q
=

F
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J Los titulos de mapas, atlas y otras obras cartograficas, tanto antiguas como

modernas, se escriben en cursiva y con mayuscula inicial en la primera palabray
en los nombres propios:

Mapa de los suelos de la Espana peninsular, Mapa de regiones
biogeogridficas

La Tdbula rogeriana es obra del cartografo musulman Al-Idrisi

La primera carta nautica que conocemos es la Carta pisana

Abraham Cresques es autor del Atlas cataldn de 1375
Se exceptuan de esta norma el Atlas Nacional de Espana y el Mapa Topogréfico
Nacional, que se escriben en letra redonda y con mayuscula en sustantivos y adjetivos.

En el caso del Mapa Topografico Nacional (MTN) se admite la forma abreviada MTN25 y
MTN50 para referirse a las escalas 1:25.000 y 1:50.000 respectivamente.

Marcas

Los nombres de marcas se escriben con mayuscula inicial:
Ford, Coca-Cola, Dell

Pero si se han sustantivado se escriben con minuscula:

comprarse un ford, beber una coca-cola, tomarse una aspirina

Matematicas

1. Cuando se usan letras del alfabeto en matemadticas y dentro de un texto,
normalmente se escriben en cursiva para evitar confusiones:

Los ejes de coordenadas x, y, z representan sus diversos valores

Lo mismo ocurre cuando se usan en fisica:

Las ondas P corresponden a ondas longitudinales, mientras que las S
son transversales



2. No se debe usar la letra x para representar la multiplicacién, sino el signo ‘
de multiplicar propiamente dicho, que puede adquirir varias formas segun sea la
fuente que se utilice

3. En cuanto a los simbolos de las unidades de medida, véase Simbolos

Meses

Los nombres de los meses se escriben con minuscula inicial:

enero, febrero, marzo, abril, mayo, junio, julio, agosto, septiembre...

Meteorologia

1. Los nombres comunes de términos relacionados con el tiempo atmosférico y
la ciencia que los estudia se escriben con minuscula inicial:

frente polar, anticiclon de las Azores, borrasca de Islandia
Los nombres propios de huracanes, ciclones y tifones se escriben con
mayuscula inicial, pero no asi el nombre genérico que, como en el caso
anterior, se deja en minuscula:

huracan Mitch, ciclon Adeline-Juliet, tifon Odessa

2. Los nombres de otros fendmenos siguen las pautas anteriores, es decir, el

nombre genérico o comun en minuscula y el propio en mayuscula:

el fenomeno del Nifo, el efecto Fohen
En el caso del primer ejemplo, el articulo debe escribirse en minudscula'y
realizarse la contracciéon cuando corresponda:

el Nifno, el fenomeno del Nifo

Su nombre completo es oscilacion del sur el Nifo, también conocido por las
siglas ENSO, del inglés El Nifo Southern Oscillation
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. M. 3. Los nombres de los vientos se escriben con minuscula inicial:

los alisios, el mistral, el cierzo, el viento del norte

4. Se escriben en minuscula las expresiones zona de convergencia intertropical
(también conocida por sus siglas ZCIT), frente intertropical, ecuador térmico
y otras similares.

Minerales
Los nombres de los minerales se escriben con minuscula inicial:

oro, plata, cobre, diamante, grafito, antimonio

Monedas

Los nombres de monedas se escriben en minuscula, en redonda y de forma
completa:

euros, dolares, libras, yenes, rublos

Si se trata de un grafico, se permite el uso de su simbolo o abreviatura
(€, 8, £, etc.)

Monumentos

Normalmente, los nombres propios de un monumento se escriben con
mayuscula inicial, mientras que el nombre genérico se deja en minuscula:

la estatua del I-'\ngel Caido, la casa Batllg, la puerta de Alcala, la torre
Eiffel, la columna de Trajano, el palacio de la Alhambra, la catedral
de Santiago, el arco del Triunfo

Sin embargo, hay monumentos conocidos por un nombre comun usado de forma
antonomastica, y por tanto con mayuscula inicial:

el Acueducto (de Segovia), la Mezquita (de Cérdoba)



Lhoo
i 2{51‘ {

En caso de que la denominaciéon del monumento sea en una lengua extranjera, el
genérico si aparece en mayuscula:

Buckingham Palace (no palace), Empire State Building (no building)

Véase Arte; Edificios

Nacionalidades

Véase Gentilicios

Naves espaciales

Los nombres propios de naves o estaciones espaciales se escriben con mayuscula
inicial y en cursiva:

el Apolo Xi, el Discovery, la Mir, la Orion, el transbordador espacial Columbia

Se exceptua la Estacion Espacial Internacional, que se escribe en redonda; si se
cita de forma incompleta o genérica se escribe con minuscula:

La Estacion Espacial Internacional es un proyecto en el que participan
cinco agencias espaciales. Esta estacion comenzo a construirse en 1998

Nebulosas
Los nombres propios de las nebulosas se escriben con mayuscula:

Cabeza de Caballo, la nebulosa de Orion, la nebulosa del Anillo

Neologismos
1. Las palabras o expresiones cuya forma o significado son nuevos en castellano
deben escribirse en cursiva; si se utiliza constantemente, se pone en cursiva

solo la primera vez que aparezca:

georreferenciar, fidelizar, interoperabilidad, raster, caché

i
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Muchos ya forman parte cotidiana del idioma y no es necesario ponerlos
nunca en cursiva:

clonico, compost, médem, hardware

En el caso de los neologismos de sentido, es decir, de aquellas palabras o
expresiones que ya existen en espanol pero que adquieren un significado
nuevo, también deben figurar en cursiva la primera vez que aparezcan y
acompanarse de una breve explicacién:

Las curvas de nivel se trazaban con excesivo detalle y con escasa
utilidad practica. Por esta razon se llegé a comprender la conveniencia
de generalizar, es decir, simplificar su trazado sensiblemente
eliminando las complejidades visuales de la representacion. Dicha
generalizacion debe ser mas acusada a medida que la escala del mapa
sea mas pequena y mayor la equidistancia

Se aconseja evitar el uso escrito de los neologismos de origen extranjero que
se utilizan como parte de la jerga propia de un dmbito cientifico o profesional,
a veces incluso de forma coloquial: mapear (representar graficamente, trazar
un mapa...), plotear (trazar, determinar, marcar...).

Véase Extranjerismos

Nombres cientificos

Los nombres cientificos latinos de plantas y animales (denominacién binomial)
se escriben en cursiva y con mayuscula inicial en el género (primer término):

El Quercus pyrenaica es un tipo de roble que, curiosamente, no se da
en los Pirineos

El lince ibérico, Lynx pardina, es una de las especies mas amenazadas
de Espana

2. La abreviatura (o la forma completa) del autor que dio el nombre actualmente

aceptado a dicha planta o animal (o taxdn en general) y que a veces acompana
al nombre cientifico, se escribe en letra redonda:
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El nombre cientifico de la sabina albar es Juniperus thurifera L. (o . .
Juniperus thurifera Linneo) ‘ N

3. Aveces también se anade la abreviatura sp. (especie) o spp. (especies), que
también debe escribirse con letra redonda:

Hay zonas de matorral arborescente con Juniperus spp. (Esto debe
leerse como «especies del género Juniperus»)

4. Cuando en el mismo texto se citan varias especies del mismo género, este
puede abreviarse con la inicial, siempre que no haya riesgo de confusion. Asi,
por ejemplo, si primero se ha citado Juniperus communis y después vuelve a
aparecer, puede escribirse J. communis; si mas adelante se escribe J. thurifera
se sobreentiende que también se habla del género Juniperus.

Nombres genéricos geograficos
Los nombres comunes de accidentes geograficos se escriben con minuscula:
rio Ebro, océano Atlantico, mar Mediterraneo, islas Canarias, pico del

Mulhacén, valle del Tiétar, sierra de Ayllon, cabo de Gata, golfo de
Vizcaya, desierto de Tabernas

Excepciones: Sierra Nevada, Picos de Europa, Montes Vascos, Cordillera
Cantabrica, Sistema Central, Sistema lbérico, Sistema(s) Bético(s), Sierra
Morena, Montes de Toledo, la Meseta, Meseta septentrional, Meseta norte

El toponimo peninsula ibérica se escribe con minuscula en el Atlas Nacional
de Espaia; sin embargo, cuando aparece solo la palabra Peninsula para referirse
a Espafa, se debe escribir con mayuscula:

La peninsula ibérica constituye una unidad geografica claramente
diferenciada

Los rios mas importantes de la Peninsula son el Ebro y el Tajo

Véase TopOnimos

i 153



ATLAS ‘NACIONAL
DE ESPANA

. N Numeros
L J . Letras y cifras

En principio, se escriben con letra los niumeros del uno al diez. Si se
trata de cantidades redondas, especialmente si se mencionan de forma
aislada en un texto, también se pueden escribir con letra (un millén, cien
mil, mil...); sin embargo, cualquier cantidad seguida de un simbolo debe
representarse con cifras:

cien kilos (pero 100 kg)

mil kilometros cuadrados (pero 1.000 km?)

ocho litros (pero8L o 81)

Véase Simbolos

b. En general, también se escriben con letras las cantidades que se citan

de forma imprecisa:

Se puede observar desde cientos de kilometros de distancia

Espana tiene algo mas de medio millon de kilometros
cuadrados.

Se trata de parcelas de unas cincuenta hectareas

c. Silas cantidades son muy largas, como en el caso de los millones, los ceros
correspondientes deben sustituirse por la palabra millones:
120.500.000.000 = 120.500 millones
En este caso no debe escribirse ningun simbolo detrds sino que debe

aparecer el texto completo:

61 millones de hectareas (seria incorrecto escribir «61 millones ha»)

d. Se escriben con letra las cantidades que expresan conceptos abstractos:

ochenta veces, en cincuenta y siete ocasiones, veinticinco
lugares diferentes
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e. Sienuna misma frase o parrafo aparecen varias cantidades y unas podrian .
escribirse con cifras y otras con letras se optara por ponerlas todas con N '

numeros:

Una red de 4 autopistas, 25 carreteras nacionalesy 77
comarcales

f. No deben emplearse cifras negativas cuando van precedidas de verbos cuyo
significado lleva implicito su caracter negativo (disminuir, bajar, decrecer):

El PIB disminuyo6 un -3,5% el ano pasado

Eliminese el signo - (menos)

2. Los nimeros con mds de cuatro cifras llevan punto para separar los millares de
las centenas:

1.783; 34.971; 892.378; 2.775.210

La Unica excepcion son los afos (véase Fechas)

3. Las cantidades decimales se separan con coma, no con punto:

37,5 °C 1,20 euros 1.930,24 dolares

4. Las cifras unidas por guiones no deben abreviarse, como por ejemplo en la
referencia a las paginas de un libro o a periodos de afos:

paginas 115-117 (no 115-17)

el periodo 1936-1939 (no 1936-39)
Tampoco deben abreviarse las cantidades cuando entre ellas haya una
separacion; asi, es incorrecto escribir:

Lleg6 a producir de 20 a 30.000 toneladas

155



ATI_AS ‘NACIONAL
DEEsPANA |11

=

156

.o
Ny

Lo correcto es escribir:

Lleg6 a producir de 20.000 a 30.000 toneladas anuales

En este caso, si se utiliza el simbolo es preferible escribirlo tras cada cantidad y
no solo tras la ultima, aunque al leerlo solo sea necesario decirlo una vez:

Lleg6 a producir de 20.000 t a 30.000 t anuales

En muchos dmbitos cientificos y econédmicos, se han creado complicadas
confusiones por la errénea traduccién de la palabra inglesa billion;
efectivamente, el billion norteamericano (no asi el britanico, aunque también
en el Reino Unido se ha extendido el uso estadounidense, por lo que ha
aumentado la confusién) no es el billén espanol, sino mil millones:

INGLES ESPANOL | CIFRAS

Billion Mil millones 10°
Trillion Billon 10"
Quintillion Trillon 1078

6. Numeros ordinales

a. No se deben confundir los nimeros ordinales y los fraccionarios: no es
lo mismo onceavo (u onzavo) que undécimo.

11.°

12.°

13.°

14.°

15.°

16.°

undécimo, décimo primero
duodécimo, décimo segundo
decimotercero
decimocuarto

decimoquinto

decimosexto



R

17.c decimoséptimo ﬁ
18.° decimoctavo LNJ
19.© decimonoveno

20.° vigésimo

21.° vigésimo primero, etc.
30.° trigésimo

31.° trigésimo primero, etc.
40.° cuadragésimo

50.° quincuagésimo

60.° sexagésimo

70.° septuagésimo

80.° octogésimo

90.° nonagésimo

100.° centésimo
La abreviatura numérica de los ordinales se escribe con letra voladita
y punto abreviativo entre el nUmero y la letra voladita. El plural se forma
anadiéndolo a la voladita:
1.°0,5.2,1.%, 5,
Los ordinales compuestos mantienen la concordancia de género en

todos sus términos:

vigésima primera edicion, trigésimo cuarto congreso

El ordinal se puede sustituir por el cardinal a partir del décimo:

quince (o decimoquinta) conferencia, veintidds (o vigésimo
segundo) congreso
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7. En cuanto a la numeraciéon romana, esta solo es preceptiva para indicar los
siglos y el orden de reyes, emperadores y papas:

siglo XIX, Carlos V, Benedicto XVI

Se puede usar también para numerar congresos y exposiciones, los capitulos
de un libro, o los tomos y volumenes.

Véase también Coordenadas geograficas; Grados; Horas;
Porcentajes

Ordenes religiosas

Véase Religion

Organizaciones

Los nombres de organizaciones se escriben con mayuscula inicial en sustantivos
y adjetivos:

Partido Popular, Comisiones Obreras, Jueces para la Democracia,
Organizacion de Consumidores y Usuarios, Organizacion de las
Naciones Unidas

Aunque algunas organizaciones puedan considerarse instituciones (como en

el caso de la ONU), en general la diferencia consiste en que las instituciones
forman parte del entramado de un Estado, por lo que, aunque se citen de forma
incompleta, se hace con mayuscula inicial (véase Instituciones), mientras que
las organizaciones, si se pueden citar de forma incompleta se deben escribir con
minuscula inicial (por ejemplo, se debe escribir «el partido» aunque sepamos de
cudl estamos hablando).

Paginas
Cuando se mencionan pdginas no correlativas en un texto, no deben abreviarse:

paginas 155-157 (no 155-57)



Paises . P
Véase TopOnimos J

Papas

Véase Religion

Parques naturales

Véase Espacios naturales protegidos

Partidos politicos

Véase Organizaciones

Periddicos

Los nombres de periédicos deben aparecer en cursiva y normalmente con
mayuscula inicial en sustantivos y adjetivos:

El Mundo, La Vanguardia, La Nueva Espaiia, El Norte de Castilla

El Correo Vasco

Véase también Publicaciones
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Placas tectonicas

Véase Geologia

Planes

Véase Programas

Planetas
Los nombres de los planetas se escriben con mayuscula inicial:

la Tierra, Marte, Jupiter, Venus, Neptuno

La palabra tierra se escribe con minuscula cuando no se refiere al planeta:

La tierra de esas montanas es poco productiva

Plantas

1. Los nombres de plantas se escriben con minuscula inicial. Sin embargo, su
nombre cientifico en latin (denominacion binomial) se escribe en cursiva'y
con mayuscula inicial en el género (primer término):

El rebollo o melojo, Quercus pyrenaica, es un tipo de roble que,
curiosamente, no se da en los Pirineos

2. Aunque la Real Academia Espafiola recomienda escribir con mayuscula inicial
los nombres espanoles de las especies, géneros, familias, érdenes, etc., es
preferible mencionarlos con minudscula:

robles, fagaceas, cupresaceas, pinos, pinaceas, coniferas,
espermatofitas



o

qgulg/ -

Si estos términos aparecen en latin, se escriben con mayuscula inicial y en . .
cursiva: ‘ P '

Fagaceae, Cupressaceae, Spermatophyta

Véase también Nombres cientificos

Polos

Los nombres de los polos se escriben de la siguiente forma:

polo Norte, polo Sur, polo artico, polo antartico, los polos

Porcentajes

1. En general, los porcentajes se escriben con el simbolo %, unido sin espacio
intermedio al nimero que acompana.

Lo mismo ocurre con el simbolo %o (por mil):

Un 20% de los trabajadores de la region esta en paro
En los afios sesenta algunas provincias tuvieron tasas de natalidad

del 20%o0

Como se puede ver en los ejemplos, debe aparecer precedido del articulo
(indefinido o determinado).

2. Sila expresiéon del porcentaje es comun a dos o mas cantidades, el simbolo se
escribe detrds de cada cifra (aunque al leerlo solo se mencione una vez):

Los fondos crecieron entre el 12% y el 25%, dependiendo del sector
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3. Sise cita un porcentaje de forma aproximada o aislada en un escrito, es
recomendable escribirlo con letra:

Las mujeres representan algo mas del cincuenta por ciento de la
poblacién

Premios
Los nombres propios de los premios se escriben con mayuscula inicial pero la

palabra premio se deja en minuscula:

premio Nobel de la Paz, premio Principe de Asturias de las Letras

Programas

Los nombres de programas y planes de investigacion cientifica o de actuaciones
en algun ambito concreto se escriben con mayuscula inicial en sustantivos y
adjetivos. Las palabras programa o plan se dejan en minudscula a menos que
formen parte del nombre propio:

programa Oersted, programa Corine, Plan Nacional de Ortofotografia
Aérea
Publicaciones

Los titulos de libros, periddicos, revistas o cualquier otro tipo de publicacién se
escriben en cursiva (véase Libros; Periodicos; Revistas).

En el Atlas Nacional de Espana se consideraran publicaciones los inventarios,
listas, catalogos y libros rojos o blancos de cualquier materia por lo que, siempre
que aparezcan sus titulos oficiales, irdn en cursiva; si se habla de ellos de forma
genérica, en redonda:

Inventario nacional de hdbitats y taxones

Lista roja de los bridfitos de la peninsula ibérica
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Catdlogo nacional de especies amenazadas . P .

Libro rojo de los vertebrados de Espana L

Atlas y libro rojo de la flora vascular amenazada de Espana

El Inventario nacional de la biodiversidad agrupa los diferentes atlas y
libros rojos

El segundo inventario del Inventario forestal nacional se realizé entre

1986 y 1996

También se escribe en cursiva Boletin Oficial del Estado, pero con mayuscula
inicial en sustantivos y adjetivos (pero las siglas no aparecen en cursiva: BOE).

Pueblos

Véase Gentilicios

Puntos cardinales
1. Los puntos cardinales se escriben con minuscula inicial, excepto cuando
forman parte del nombre de un topénimo o funcionan como un nombre
propio:
norte de Madrid, sur de Castillay Leon
Corea del Norte, Yemen del Sur
polo Norte, polo Sur

2. Las formas nordeste, sudeste y sudoeste son preferibles a noreste, sureste y
suroeste.

Véase también Coordenadas geograficas; Toponimos

Razas . R .
Véase Gentilicios L J
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Regiones biogeograficas y bioclimaticas

Los nombres de regiones biogeograficas o bioclimaticas se escriben con
minuscula inicial:

macaronésica, mediterranea, etc.

Religion
1. Los nombres de las religiones (y sus practicantes) se escriben con minuscula
inicial:
judaismo, judios
cristianismo, cristianos
catolicismo, catdlicos
protestantismo, protestantes
luteranos, calvinistas

musulmanes, chiitas, islam

2. La palabra dios se escribe con mayuscula inicial (Dios) cuando se refiere al de
las tres grandes religiones monoteistas (judaismo, cristianismo e islam) y con
minuscula cuando se refiere a cualquier otra divinidad:

Zeus era el dios mas importante de los griegos
Un templo dedicado al dios de la guerra

Los nombres de Dios o que hagan referencia a él en alguna de las religiones
monoteistas antes citadas, deben escribirse con mayuscula:

Yahvé, Jehova, Al4, el Senor



Liroe

Los nombres de las divinidades mitologicas también se escriben con mayuscula . .
inicial; los expresados en plural (colectivos) se escriben con minuscula: ‘ R '

Zeus, Apolo, Afrodita, Odin, las musas, los titanes, las valquirias

3. La palabra iglesia debe aparecer con mayuscula inicial cuando se la menciona
como institucioén; cualquier adjetivo que la acompane se escribe con minuscula:
La Iglesia ha perdido influencia social en los ultimos afos
La Iglesia catdlica es la mayoritaria en América Latina

La reina de Inglaterra es la autoridad suprema oficial de la Iglesia
anglicana

De las diversas iglesias protestantes que hay en Espana, la mas
importante es la Iglesia luterana o evangélica

Si se refiere a un edificio se escribe con minuscula:

Se casaron en la iglesia de San Joaquin

4. El nombre oficial de las 6rdenes religiosas se escribe con mayuscula pero los
nombres de sus miembros se dejan en minuscula:

Compainia de Jesus, Orden de Agustinos Recoletos

jesuitas, carmelitas, franciscanos

5. Los nombres de los concilios se escriben con mayuscula inicial:

Concilio de Trento, Concilio Vaticano Il

6. Las palabras san, santa o santo se escriben con minuscula, excepto si forman
parte de un nombre propio:

Uno de los padres mas importantes de la Iglesia fue san Agustin
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‘ R . Nacio en Santa Marta del Cerro.

J Estudio en el colegio Santa Ana y San Rafael
7. La palabra papa se escribe con minuscula inicial:
el papa Benedicto XVI

8. A diferencia de cualquier otra publicacion, la Biblia y los libros que lo
componen no se escriben en cursiva:

la Biblia, el Antiguo Testamento, el Pentateuco, el libro del Exodo, el
Evangelio segun san Lucas
Solo se escribe en cursiva si se trata de una edicién especial:

la Biblia poliglota complutense, la Biblia de Bamberg

Revistas

Los titulos de revistas se escriben en cursiva (se incluyen boletines, anales 'y
publicaciones similares):

Cambio 16, Epoca, Revista espanola de fisica, Boletin geolégico y

minero, Anales de quimica, Boletin de la Real Sociedad Geogrdfica

Reyes

1. La palabra rey se escribe con minuscula inicial y se debe usar la numeracién
romana para indicar su orden:

el rey Alfonso XIlII
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2. Los sobrenombres historicos consagrados por el uso deben aparecer en . R .

redondo: ‘ '

Alfonso X el Sabio, Isabel la Catdlica, Jaime | el Conquistador

3. Los apellidos dindsticos se ponen con mayuscula inicial cuando son
sustantivos y con minuscula inicial cuando se trata de adjetivos:
un Borbon, los Borbones, la monarquia borboénica

los Omeyas, el rey omeya

Rutas
Los nombres de las rutas turisticas se escriben con minuscula inicial tanto en el
nombre genérico como en el propio:
La ruta del cordero, la ruta del romanico palentino, la ruta de los
califas
Solo se escriben con mayuscula inicial Camino de Santiago y Via (o Ruta) de la Plata;

sin embargo, todas las variantes de los mismos mantendran la minuscula inicial:

el camino francés del Camino de Santiago

Santos ‘

Véase Religion, apartado 6

=)

Satélites
Los nombres de satélites se escriben en cursiva y con mayuscula inicial:

el Landsat, el Meteosat, el Sputnik
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J Segun el diccionario de la Real Academia:

sigla: se Ilama sigla tanto a la palabra formada por las iniciales de los términos
que integran una denominacion compleja, como a cada una de esas letras
iniciales: ONU por Organizacion de las Naciones Unidas, IPC por indice de
precios al consumo
acronimo: 1. m. Sigla cuya configuraciéon permite su pronunciacion como una
palabra: ovni: objeto volador no identificado. 2. m. Vocablo formado por la
unién de elementos de dos o mas palabras, constituido por el principio de la

primeray el final de la ultima: ofi(cina infor)matica, o, frecuentemente, por otras
combinaciones, so(und) n(avigation) a(nd) r(anging).

1. Las siglas se escriben sin puntos ni espacios entre las letras, y en mayusculas:

IGN, CNIG, ONU, UE, PSOE, PP

Cuando se hace referencia a la Unién Europea y a su numero de paises
miembros se escribird de la siguiente manera:

UE15, UE25

Véase Mayusculas apartado Las instituciones

2. Las siglas no llevan marca de plural; es un error escribir expresiones como
CDs o ONG?s. El plural se marca con las palabras que acompanan a las siglas
(articulos, adjetivos):

La influencia social de las ONG ha aumentado en los ultimos anos

3. El género de siglasy acronimos es el de la primera palabra de la sigla:

el BOE, la UNED, la UE, el CSIC
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4. Cuando unas siglas aparecen por primera vez en un texto, debe explicarse su . S .

significado: ‘ '

El IGN (Instituto Geografico Nacional) participa en el proyecto a través
del OAN (Observatorio Astronomico Nacional)

El Instituto Geografico Nacional (IGN) participa en el proyecto a través
del Observatorio Astronémico Nacional (OAN)

Cuando se trata de siglas o acrénimos extranjeros sin correspondencia en
espanol, se siguen los mismos criterios. Si se decide traducir su significado,
el original debe aparecer en cursiva y la traduccién en redonda, separadas
ambas por una coma:

La iniciativa INSPIRE (Infrastructure for Spatial Information in Europe)
intenta armonizar toda la informacion geografica que ya existe en los
paises europeos

La iniciativa INSPIRE (Infrastructure for Spatial Information in Europe,
Infraestructura para la Informacién Espacial Europea) intenta armonizar
toda la informacion geografica que ya existe en los paises europeos

5. Muchas siglas y acronimos se han lexicalizado, es decir, se han convertido en
nombres propios (con inicial mayuscula) o comunes, estos ultimos sometidos
a las normas habituales de morfologia (plurales) y acentuacion:

Renfe, Campsa, Inem, Unesco, Unicef, sida, inri, talgos, ovnis, bits, laser

Algunas de las siglas que se han convertido en nombres propios pueden
compartir las dos grafias:

Unesco, UNESCO; Renfe, RENFE

6. Algunas siglas o acrénimos hacen referencia a nombres comunes y por tanto
su significado no debe aparecer con mayuscula inicial:

PIB (producto interior bruto), ADN (acido desoxirribonucleico),
DO (denominacion de origen), SIDA (sindrome de inmunodeficiencia
adquirida), PAC (politica agricola comunitaria)
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Siglos

Los siglos se escriben con numeros romanos:

siglo XX, siglo XXI; o abreviados S. XX, S. XXI

Significados

Cuando se define el significado de una expresion o palabra, estas se ponen en
cursiva y la definicion entre comillas:

La palabra espaiola ojald viene del arabe wa-sa’ Allah, que significa
«y quiera Dios»

Si se trata de un concepto que aparece por primera vez en un escrito, este
también se pone en cursiva pero la explicacién no se encierra entre comillas:

El metamerismo es un fenéomeno psicofisico por el que un mismo
color definido objetivamente es percibido de manera diferente segtin
determinadas condiciones

Simbolos

Los simbolos son abreviaciones de validez internacional utilizadas normalmente
en el dmbito cientifico o técnico y cuyas caracteristicas mas importantes son:

« Los simbolos de las unidades de medida se escriben normalmente en
minuscula, excepto aquellas que provienen de nombres propios (N por
newton (de Isaac Newton), W por vatio (de Jacobo Watt)

El simbolo para el litro es una excepcién: se puede utilizar una L mayuscula
o minuscula para disminuir el riesgo de confusién entre la Il minudscula y el

numero uno (1)

+ Ya se escriban con mayuscula, minuscula o una combinacion de ambas o un
signo, son fijas e invariables; asi, el simbolo del kilovatio no es Kw sino kW

+ No llevan punto al final



Lo

qu.IQ’

« No tienen marca de plural: 1 m, 23 m (un metro, veintitrés metros) ‘ S

« Los nombres, al contrario que su simbolo, no estdn normalizados y su forma J
depende de cada lengua. Asi, aunque es frecuente encontrar nombres de
unidades en otro idioma (sobre todo si se trata de derivados de un nombre
propio), es preferible usar su versidon espafnola consolidada; como nombres
comunes que son, se escriben con minuscula inicial, pueden formar plural y
llevar acento:

A amperio (ampére)

Hz hercio (hertz)

w vatio (watt)

Vv voltio (volt)

A angstrom (dngstrém)

En caso de duda sobre cémo se escribe algun simbolo de unidades de
medida, se puede consultar la pagina web del Centro Espafol de Metrologia
(http://www.cem.es) o la del Bureau International des Poids et Mesures
(http://www.bipm.org; en francés e inglés)

Sociedades

Véase Asociaciones; Empresas; Organizaciones

Suelos

Los nombres técnicos que se usan en edafologia para designar los suelos se
escriben con minuscula inicial:

podzol, gleysol, chernozem, vertisol, histosol...

Titulos de dignidad

Véase Cargos y titulos
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' T Toponimos
L J Véase Capitulo Toponimos

Topo6nimos urbanos

Los nombres de los topdnimos urbanos se escriben con minudscula inicial en el
genérico y mayuscula en el especifico:

calle de Velazquez, avenida Diagonal, paseo del Prado, plaza de Espana,
parque del Retiro, estacion de Francia, barrio de la Barceloneta

Tratados

Nombres comunes como tratado, protocolo, edicto, carta, declaracion, acta,
convenio, etc. se escriben con minudscula inicial, excepto si forman parte del
nombre oficial o completo del documento:

tratado de Roma (Tratado Constitutivo de la Comunidad Econdmica
Europea)

protocolo de Kioto (Protocolo de Kioto de la Convenciéon Marco de las
Naciones Unidas sobre el Cambio Climatico)

declaracion Balfour

edicto de Nantes

Tribus

Véase Gentilicios

Tropicos

Los nombres de los tropicos se escriben de la siguiente forma:

tropico de Cancer, trépico de Capricornio
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Vientos

Los nombres de los vientos se escriben con minuscula inicial:

alisios, mistral, cierzo, solano, siroco

Violencia de género, violencia doméstica

No se deben confundir los términos violencia de género y violencia doméstica
porque son conceptos distintos.

La expresion violencia de género es la traduccion del inglés gender-based
violence o gender violence, expresién difundida a raiz del Congreso sobre la Mujer
celebrado en Pekin en 1995 bajo los auspicios de la ONU. Con ella se identifica

la violencia, tanto fisica como psicoldgica, que se ejerce contra las mujeres

por razén de su sexo, como consecuencia de la situacion de desigualdad y las
relaciones de poder de los hombres sobre las mujeres en las sociedades de
estructura patriarcal.

La violencia doméstica es un concepto utilizado para referirse a «la violencia
ejercida en el terreno de la convivencia familiar o asimilada, que puede afectar
por igual a cualquier miembro del entorno doméstico, sea hombre o mujer, nino
O anciano».

La confusién de ambos conceptos ha conducido a que la violencia contra las
mujeres quede diluida entre otras muchas manifestaciones de agresividad
originadas por causas ajenas al sexo de la victima, impidiendo asi que la sociedad
visualice de modo claro que se trata de la manifestacién mas extrema de una
discriminacién estructural que las mujeres vienen padeciendo desde tiempos
remotos.

Desde el punto de vista gramatical, la palabra género significa «propiedad de

los sustantivos y de algunos pronombres por la cual se clasifican en masculinos,
femeninos y, en algunas lenguas, también en neutros». Para designar la condicion
orgdnica, bioldgica, por la cual los seres vivos son masculinos o femeninos,

debe emplearse el término sexo. Es decir, las palabras tienen género (y no sexo),
mientras que los seres vivos tienen sexo (y no género).
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En espanol no existe tradicién de uso de la palabra género como sinénimo de
sexo, no obstante, en el Atlas se utilizara el término violencia de género cuando
se haga referencia a la violencia ejercida contra las mujeres por el hecho mismo
de serlo, por ser consideradas, por sus agresores, carentes de los derechos
minimos de libertad, respeto y capacidad de decision.

Otros usos: violencia contra la mujer, violencia machista

Ley Organica 1/2004, de 28 de diciembre, de Medidas de Proteccion Integral
contra la Violencia de Género. https://www.boe.es/eli/es/l0/2004/12/28/1/con



https://www.boe.es/eli/es/lo/2004/12/28/1/con 
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